REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJA VUKOVARSKO SRIJEMSKA
OSNOVNA SKOLA IVANA MARTINOVICA
STITAR,Skolska 23

KLASA:602-02/20-01-1

URBROJ: 2188-26-01/20-47

e- posta: ured@os-imartinovica.skole.hr

Godis$nji plan i program rada donosi se na osnovi nastavnog plana i programa i Skolskog kurikuluma, a
donosi ga Skolski odbor do 7. listopada tekuée $kolske godine.

Godi$njim planom i programom rada Skolske ustanove utvrduje se mjesto, vrijeme, nacin 1 izvrsitelji
poslova.

Sastavni dijelovi ovog Godis$njeg plana i programa rada Skole su:

1. Godi$nji planovi i programi rada ucitelja

2. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagodeni planovi 1 programi rada za ucenike s teSkocama

5. Rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika

6. Raspored sati
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UvoOD
Temeljem ¢lanka 118., stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/2008;
86/09; 92/10; 105/10; 90/11; 5/12; 16/12; 86/12;126/12; 94/13; 152/14; 07/17; 68/18; 64/20) , Skolski
odbor Osnovne skole Ivana Martinovi¢a na . sjednici odrzanoj godine, razmatrao je Godisnji plan 1
program rada za Skolsku godinu 2020. /2021.
Prijedlog Godisnjeg plana i programa ¢lanovima Skolskog odbora predstavila je i na dodatna pitanja
&lanova odbora odgovorila ravnateljica Skole Marija Klari¢ Brdarié.
Nakon krace rasprave, a na prijedlog ravnateljice i uvazavajuci pozitivno misljenje Uciteljskog vijeca od
30.9.2019. i Vijeéa roditelja od 1.10.2019., Skolski odbor OS Ivana Martinovi¢a jednoglasno je usvojio
1 donosi:

Godi$nji plan i program rada

OS Ivana Martinovi¢a

za 2020./2021. Skolsku godinu
Godis$njim planom rada Skole utvrdeni su mjesto, vrijeme, nacin i izvrsitelji poslova, stoga on sadrzi
podatke o uvjetima rada i izvrSiteljima poslova, godis$nji kalendar rada, podatke o dnevnoj i tjednoj
organizaciji rada, tjedni i godis$nji broj sati po razredima i oblicima odgojno-obrazovnog rada, planove
rada ravnatelja, ucitelja, odnosno nastavnika te strucnih suradnika, planove rada Skolskog odbora i
strucnih tijela, planove stru¢nog osposobljavanja 1 usavrSavanja u skladu s potrebama Skole te podatke o

ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada i poslovanja skole.

Ravnateljica: Predsjednica Skolskog odbora:
Marija Klari¢ Brdaric, Marija Gasparovic, uciteljica RN

dipl. knjiz. i prof. hrv. jez. i knjiZ.



Naziv §kole:

Osnovna Skola Ivana Martinovic¢a

Adresa Skole:

Skolska 23, 32274 Stitar

Zupanija:

Vukovarsko-srijemska

Telefonski broj/faxa:

032/847-006

Internetska posta:

ured@os-imartinovica.skole.hr

Internetska adresa:

http://os-imartinovica.skole.hr/

Sifra $kole: 16-111-004
Maticni broj Skole: 3307867
OIB: 82065356399

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-19/5864-2 MBS 030001280 od 24.10.2019.

Ravnateljica Skole:

Marija Klari¢ Brdari¢, dipl. knjiz. i prof. hrv. jez. i
knjiz.

Zamjenica ravnateljice:

Broj ucenika: 136
Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 60
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 76
Broj uc¢enika s teSko¢ama u razvoju: 12 (5 prilagodeni, 7 individualizacija)
Broj u¢enika u produZenom boravku: 0
Broj uc¢enika putnika: 0
Ukupan broj razrednih odjela: 9
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 9
Broj razrednih odjela u podrucnoj Skoli: 0
Broj razrednih odjela RN-a: 4
Broj razrednih odjela PN-a: 5
Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

1. smjena od 8:00 do 13:10 sati
2. smjena od 13:00 do 18:10 sati
2. smjena od 13:30 do 18:40 sati

Broj radnika:

[\
o0

Broj ucitelja predmetne nastave:

—_
(9]

Broj ucitelja razredne nastave:

Broj ucditelja u produZenom boravku:

Broj stru¢nih suradnika:

Broj ostalih radnika:

Broj nestruc¢nih uditelja:

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:
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Broj rac¢unala u Skoli: 29
Broj specijaliziranih ucionica: 3
Broj op¢ih ucionica: 6
Broj Sportskih dvorana: NE
Broj Sportskih igraliSta: 1
Skolska KknjiZnica: DA
Skolska kuhinja: DA
1. UVJETI RADA

Uvjeti rada odnose se na obiljeZje Skolskog podru¢ja, materijalne uvjete te radnike Skolske
ustanove.

Trend preseljenja u drugu drzavu zbog nezaposlenosti nije zaobisao niti Stitarsku Skolu. Ono
Sto Skola moze uciniti jest unaprijediti svoj djelokrug, staviti svoje djelovanje u srediSte mjesta na nacin
da se kulturna 1 javna djelatnost digne na puno viSu razinu.

Skolskim prostorijama potrebne su hitne intervencije koje bi se financirale od strane osnivaéa
ili drugih izvora, npr. fondovi Europske Unije.

Kuhinja u skoli je od ove Skolske godine organizirana tako da ¢e se u¢enicima min. jedanput
tjedno posluziti kuhani obroci, narucen je potreban kuhinjski pribor da bi se isto moglo i ostvariti.

Skolska knjiznica je dobro uredena, u skladu s prostornim moguénostima u kojoj je sva
knjizna grada stru¢no obradena. Medutim, nedostaje grade za slobodno c¢itanje, tj. grade koja se ne Cita
za lektiru. Jedan se dio narucio kroz sudjelovanje u PIN projektu, ali to je joS nedostatno da bi se
zadovoljile potrebe ucenika koji vole pisanu rijec.

Ucionice su opremljene s racunalima 1 projektorima, ali internetska veza je dosta loSa pa je i
sam rad Cesto vrlo otezan. PokuSava se organizirati kabinetska nastava koja bi trebala zadovoljiti sve
potrebe uéenika i ucitelja, no to ne ide glatko zbog nedostatka prostora i opreme. Skola ima samo jednu
pametnu plocu u ucionici informatike 1 to je veliki nedostatak u pracenju novih kurikulumskih sadrzaja.
U Skoli je ukupno 27 ra¢unala koja su stalno u Skoli, dok je 14 ra¢unala zaduZeno kod ostalih u¢itelja
koji su obuhvaéeni reformom Skola za Zivot. Od §k. god. 2014./2015. u Skoli se koristi e-Dnevnik.

Skola je obnavljana 2006. godine, medutim, valjalo bi ponovno obnoviti §kolske prostore
onoliko koliko bude bilo financijski moguce. Pocelo je licenje ucionica o vlastitom trosku. Takoder,
Opzina Stitar daje 20 000,00 kn za uredenje okoli$a te ée se betonirati straznji ulaz u Skolu te postaviti

nadstresnica. Takoder, od Osnivaca je dobiveno 10 000,00kn i to ¢e se utroSiti na uredenje ureda



ravnateljice, pedagoginje i ra¢unovotkinje. Skola se prijavila na jedan natje¢aj RTL pomaze djeci, ali

planira se javljati na sve natjecaje za koje bude imala uvjete.

1. 1. Obiljezja Skolskog podrucja

OS Ivana Martinoviéa iz Stitara obuhvaéa sve ulice u Stitaru, nema podruénih §kola. Skola
je smjeStena u centru sela, a prometnice do Skole vrlo su dobro izgradene i obiljzene. Nastava se odvija
u dvije smjene zbog COVID-a 19, dobro je tehnicki opremljena te se nastava moze odvijati u
prihvatljivim uvjetima. Skola nema dvoranu te je nastava Tjelesne i zdravstvene kulture otezana i ove

¢e se godine izvoditi u u¢ionicma i, kada vremenski uvjeti dopuste, na Skolskom dvoristu.

1. 2. Materijalni uvjeti

Materijalni uvjeti su na zadovoljavajuéoj razini, toliko da se moze funkcionirati u
minimalnim uvjetima. Nastavna sredstva i pomagala kao i knjizni¢na grada nabavljeni su u skladu s
financijskim moguénostima Skole. Takoder, provedene su aktivnosti zaduZenja prijenosnih radunala
koje su dobili ugitelji i stru¢ni suradnici u sklopu kurikularne reforme. Skola se financira iz redovnih
sredstava osniva¢a, manji dio iz MZO-a, Op¢éine Stitar te Projekt PIN koji je financiran od strane EU.

Planira se prijavljivanje na natjecaje koje organiziraju razlicite ustanove 1 institucije.

1. 3. Radnici $kolske ustanove

Radno vrijeme radnika Skole odreduje se prema Pravilniku o obvezama uditelja i struénih
suradnika u osnovnoj koli. U Skoli je ukupno zaposleno 28 radnika od toga 4 uditeljice razredne
nastave, 15 ucitelja predmetne nastave, 2 stru¢na suradnika i 7 radnika nenastavnog osoblja (tajnik,
ra¢unovotkinja, 2 spremacice, domar, kuhar i ravnatelj). U Skoli ima i jedan pomo¢nik u nastavi za
ucenike s teSkocama. Buduci da je kadar dosta pomladen, ¢esto su morale biti organizirane zamjene
koje su vrlo dobro organizirane na nacin da su ve¢inom primljene stru¢ne osobe. Naravno, bile su i

nestru¢ne zamjene koje su vrlo dobro odradivale posao.



1. 4. Podaci o zgradi OS Ivana Martinovi¢a u Stitaru

Oznaka stanja
NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti
opremljenosti
(klasi¢na ucionica, kabinet,
. Veli¢ina Veli¢ina Opéa Didakticka
knjiznica, dvorana) Broj Broj
u m? u m? opremljenost opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 1 54 0 0 3 3
2. razred 1 54 0 0 3 3
3. razred 1 54 0 0 3 3
4. razred 1 54 0 0 3 3
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik, Njemacki 1 54 0 0 3 o)
jezik
Matematika, Fizika 1 >4 0 0 3 2
Priroda 1 biologija, Kemija, 0 0
Glazbena kultura, Likovna 1 54 2 2
kultura
Povijest, Geografija 1 >4 0 0 2 2
Informatika, Engleski jezik, 1 54 0 0 3 2
Tehnicka kultura
OSTALO
Dvorana za TZK 0 0 0 0 0 0
ProduZzeni boravak 0 0 0 0 0 0
KnjiZnica 1 36 0 0 2 2
Dvorana za priredbe 0 0 0 0 0 0




Zbornica 1 35 0 0 2 2

Uredi 3 33 0 0 2 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1. 5. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje novog prostora

Buduéi da Skola nema prostora da se odrzava nastava tako da svaki predmet ima svoju uéionicu,
nastava je organizirana na nacin da se koliko toliko uspije odraditi kabinetska nastava. Sportske
dvorane nema te je organizacija nastave iz Tjelesne i zdravstvene kulture otezana.
Da bi se uklonili nedostaci izvodenja nastave u planu je:
1. izgradnja sportske dvorane
. energetska obnova zgrade (izmjena stolarije, krovista 1 izolacije)
. li€enje ucionica
. restauriranje parketa u knjiznici
.urediti vrt u Skolskom dvoristu
. betoniranje straznjeg ulaza u Skolu te stavljanje nadstresnice
. opremanje kabineta predmetne nastave

. uredenje Skolske kuhinje (kupnja Stednjaka i perilice posuda te potrebnog posuda)
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. uredenje ureda

10. uredenje Skolskog igraliSta

1. 6. Skolski okoli§



Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 1275
2. Zelene povrsine 6657 2
UKUPNO 7932

1. 7. Nastavna sredstva i pomagala

Opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima je zadovoljavajuca, ali je potrebno redovno
nabavljanje dotrajale opreme (projektori, prijenosna racunala). U svim ucionicama nijje joS uvijek
omogucen pristup bezi¢noj internetskoj mreZzi. Strucni suradnici 1 ucitelji dobili su prijenosna racunala.
U svim uc¢ionicama se nalaze LCD projektori, u u¢ionici Informatike postavljena je interaktivna ploca,
Trebalo bi osigurati viSe takvih ploca da bi se mogla nastava odradivati kvalitetno. U u¢ionicama se ne

nalaze tableti, oni su podijeljeni svim ucenicima da bi se mogla izvoditi online nastava ukoliko to bude

potrebno.

Opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).

NASTAVNA
STANJE
SREDSTVAI STANDARD
kolic¢ina
POMAGALA
Audiooprema:
CD playera 6 3
TV aparata 5 3
Video- i fotooprema:




digital. aparat 2 3
projekcijsko platno 6 3
Informaticka oprema:
racunala 3 3
LCD projektor 10 3
Tablet 19 3
Prijenosno racunalo 26
Pisac 6 2
Fotokopirni stroj 2 3
Mikroskop 1 3
Interaktivna ploca 1 3
1. 7. 1. KnjiZni fond Skole
KNJIZNI FOND STANJE
Lektirni naslovi (I. — I'V. razred) 1252
Lektirni naslovi (V. — VIIL. razred) 974
Knjizevna djela 941
Strucna literatura za ucitelje 1254
Ostalo 221
UKUPNO 4642

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
2020 ./ 2021. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uditeljima razredne nastave
Red. . . Godina . Stup? N Me.ntm:- Godine
. Ime i prezime . Zvanje strucne | savjetnik ¥
broj rodenja staza
spreme

1. Ana Musi¢ 1956. Nastavnica razredne nastave VSS 32
2. Sonja Mari¢ 1967. Nastavnica razredne nastave VSS 28
3. Marija Gasparovié 1960. Nastavnica razredne nastave VSS 27
4. Branka Blazevi¢ 1957. Nastavnica razredne nastave VSS 40

2.1.2.

Podaci o uciteljima predmetne nastave




R . Stupanj | Predmet(i) | Mentor- | Godine
ed. . . Godina . N o N
. Ime i prezime . Zvanje struc¢ne koji(e) savjetnik staza
broj rodenja .
spreme predaje
1. | Kristina Varga Dusani¢ 1977. prof. hrv. jez. i VSS Hrvatski  |Da 16
knjiz. jezik
2. Jasna Vinkovié¢ 1987. mag. educ. math. VSS Matematika |Da 8
et phys.
3. Emanuela Vincetié¢ 1988. mag. educ. VSS Njemacki |Ne 4
philol. germ. jezik
4. | Marina Maskaljevi¢ 1989. mag. prim. educ. VSS Engleski |Ne 6
jezik
5. | Marija Barisi¢ (zamjena | 1991. mag. biol. et VSS Priroda, |Ne 0
za Anamariju OZvat i chem. Biologija,
Martinu Stivié) Fizika
(nestru¢na
zamjena za
Martinu
Stivi¢)
6. Snjezana Galusic¢ 1990. mag. theol. VSS Vjeronauk |Ne 2
(zamjena za Klaru
Zivkovié)
7. | Anica Kljaji¢ 1961. prof. tjelesnog VSS Tjelesnai |Ne 31
odgoja zdravstvena
kultura
8. | Petar Juzbasi¢ (nestru¢na | 1976. ing. poljop. meh. VSS Glazbena |NE 5
osoba) kultura
9. Svjetlana Luci¢ 1969. prof. politehnike VSS Tehnicka |Ne 25
kultura
10. | Danijel Corluka 1982. prof. bio. i kem. VSS Kemija [Ne 12
11. | Robert Andoci 1977. prof. geo. VSS Geografija |Ne 12
Hrvatski 0
Ana Curi¢ (zamjena za mag. educ. jezik
12. . ., 1993. philol. croat. et. VSS . Ne
Marinu Pranjic¢) hi Povijest,
1st. .
Informatika
13. | Josipa Antunovi¢ 1986. mag. prim. educ. VSS Informatika |Ne 8
14. | Mirna Mati¢ 1985. prof. hrv. jez. i VSS Povijest |Ne 9
knjiz. i pov.
15. | Klara Mati¢ Bencik 1958. prof. lik. kult. i VSS Likovna |Ne 35
dipl. grafic¢ar kultura
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Red. . . Godina . Stup? nj Radno Me.ntm.'- Godjne
. Ime i prezime . Zvanje strucne . savjetnik staza
broj rodenja mjesto
spreme
1. | Marija Klari¢ Brdari¢ 1984. dipl. knjiz. i prof. VSS Ravnateljic |Da 12
hrv. jez. i knjiz. a
2. | Marina Sarié¢ 1986. prof. ped. i prof. VSS Pedagoginj |Ne 11
hrv. jez i knjiz. a
3. | Tena Blazevi¢ 1992. mag. cult., smjer VSS Knjizni¢ark [Ne 2
knjizniCarstvo a




2.2. Podaci o ostalim radnicima $kole

Red. . . Godina . Stupanj . Godine
. Ime i prezime . Zvanje Radno mjesto ¥

broj rodenja stru. spreme staza

1. | Mato Dominkovié 1965. Visiupravni | ygg Tajnik 27

pravnik

2. Ljubica Leutarevic¢ 1986. Ekonomist SSS Racunovotkinja | 12

3. Nikola Madzarevié 1989. Kuhar SSS Kuhar 8

4, Mira Ivkié 1957. Ekonom. teh. SSS Spremacica 26

5. Ljubica GaSparovic¢ 1962. (ON NKV Spremacica 38

6. Puro Puselji¢ 1960. Elektorinstalater | KV Domar-loza¢ 17

2. 2. 1. Podaci o pomo¢nicima u nastavi

Red

Bro

Ime i prezime

ZaduzZenje

Ugovaratelj

1. | Katarina Blatan¢i¢

Udruga ,,Golubovi*







2. 3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne i predmetne nastave i struc¢nih suradnika*

L ey sy =gty —peqempespempempepesy ey e gempesegee giempegeey e ey ey cme g e= g mes | == gmmjmmjemgec e
1
==
3 [Nazi osnovne ok | Osnovna skola | Sasoe || 16-111-004 | Broj pociuei skoia: [
5 |adesazoke: | SKOLSKA 2332274 Stiar | Rawaeika | [ Marja Klaric_Bidaic ]
7_[fupani l kovarsko siiemsh | Bojecnnogeary | [ 4 en B |
]
9 Napomena: Molimo Vas ne mijenjajte stupce i ne brisite zadane formule. U sluéaju da trebate dodati redke u koje cete upisati zaduZenja ucitelja, morate kopirati cijeli redak | umetnuti ga na edgovarajuce mjesto. Svaka tablica u kojoj ¢e biti brisane ili mijenjane formule ne sr
mn NEPOSREDNI ODGOJNO OBRAZOVNI RAD C) OSTALI POSLOVI
12 A (Redovita, raarsdaisv, ) [ [ 2z
13 | pogadi o uéteuutel predmetne nastave [ M. L G T (i, 16 & o, 20 s - sup 16 - ssomaisie ewe) | 50 . 2, 5% T 22 cra N0 (s 3¢ autormarel o8 zhre)
14 St jezik min, 17, 8 g 21 san (stugec 16) & fseran ez 23 sena (smpac 39) s
15 Osrall proedimes min, 16, & ax, 22 sata (stupac 16) g Joseal precimeni 22 (srupac 34 ,g = Ky w
16 £ 13,82 .17, ] B L1 CLT.i8 i 2
e z ' Mg : : g
17 pemsion | SENREE g %r: 5 _ % : ?i 2 §
— 14058 5% E § Elnlal s|5a] olf(als] 51533 E
1 2 3 4 5 6 7 & 9 10 11 12| I 1 17 |18 19 200 21| 2 24 26| 27| 28] 29 31 35 39 | 40 46
Ana Musié astava 1a 1a 2 18 puna: i 1 1] Fadra” FAIL PUND
ik 5 astae za 2a 2 18 runar i 1 reiear 2| o )
21 |Marg ~astava 3a 3a 2 18 puna: i 1 fodrar 2| 0O PUND
astava 4a l4a 2 18 punc! 1] ronar 2| o PUND
an n. S n nl n
A | B | c D | E|F|G|H[I|J|K|L|M|N]O P | @ |R|S|T|U]|v|W]|X|Y|Z|A AB|ACIADIAEAFAG| AH | AJ |AL] AN|AP|AQ|ARIAS| AT [AU] AW | AX | AZ BA | BB |BC|BD| BE| BF | |
36 |Kristina V.DudMamipse  |5a6a7a8a 18] 18Pt 9 9 Qe [ o of d 12 19 0 P
37 |Mirna Matié |scues 6, 6b 4 grepuno! 1l reer 5| 15 o o[ of 023889389 /B,888880 reuno in 0 2 82
= |- Fxmgﬁﬁma - ul o 2 z.‘g;'w 1| 1 pio zs{&s o2 o o 85 17 40‘ ] ‘ ‘ | ‘ ‘
39
40 [Kiara M,Bentik Jueveaiwns 02007288 [ [ ol [ [ [ [ [ [ ][] Seo [T [ [ O] [ [T TTTTTT = [ o oofqgampsu] [ ul wun hpurt T 9 B2
4
42 |petar i€ Joateraumnalsagagbass | | 8 [ [y 1 11111 S T [ [ 4 | | [T T [ T[T T[T = [7 2 oo[0 0433638 | 13 =nclosuScalvban] 4 2 511
43
a4 | ""*"ML 5 5nepunct Opemes 5 2 00| 0 0&111]&11 10| esoofSiAmmGuna 11 2 8 2
Sijetana Lusé smeane
45 Te 0- Qe o 0 OO0 O O 4 0 0 9
46 — 0- Qe 0 o[ o o 0 [
47 MaaT 8. a 20| 2 227 1 1] e | 2 T O 2| O O 9 18 42| PReExOvREMEND)|
Jasna Vinkovid |sa8a 85 7ane
48 0 [ 0 oo| oo 0 olog skiewiSiievs 14 2 12 28
49 s 0- Q= | 0 ool o o - 0 f
50 |
51 e 0 op== | o o o[ oo | 0 o
52 -
W seetvunost  [oremucts fmmesren | [ o o [T T [ [T [ 1] Weewo [T [ [ T[T [T [ [[T[ ][ dwr [22435 o] of of 45 8 | 2 owosciporramne 2 2 10 2
54 [ireemasta ] L T T T] o T T T T TT T T T T T T T[] o [of of fofofo Jof 1] o ]
55
56 [wwesyasals  |egesips AL Jga 6 6 2 a5 1 1 e zs‘?.s ofz| o of 75 17 4
57  |Emansela yinges: Memagijeck |122ndafatacels 5 101 6 2 2 a)lw 4 1 s 4 55 o0 2| O 2 8 17 40 Puniol
T T T 1

® b &[]

@ b & [

-

>




N 1 = 1 i = 0.0 MO LSO LA LS | SR A AN St =t o (s I T T T
B0 [MaBam |t e | Lo [145) Lo
61
62
63 |Daniel Coruka cemia. [rase Ot Q0 OSMSGPVbang 12 5 15 33
64
65
66 |Rebert Andod Ceografi  [SafagsTaia [ Q0 08 D.Tres? Pos P 7.5 6 1
67
68 |unica ki |33 [asafiata g 00 03 Mate2upan” 6 & 10 20
69 h Qfseeist o 0
70
7 = 1a2a3adasacafl.a [ 0 0
72 viernauk [ o 0 I {] | JUJ
73 [ weronauk [ 0 0 [ [ [T Tof
74

(=]
=

*Budu¢i da se ¢eka Suglasnost za uvecanje nastave iz Informatike, tjedno zaduZenje ¢e biti promijenjeno tako Sto ¢e nastavu u potpunosti preuzeti

uciteljica Josipa Antunovic.
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3.1. KALENDAR RADA

BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE
- 18. 11. Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na zrtvu
Vukovara
- 25.12. Bozi¢ni blagdan Republike Hrvatske
- 26.12. Bozi¢ni blagdan Republike Hrvatske
- 01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske
- 01.05. Medunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
- 03. 06. Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske
- 22.06. Dan antifasisticke borbe - blagdan Republike Hrvatske
- 25.06. Dan drzavnosti - blagdan Republike Hrvatske
- 05.08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske
- 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske

NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ

- 01.11. Svi sveti

- 06.01. Bogojavljanje - Tri kralja

- 04.04. Uskrs - Nedjelja Uskrsnu¢a Gospodnjeg
- 05.04. Uskrsni ponedjeljak

Mjesec Broj dana Blagdani i Dan $kole, grada, op¢ine, Zupe,
radnih nastavnih neradni dani Skolske priredbe...
1X. 22 18 0
1. polugodiste
od 7. rujna 2020. X. 22 22 0
do 23. prosinca Jesenski odmor u¢enika od 2. studenog do 3.
2020. god. XI. 21 18 3 studenog 2020.
XII. 21 17 2
Prvi dio zimskog odmora ucenika
UKUPNO I. polugodiste od 24. prosinca 2020.do 8 sije¢nja 2021.
86 75 5 godine
L. 19 15 0
Drugi dio zimskog odmora od 23. veljace 2021.
11 20 16 do 26. veljate 2021.
" 111. 23 23 0
II.(il)l(;lugF)(vilS.te Proljetni odmor u¢enika
o 2'052”16011-13 IV. 21 16 1 od 2. travnja do 9. travnja 2021. godine
do 18. lipnja 2021. Y 20 20 1
god. -
VL 20 13 2
VIL. 7 0 0 Ljetni odmor ucenika
od 21. lipnja 2021. do 3. rujna godine
VIIL 7 0 1
UKUPNO II. polugodiste 137 178 5
UKUPNO: 223 178 10




3. 2. Podaci o broju ucenika i razrednim odjelima

primjereni

Ime i prezime

L - Prehrana Putnika | U boravku razrednika
Razred |ulenika| odjela d‘lé?clgj L l(}:?:- §ko(;:))ilal|(nja
(ue. srje.) |uzina| objed 53k(111(1) 1601(111 cije. |prod.
IL.a 10 1 6 0 0 10 0 0 0 0 0 Ana Musié¢
UKUPNO 1 6 0 0 10 0 0 0 0 0
IL a 20 1 3 0 0 19| 0 0 0 0 0 Sonja Mari¢
UKUPNO 1 3 0 0 19 0 0 0 0 0
1L a 15 1 10| o 0 400161000 Marija
Gasparovié
UKUPNO 1 10 0 0 14 0 0 0 0 0
IV.a 51 1] 9 | o 1 BE0 16l 0lo]o Branka
Blazevié
URUINO | 60 | 4 | 28 | 0 1 610 o o0 0o
11 0 Marina
V.a 16 1 7 0 0 0 0 0 0 Maskaljevié
UKUPNO 16 1 7 0 11 0 0 0 0 0
VL a 13 1 6 0 2 1000 14| 9|0 ]| o | Emanuea
Vincetié
13 0 Ana Curié
VL b 15 1 5 0 3 0| 0 |0 | o | (xamienaza
Marinu
Pranjic)
UKUPNO 28 2 11 0 5 23 0 0 0 0 0
11 0 Snjezana
Galusic
VIL a 13 1 4 0 2 0 0 0 0 (zamjena za
Klaru
ZivKkovi¢)
UKUPNO 13 1 4 0 2 11 0 0 0 0 0
VIII a 19 1 7 0 4 14 0 0 0 0 0 '.]asna. ,
Vinkovi¢
UKUPNO 59 0
V. - VIIL 76 5 29 0 11 0 0 0 0
UKUPNO 115 0
L - VIIL 136 9 57 0 12 0 0 0 0




3. 2. 1. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada

Navesti broj ucenika za koje je rjeSenjem odreden primjereni oblik rada.

Broj ucenika s primjerenim oblikom $§kolovanja po razredima Ukupno
RjeSenjem odreden oblik rada
L 1L II1. Iv. V. VL VIL VIIL

o L 0 0 0 1 0 2 0 4 7

Model individualizacije
) ) 0 0 0 0 0 3 2 0 5

Prilagodeni program

. 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Posebni program

3. 2.2. Nastava u kuéi

Nastava u ku¢i u OS Ivana Martinovic¢a nije planirana budu¢i da nema ucenika koji bi morali i¢i po
takvom programu. Ukoliko se pokaze potreba za takvim oblikom nastave, ista ¢e se i organizirati na

primjeren nacin.

3. 2. 3. Organizacija smjena

Od ove je Skolske godine nastava organizirana u dvije smjene uz odobrenje Osnivaca te MZO-a zbog
pandemije COVID-a 19.

Organizacija nastave u Skoli za vrijeme pandemije COVID-a 19

- plan ulazaka 1 izlazaka ucenika:

1. razred: ucionica na katu do WC-a; ulazak u prijepodnevnoj smjeni — 7:40h; ulazak u
poslijepodnevnoj smjeni je u 13:10h; ulazak/izlazak na glavni ulaz/izlaz

2. razred: ucionica u kojoj su bili u 1. razredu; ulazak u prijepodnevnoj smjeni — 7:40h; u
poslijepodnevnoj smjeni je u 13:10h; ulazak/izlazak na straznji ulaz/izlaz

3. razred: ucionica 3.ucionica na katu; ulazak u prijepodnevnoj smjeni — 7:45h; ulazak u
poslijepodnevnoj smjeni 13:15h; ulazak/izlazak na straznji ulaz/izlaz

4. razred: ucionica u kojoj su bili u 3. razredu; ulazak u prijepodnevnoj smjeni — 7:50h; u
poslijepodnevnoj smjeni 13:20h; ulazak/izlazak na glavni ulaz/izlaz

5. razred: 3. ucionica na katu; ulazak u prijepodnevnoj smjeni — 7:40h; u poslijepodnevnoj smjeni

12:40h; ulazak/izlazak na glavni ulaz/izlaz



6. a razred: ucCionica hrvatskog jezika; ulazak u prijepodnevnoj smjeni u 7:45h; u poslijepodnevnoj
smjeni — 12:45; ulazak/izlazak na glavni ulaz/izlaz

6. b razred: ucionica povijesti; ulazak u prijepodnevnoj smjeni — 7:50h; u poslijepodnevnoj smjeni —
12:50h; ulazak/izlazak na glavni ulaz/izlaz

7. razred: ucionica kemije; ulazak u prijepodnevnoj smjeni u 7:45h; u poslijepodnevnoj smjeni —
12:45h; ulazak/izlazak na straZnji ulaz/izlaz

8. razred: ucionica matematike/fizike; ulazak u prijepodnevnoj smjeni u 7:50h; ulazak u
poslijepodnevnoj smjeni u 12:50; ulazak/izlazak na straznji ulaz/izlaz

Prva smjena svim u¢enicima pocinje u 8:00h. Druga smjena razrednoj nastavi zapocCinje u 13:30, a
predmetnoj u 13:00h.

Ucitelj koji radi od prvog sata u odredenom razredu ¢eka na ulazima ucenike te ih vodi u u¢ionicu.
Ucenici su duzni pridrzavati se redoslijeda dolazaka u Skolu.

Ucenici NE SMIJU pod odmorima i¢i u druge objekte. Ukoliko Zele hranu iz drugih objekata, moraju
to kupiti prije ulaska u Skolu.

Veliki odmor skracuje se na 15 minuta.

- ucenici se ne kre¢u nepotrebno po hodnicima. Ucenici od 5. do 8. razreda nose maske ukoliko se nadu
na hodniku u vrijeme kada su ucenici drugih odjeljenja na hodniku. Ucenici koriste sanitarne ¢vorove u
prizemlju 1 katu na kojem se nalaze.

- pedagoginja Marina Sari¢ zaduZena je za mjerenje temperature zaposlenicima.

- svaki u€enik ima svoju biljeznicu za vodenje evidencije temperature.

- plan odrzavanje higijene e se predstaviti spremacicama. Djelatnicima su narucene pamucne maske,
viziri, jednokratne rukavice (koriste se po potrebi)

- u€enicima su narucene pamucne maske (4 komada)

- budu¢i da ucenici ne smiju mijenjati ucionice, napravljen je raspored ucionica koji je naveden na
pocetku kod rasporeda ulazaka/izlazaka iz Skole

- knjiznica Ce raditi svaki dan od 8:30 do 14:30h uz sve mjere koje su potrebne u pandemiji COVID-a
19

- udenici razredne nastave svoj ée obrok pojesti u holu Skole, a uéenicima predmetne nastave hrana ée
biti podijeljena u ucionice.

- brodura za roditelje (upute) izradit ée Povjerenik zastite na radu u suradnji s pedagoginjom Skole I bit

¢e podijeljeni zajedno s udzbenicima



- u slucaju nastave na daljinu, nastava ¢e se izvoditi u realnom vremenu. Uciteljica Josipa Antunovié¢
pripremila je za sve razrede i predmete u virtualnim ucionicama u MS Teamsu. Takoder, odrzala je

radionicu za uciteljice RN kako koristiti MS Teams te ih je na taj na¢in uputila u rad navedenog.

4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obveznih i izbornih nastavnih predmeta po razredima

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po
. razredima
Nastavni
predmet 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno planirano
T G T|G T]| G T|G T G T|G T|G T|G T G
Hrvatski jezik 5 175 5 175 5 175 51 175 5 175 1 10| 350 4 140 4 140 43 1505
Likovna s o ss i ss s )il 2ot 35 |1]ss 9 315
kultura
Glazbena s s foss s i 3s 20 )t] 35 [1]3s 9 315
kultura
1. Strani jezik 2 70 2 70 2 70 2 70 3 105 6 2101 3 105 | 6 210 26 910
2. strani jezik 0 0 0 0 0 0 2170701 2 70 | 4 140 | 2 70 12| 70 12 420
Matematika 4 140 | 4 140 | 4 140 | 4 140] 4 140 8 | 280 4 140 | 4 140 36 1260
Priroda 0 0 0 0 0 0 0] O J15] 525|4 140 | 0 0 0] O 55 192,5
Biologija 0 0 0 0 0 0 0] 0 0 010 0O 2] 70 J2] 70 4 140
Kemija 0 0 0 0 0 0 0] 0 0 0 ]0 0O 2] 70 J2] 70 4 140
Fizika 0 0 0 0 0 0 0] 0 0 0 ]0 0O 2] 70 J2] 70 4 140
Priroda
« 2 70 121 70 |21 70 |3 105]0 0 ]J]0|] O ]O 0 0] O 9 315
drustvo
Povijest 0 O JOoO] O JO|] O JO]JO ] 2] 70 |4] 1402 140 |2] 70 10 350
Geografija 0 0 0 0 0 0 0] O 1552514 14012 70 |2] 70 9,5 332,5
Tehnicka ololo]loJolofolo|l 1] |2 /1|3 |1]s3s 5 175
kultura
Tjelesna i zdr.
3 105 3 105 3 105 2 70 2 70 4 140 | 2 70 2 70 21 735
kultura
Informatika 2 70 | 2 70 2] 70 | 2]170] 2 70 | 4 140 | 2 70 21 70 18 630
Vjeronauk 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 4 140 | 2 70 2 70 18 630




UKUPNO: 22

770 | 22

770

22

770 24

840| 28

980

58

2030

32

1120 | 35] 1225] 243

8505

4.1. 1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planirani broj

Rt | Newipreme | S |l P ™| metpredne il
T G
I. Hrvatski jezik (1.- 4.) 4 13 4 140 | Uciteljice RN-e
UKUPNO - IV, 4 13 4 140
2. Hrvatski jezik (5. a, 6. a) 2 8 1 35 Kristina Varga Dusanié
3. Hrvatski jezik (6. b) 1 7 1 35 Ana Curié¢
4. Matematika (8. a) 1 4 1 35 Jasna Vinkovi¢
5. Engleski jezik (5. a, 6. b) 2 8 1 35 Marina Maskaljevié
6. Njemacki jezik (4. a, 6. a) 2 4 2 70 Emanuela Vinceti¢
7. Kemija (7. a, 8. a) 2 6 1 35 Danijel Corluka
8. Informatika (5. - 8.) 4 10 1 35 Josipa Antunovi¢*
UKUPNO V. - VIIL. 14 47 6 280
UKUPNO I. - VIIL 18 60 10 420

4. 1. 2. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati dodatne nastave

Planirani broj

Red_. Nastavni predmet Razred ]31"(?] sati Ime i [.)rezvlfne.ucltelja
broj grupa ucenika izvrsitelja
T G
1. Matematika (1. - 3.) 3 17 3 105 Uditeljice RN-e
UKUPNO I - IV. 3 17 3 105
2. Hrvatski jezik (8. a) 1 5 1 35 Kristina Varga Dusanié
3. Povijest (7. a, 8. a) 2 3 1 35 Ana Curié¢
4. Engleski jezik (7. a, 8. a) 2 5 1 35 Marina Maskaljevié
5. Njemacki jezik (8. a) 1 4 1 35 Emanuela Vinceti¢
6. | Vjeronauk (5. - 8.) 1 10 1 35 | Snjeiana Galusi¢ (zamjena
11 Ly £ | AN
UKUPNO V. - VIII. 7 27 4 175




UKUPNO 1. - VIII. 10

44

280

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

Planirani
SADRZAJ RADA broj sati
(godisnje)
1. Poslovi planiranja i programiranja rada 248
2. Poslovi organizacije i koordinacije rada 374
3. Pracenje realizacije planiranoga rada skole 185
4. Rad u stru¢nim i kolegijalnim tijelima Skole 100
5. Rad s uéenicima, uciteljima, stru¢nim suradnicima i roditeljima 155
6. Administrativno — upravni i racunovodstveni poslovi 295
7. Suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama 149
8. Strucno usavr$avanje 166
9. Ostali poslovi ravnatelja 80
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1752
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji Planirani
broj sati
Ravnatelj, stru¢na
1.1 Izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole sluzba, tajnik,
racunovoda
1.2 Izrada plana i programa rada ravnatelja Ravnatelj
1.3 Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma Ravnatelj, ucitelji RN 1
PN, pedagog
Rujan Ravnatelj, pedagog ,

1.4 Izrada Skolskog kurikuluma

psiholog, u¢itelji RN i
PN

1.6 Planiranje i programiranje rada Uciteljskih i Razrednih

vijeta

Ravnatelj, pedagog,
psiholog

1.7 Prijedlog plana i zaduzenja ucitelja

Ravnatelj, ucitelji RN i
PN




1.8 Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim

planiranjima

Ravnatelj

1.9 Planiranje i organizacija $kolskih projekata

Ravnatelj, Skolski

projektni tim

1.10 Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

Ravnatelj, stru¢na
sluzba, ucitelji RN i
PN

1.11 Planiranje nabave

Ravnatelj, racunovoda

1.12 Planiranje i organizacija uredenja okolisa $kole

Ravnatelj, razrednici

2.1 Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja,
broj ucenika po razredima, smjene, radno vrijeme, organizacija
rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada

Skole)

Ravnatelj, stru¢na

sluzba, tajnik

2.2 Izrada godidnjeg kalendara rada Skole

Ravnatelj, pedagog

2.6 Organizacija prehrane ucenika

Ravnatelj, Ured

drzavne uprave BPZ

2.7 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite

ucéenika

Ravnatelj, Skolska

medicina

2.8 Organizacija i priprema izvanuc¢ioni¢ne nastave, izleta i

ekskurzija

Ravnatelj, Ucitelji RN
iPN

2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole

Ravnatelj, stru¢na

sluzba

2.11 Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana

Ravnatelj

2.12 Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja

Ravnatelj, satnicar

3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uéiteljima,

stru¢nim suradnicima i pripravnicima

Ravnatelj, stru¢na

sluzba

3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

Ravnatelj

3.6 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

Ravnatelj, tajnik

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

strucnih tijela

Ravnatelj, pedagog

4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole Ravnatelj
5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i

.. Ravnatelj
suradnicima
5.2 Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu Ravnatelj
5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika $kole Ravnatelj

5.6 Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i /ili skupno/

Ravnatelj, pedagog




6.1 Suradnja s tajnikom Skole

Ravnatelj

6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-

Ravnatelj, tajnik

6.3 Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole

Ravnatelj,

tajnik

6.4 Provodenje natjecaja za potrebe Skole

Ravnatelj, tajnik

6.5 Prijem u radni odnos / uz suglasnost Skolskog odbora /

Ravnatelj

6.6 Poslovi zastupanja Skole

Ravnatelj, tajnik

6.7 Rad i suradnja s racunovodom §kole

Ravnatelj, racunovoda

6.8 Izrada financijskog plana skole

Ravnatelj, racunovoda

7.1 Predstavljanje skole Ravnatelj
7.2 Suradnja s MZO Ravnatelj
7.3 Suradnja s AZOO Ravnatelj
7.4 Suradnja s NCZVVO Ravnatelj
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnosti i programe EU Ravnatelj
7.7 Suradnja s Uredom drzavne uprave VSZ Ravnatelj
7.8 Suradnja s Osnivacem Ravnatelj
7.9 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje Ravnatelj

7.10 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

Ravnatelj, strucna

sluzba

7.12 Suradnja sa Crvenim krizem Ravnatelj
7.13 Suradnja s Policijskom upravom Ravnatelj
7.14 Suradnja sa Zupnim uredom Ravnatelj
7.15 Suradnja s osnovnim i srednjim §kolama Ravnatelj
7.16 Suradnja s turistickim agencijama Ravnatelj
7.17 Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama Ravnatelj
8.1 Struc¢no usavrSavanje u mati¢noj Skoli Ravnatelj
8.2 Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSVROSBPZ, MZO-a,

. Ravnatelj
AZOO-a, HZROS-a
8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala stru¢na usavrSavanja Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj
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2.4 Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema

planu NCVVO-a

Ravnatelj, tim za

kvalitetu




2.7 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite

) Ravnatelj
ucenika
2.8 Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i
- Ravnatel
ekskurzija
P L N Ravnatelj,
2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole
pedagog
2.11 Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana Ravnatelj
o . N Ravnatelj,
2.12 Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja N
satni¢ar
3.1 Pracenje i uvid u ostvarivanje GPiPRS Ravnatelj

3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima,

struénim suradnicima i pripravnicima

Ravnatelj, pedagog

3.4 Pracdenje rada skolskih povjerenstava Ravnatelj
3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Ravnatelj
.. . .. . . Ravnatelj,
3.6 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe o
tajnik
3.7 Praéenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole Ravnatelj

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

stru¢nih tijela

Ravnatelj, pedagog

5.1 Dnevna, tjedna i mjeseéna planiranja s uciteljima i Ravnatelj,
suradnicima pedagog
5.2 Pradenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu Ravnatelj
5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika skole Ravnatelj
5.6 Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i /ili skupno Ravnatelj
6.1 Suradnja s tajnikom skole Ravnatelj
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj,
a tajnik

6.3 Uskladivanje i provedba opcih i pojedina¢nih akata $kole

Ravnatelj, tajnik

. o Ravnatelj,
6.4 Provodenje natjecaja za potrebe Skole
tajnik
6.5 Prijem u radni odnos / uz suglasnost Skolskog odbora / Ravnatelj

6.6 Poslovi zastupanja Skole

Ravnatelj, tajnik

6.7 Rad i suradnja s racunovodom skole

Ravnatelj,

ra¢unovoda

6.9 Kontrola i nadzor ratunovodstvenog poslovanja

Ravnatelj, racunovoda

7.1 Predstavljanje skole

Ravnatelj




7.2 Suradnja s MZO Ravnatelj
7.3 Suradnja s AZOO Ravnatelj
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnosti i programe EU Ravnatelj
7.6 Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
o Ravnatelj
razini
7.7 Suradnja s Uredom drzavne uprave BPZ Ravnatelj
7.8 Suradnja s Osnivacem Ravnatelj
7.9 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje Ravnatelj
Ravnatelj,

7.10 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

stru¢na sluzba

7.11 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

Ravnatelj,

stru¢na sluzba

7.13 Suradnja s Policijskom upravom Ravnatelj
7.15 Suradnja s osnovnim i srednjim $kolama Ravnatelj
7.17 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama Ravnatelj
8.3 Strucno usavrsavanje u organizaciji udruga Ravnatelj
8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala stru¢na usavr$avanja Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj
UKUPNO SATI za listopad 168
2.7 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite Ravnatelj,

Studeni

ucenika

stru¢na sluzba

2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole

Ravnatelj, pedagog

2.11 Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana Ravnatelj
o . N Ravnatelj,
2.12 Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja )
satniCar
3.1 Praéenje i uvid u ostvarivanje GPiPRS Ravnatelj

3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima,

struénim suradnicima i pripravnicima

Ravnatelj, pedagog

3.5 Praéenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Ravnatelj
.. . .. . . Ravnatelj,
3.6 Pracenje i1 koordinacija rada tehnicke sluzbe o
tajnik
3.7 Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole Ravnatelj

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

strucnih tijela

Ravnatelj, pedagog

5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i

suradnicima

Ravnatelj




5.2 Pracdenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu

Ravnatelj, pedagog

5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika skole Ravnatelj
5.6 Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i /ili skupno Ravnatelj
6.1 Suradnja s tajnikom skole Ravnatelj
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj,
a tajnik
PR S T . Ravnatelj,
6.3 Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole -
tajni
. L . Ravnatelj,
6.4 Provodenje natjeCaja za potrebe Skole o
tajnik
B . N Ravnatelj,
6.5 Prijem u radni odnos / uz suglasnost Skolskog odbora / B
tajnik
) . Ravnatelj,
6.6 Poslovi zastupanja Skole -
tajnik
. . Ravnatelj,
6.7 Rad i suradnja s racunovodom $kole
racunovoda
) . . Ravnatelj,
6.9 Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja
ratunovoda
7.1 Predstavljanje skole Ravnatelj
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnosti i programe EU Ravnatelj
7.6 Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
o Ravnatelj
razini
7.7 Suradnja s Uredom drzavne uprave VSZ Ravnatelj
7.8 Suradnja s Osnivacem Ravnatelj

7.10 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

Ravnatelj, stru¢na

sluzba

7.12 Suradnja s Obiteljskim centrom

Ravnatelj,

struéna sluzba

7.14 Suradnja sa Crvenim krizem

Ravnatelj

7.15 Suradnja s osnovnim i srednjim Skolama

Ravnatelj

7.17 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama

Ravnatelj, pedagog

8.1 Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj skoli Ravnatelj
8.2 Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSVROSBPZ, MZO-a,

. Ravnatelj
AZOO-a, HZROS-a
8.3 Stru¢no usavrSavanje u organizaciji udruga Ravnatelj
8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala stru¢na usavrsavanja Ravnatelj




9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj
UKUPNO SATI za studeni 168
1.8 Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim
L Ravnatelj
planiranjima
1.11 Planiranje nabave Ravnatelj

2.8 Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i

Ravnatelj, razrednici

ekskurzija
2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole Ravnatelj
2.11 Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana Ravnatelj

2.12 Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja

Ravnatelj, satnicar

3.1 Praéenje i uvid u ostvarivanje GPiPRS

Ravnatelj

3.2 Vrednovanje i analiza uspjeha ucenika na kraju odgojno

obrazovnih razdoblja

Ravnatelj, pedagog

3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uéiteljima,

struénim suradnicima i pripravnicima

Ravnatelj

3.5 Praéenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

Ravnatelj

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

stru¢nih tijela

Ravnatelj, pedagog

4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

Ravnatelj

5.1 Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i

suradnicima

Ravnatelj

5.2 Praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu

Ravnatelj, pedagog

5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika skole Ravnatelj
5.6 Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i /ili skupno Ravnatelj
. L . Ravnatelj,
6.1 Suradnja s tajnikom $kole o
tajnik
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj,
a tajnik
. . Ravnatelj,
6.6 Poslovi zastupanja Skole o
tajnik
. . 5 5 Ravnatelj,
6.7 Rad i suradnja s racunovodom skole
racunovoda
B Ravnatelj,
6.8 Izrada financijskog plana skole
racunovoda
6.9 Kontrola i nadzor ratunovodstvenog poslovanja Ravnatelj,




ra¢unovoda

7.1 Predstavljanje $kole Ravnatelj
7.2 Suradnja s MZO Ravnatelj
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnosti i programe EU Ravnatelj
7.6 Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
o Ravnatelj
razini
7.7 Suradnja s Uredom drzavne uprave VSZ Ravnatelj
7.8 Suradnja s Osnivacem Ravnatelj
7.9 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje Ravnatelj
Ravnatelj,

7.11 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
stru¢na sluzba

. . N Ravnatelj,
7.12 Suradnja sa Crvenim krizem
stru¢na sluzba

7.13 Suradnja s Policijskom upravom Ravnatelj
7.14 Suradnja sa Zupnim uredom Ravnatelj
7.15 Suradnja s osnovnim i srednjim Skolama Ravnatelj
7.16 Suradnja s turistiCkim agencijama Ravnatfflj.,

razrednici
7.17 Suradnja s kulturnim i §portskim ustanovama i institucijama Ravnatelj
7.18 Suradnja s udrugama Ravnatelj
8.1 Struc¢no usavrSavanje u mati¢noj Skoli Ravnatelj
8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala stru¢na usavr$avanja Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj

UKUPNO SATI za prosinac 176

2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole Ravnatelj
3.1 Praéenje i uvid u ostvarivanje GPiPRS Ravnatelj

3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima,
) o o o Ravnatelj, pedagog
struénim suradnicima i pripravnicima

3.4 Pracenje rada Skolskih povjerenstava Ravnatelj
3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Ravnatelj
3.6 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe Ravnatelj
3.7 Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole Ravnatelj
4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

o Ravnatelj
strucnih tijela
5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i Ravnatelj,

suradnicima struéna sluzba




5.2 Pracdenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu Ravnatelj
5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika skole Ravnatelj
5.6 Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i /ili skupno Ravnatelj
. o . Ravnatelj,
6.1 Suradnja s tajnikom skole B
tajnik

6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-

a

Ravnatelj, tajnik

6.3 Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole

Ravnatelj, tajnik

6.6 Poslovi zastupanja Skole

Ravnatelj,

tajnik

6.7 Rad i suradnja s racunovodom Skole

Ravnatelj, racunovoda

7.11 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

. . . Ravnatelj,
6.9 Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja
racunovoda
7.3 Suradnja s AZOO Ravnatelj
7.6 Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
o Ravnatelj
razini
7.8 Suradnja s Osniva¢em Ravnatelj
Ravnatelj,

stru¢na sluzba

7.12 Suradnja s Obiteljskim centrom

Ravnatelj, stru¢na

sluzba

8.2 Stru¢no usavravanje u organizaciji ZSVROSBPZ, MZO-a,

. Ravnatelj
AZOO-a, HZROS-a
8.3 Strucno usavrSavanje u organizaciji udruga Ravnatelj
8.4 Pracéenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala stru¢na usavr$avanja Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj

UKUPNO SATI za sijecanj

152

2.4 Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja

Ravnatelj, pedagog

2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

Ravnatelj

2.12 Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja

Ravnatelj, satnicar

3.1 Praéenje i uvid u ostvarivanje GPiPRS Ravnatelj
3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima,

. o Ravnatelj
stru¢nim suradnicima i pripravnicima
3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Ravnatelj




3.6 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

Ravnatelj,

tajnik
4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i Ravnatelj,
strucnih tijela pedagog
4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole Ravnatelj
5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i
o Ravnatelj
suradnicima
5.2 Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu Ravnatelj
5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika skole Ravnatelj
5.6 Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i /ili skupno Ravnatelj
. o . Ravnatelj,
6.1 Suradnja s tajnikom skole o
tajnik
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj
a tajnik
. C . Ravnatelj,
6.4 Provodenje natjeCaja za potrebe $kole o
tajnik
. L Ravnatelj,
6.6 Poslovi zastupanja Skole
tajnik
. . . . Ravnatelj,
6.7 Rad i suradnja s racunovodom §kole
ratunovoda
. . . Ravnatelj,
6.9 Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja
racunovoda
7.1 Predstavljanje skole Ravnatelj
7.2 Suradnja s MZO Ravnatelj
7.6 Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
.. Ravnatelj
razini
7.8 Suradnja s Osnivacem Ravnatelj
Ravnatelj,

7.10 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

stru¢na sluzba

7.11 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

Ravnatelj,

stru¢na sluzba

7.12 Suradnja s sa Crvenim krizem

Ravnatelj,

stru¢na sluzba

7.15 Suradnja s osnovnim i srednjim Skolama Ravnatelj
8.3 Stru¢no usavrSavanje u organizaciji udruga Ravnatelj
8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala stru¢na usavrSavanja Ravnatelj




9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj
UKUPNO SATI za veljacu 160
2.7 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite
) Ravnatelj
ucenika
2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole Ravnatelj
Ravnatelj,

2.10 Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred

stru¢na sluzba

2.12 Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja

Ravnatelj, satnicar

3.1 Praéenje i uvid u ostvarivanje GPiPRS Ravnatelj
3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima,

. o Ravnatelj
struénim suradnicima i pripravnicima
3.4 Pracéenje rada Skolskih povjerenstava Ravnatelj
3.5 Praéenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Ravnatelj
3.6 Pracéenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe Ravnatelj
3.7 Praéenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole Ravnatelj

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

stru¢nih tijela

Ravnatelj, pedagog

5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i

o Ravnatelj
suradnicima
5.2 Pracéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu Ravnatelj
5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika skole Ravnatelj
5.6 Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i /ili skupno Ravnatelj
. . o . Ravnatelj,
6.1 Rad i suradnja s tajnikom skole o
tajnik
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj,
a tajnik
L T T Ravnatelj,
6.3 Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedina¢nih akata skole -
tajni
. . Ravnatelj,
6.6 Poslovi zastupanja Skole
tajnik
. . . . Ravnatelj,
6.7 Rad i suradnja s racunovodom skole
racunovoda
. . . Ravnatelj,
6.9 Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja
racunovoda
7.1 Predstavljanje skole Ravnatelj




7.2 Suradnja s MZO Ravnatelj
7.3 Suradnja s AZOO Ravnatelj
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnosti i programe EU Ravnatelj
7.6 Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
o Ravnatelj
razini
7.7 Suradnja s Uredom drzavne uprave VSZ Ravnatelj
7.8 Suradnja s Osnivacem Ravnatelj
7.9 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje Ravnatelj
7.10 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo Ravnatelj
Ravnatelj,

7.11 Suradnja s Centrom za socijanlnu skrb

stru¢na sluzba

7.12 Suradnja s sa Crvenim krizem

Ravnatelj, struéna

sluzba

7.14 Suradnja sa Zupnim uredom Ravnatelj
7.15 Suradnja s osnovnim i srednjim Skolama Ravnatelj
. o B Ravnatelj,
7.16 Suradnja s turistickim agencijama o
razrednici

8.2 Stru¢no usavravanje u organizaciji ZSVROSBPZ, MZO-a,
« Ravnatelj

AZOO-a, HZROS-a
8.4 Pracéenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala stru¢na usavr$avanja Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i doKumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj
UKUPNO SATI za oZujak 184

Ravnatelj,

Travanj

1.5 Izrada Razvojnog plana i programa $kole

Tim za kvalitetu

1.12 Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole

Ravnatelj

2.8 Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i

ekskurzija

Ravnatelj, uéitelji RN i

PN

2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole

Ravnatelj, pedagog

2.10 Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred

Ravnatelj,

stru¢na sluzba

2.11 Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana

Ravnatelj

2.12 Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja

Ravnatelj, satnicar

2.15 Organizacija i koordinacija rada upisnog Povjerenstva za

upis u 1.razred SS

Ravnatelj,

Upisno povjerenstvo

3.1 Pracenje i uvid u ostvarivanje GPiPRS

Ravnatelj




3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima,

) o o o Ravnatelj
struénim suradnicima i pripravnicima
3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Ravnatelj
L o Ravnatel],
3.6 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe o
tajnik
4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i Ravnatelj,
strucnih tijela pedagog
5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i
o Ravnatelj
suradnicima
5.2 Pracenje rada ucenickih druStava, grupa i pomo¢ pri radu Ravnatelj
. . . L Lo Ravnatelj,
5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika
pedagog
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika skole Ravnatelj
5.6 Savjetodavni rad s roditeljima Ravnatelj
. . o . Ravnatelj,
6.1 Rad i suradnja s tajnikom $kole o
tajnik
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj,
a tajnik
. L Ravnatelj,
6.6 Poslovi zastupanja Skole o
tajnik
. . . . Ravnatelj,
6.7 Rad i suradnja s racunovodom §kole
ratunovoda
. . . Ravnatel,
6.9 Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja
racunovoda
7.1 Predstavljanje skole Ravnatelj
7.3 Suradnja s AZOO Ravnatelj
7.4 Suradnja s NCZVVO Ravnatelj
7.7 Suradnja s Uredom drzavne uprave VSZ Ravnatelj
7.8 Suradnja s Osnivacem Ravnatelj
Ravnatel,

7.10 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

stru¢na sluzbnaj

7.11 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

Ravnatelj,

stru¢na sluzba

7.13 Suradnja s Policijskom upravom Ravnatelj
7.14 Suradnja sa Zupnim uredom Ravnatelj
7.15 Suradnja s osnovnim i srednjim Skolama Ravnatelj

Ravnatelj,

7.16 Suradnja s turistiCkim agencijama

razrednici




7.17 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama Ravnatelj
7.18 Suradnja s udrugama Ravnatelj
8.1 Struc¢no usavrSavanje u mati¢noj skoli Ravnatelj
8.2 Struéno usavriavanje u organizaciji ZSVROSBPZ, MZO-a,

. Ravnatelj
AZ0O0O-a, HZROS-a
8.3 Strucno usavrSavanje u organizaciji udruga Ravnatelj
8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala stru¢na usavr$avanja Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj
UKUPNO SATI za travanj 168

Ravnatelj,

1.5 Izrada Razvojnog plana i programa $kole

Tim za kvalitetu

2.5 Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

Ravnatelj,

Tim za kvalitetu

Svibanj

2.7 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite

. Ravnatelj
ucenika

2.8 Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i Ravnatelj,
ekskurzija razrednici
T L s e 1 Ravnatelj,

2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole
pedagog
Ravnatelj,

2.10 Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred

povjerenstvo za
utvrdivanje
psihofizi¢kog stanja

ucenika

2.12 Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja

Ravnatelj, satnicar

2.15 Organizacija i koordinacija rada upisnog Povjerenstva za

upis u 1.razred SS

Ravnatelj,

Upisno povjerenstvo

3.1 Praéenje i uvid u ostvarivanje GPiPRS Ravnatelj
3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima,

) S o Ravnatelj
struénim suradnicima i pripravnicima
3.4 Pracenje rada Skolskih povjerenstava Ravnatelj
3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Ravnatelj

L . .. . . Ravnatelj,
3.6 Pracenje i1 koordinacija rada tehnicke sluzbe o
tajnik

3.7 Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole Ravnatelj

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

strucnih tijela skole

Ravnatelj, pedagog




4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole Ravnatelj
5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i
o Ravnatelj
suradnicima
5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.6 Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i/ili skupno/ Ravnatelj
. o Ravnatelj,
6.1 Suradnja s tajnikom $kole
tajnik
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj,
a tajnik
L s e . Ravnatelj,
6.3 Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole -
tajni
. L Ravnatelj,
6.6 Poslovi zastupanja skole o
tajnik
. . Ravnatelj,
6.7 Rad i suradnja s racunovodom Skole
racunovoda
. . Ravnatelj,
6.9 Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja
ratunovoda
7.1 Predstavljanje $kole Ravnatelj
7.2 Suradnja s MZO Ravnatelj
7.3 Suradnja s AZOO Ravnatelj
7.4 Suradnja s NCZVVO Ravnatelj
7.7 Suradnja s Uredom drzavne uprave VSZ Ravnatelj
7.8 Suradnja s Osnivac¢em Ravnatelj
7.9 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje Ravnatelj
Ravnatelj,

7.10 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

stru¢na sluzba

7.11 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

Ravnatelj,

stru¢na sluzba

7.12 Suradnja s sa Crvenim krizem

Ravnatelj,

stru¢na sluzba

7.13 Suradnja s Policijskom upravom Ravnatelj
7.14 Suradnja sa Zupnim uredom Ravnatelj
7.15 Suradnja s osnovnim i srednjim Skolama Ravnatelj




7.16 Suradnja s turistiCkim agencijama

Ravnatelj,

razrednici

7.17 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama Ravnatelj
7.18 Suradnja s udrugama Ravnatelj
8.1 Struc¢no usavrsavanje u mati¢noj Skoli Ravnatelj
8.2 Struéno usavrsavanje u organizaciji ZSVROSBPZ, MZO-a,

. Ravnatelj
AZOO-a, HZROS-a
8.3 Struc¢no usavrsavanje u organizaciji udruga Ravnatelj
8.4 Pracéenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala stru¢na usavr$avanja Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj

UKUPNO SATI za svibanj

168

1.5 Izrada Razvojnog plana i programa skole

Ravnatelj, tim za

kvalitetu

1.12 Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole

Ravnatelj

2.4 Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja

Ravnatelj,

Tim za kvalitetu

2.5 Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

Ravnatelj,

Tim za kvalitetu

upis u 1.razred SS

. L . Ravnatelj,
2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole
pedagog
. .. . e el e Ravnatelj,
2.12 Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja )
satniCar
2.13 Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita Ravnatelj
2.15 Organizacija i koordinacija rada upisnog Povjerenstva za Ravnatelj,

Upisno povjerenstvo

3.1 Praéenje i uvid u ostvarivanje GPiPRS

Ravnatelj

3.2 Vrednovanje i analiza uspjeha ucenika na kraju odgojno

obrazovnih razdoblja

Ravnatelj, pedagog

3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, Ravnatelj,
struénim suradnicima i pripravnicima pedagog
3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Ravnatelj
L . Ravnatelj,
3.6 Pracenje i1 koordinacija rada tehnicke sluzbe o
tajnik
3.7 Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole Ravnatelj




4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

strucnih tijela skole

Ravnatelj, pedagog

4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

Ravnatelj,

sindikalni povjerenik

5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika Ravnatelj
5.6 Savjetodavni rad s roditeljima Ravnatelj
. L . Ravnatelj,
6.1 Suradnja s tajnikom $kole
tajnik
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj,
a tajnik
. L Ravnatelj,
6.6 Poslovi zastupanja Skole o
tajnik
. . . . Ravnatelj,
6.7 Rad i suradnja s racunovodom $kole
racunovoda
. . . Ravnatelj,
6.9 Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja
racunovoda
7.2 Suradnja s MZO Ravnatelj
7.3 Suradnja s AZOO Ravnatelj
7.4 Suradnja s NCZVVO Ravnatelj
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnosti i programe EU Ravnatelj
7.7 Suradnja s Uredom drzavne uprave BPZ Ravnatelj
7.9 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje Ravnatelj
Ravnatelj,

7.12 Suradnja s sa Crvenim krizem

struéna sluzba

7.14 Suradnja sa Zupnim uredom Ravnatelj
7.15 Suradnja s osnovnim i srednjim $kolama Ravnatelj
7.18 Suradnja s udrugama Ravnatelj
8.1 Struc¢no usavrSavanje u mati¢noj Skoli Ravnatelj
8.2 Stru¢no usavravanje u organizaciji ZSVROSBPZ, MZO-a, .
AZ0O-a, HZROS-a Ravnatel
8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj

UKUPNO SATI za lipanj

152

Srpanj

1.1 Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole

Ravnatelj, struéna
sluzba, tajnik,

ra¢unovoda




1.4 Izrada Skolskog kurikuluma

Ravnatelj, pedagog

1.6 Planiranje i programiranje rada Uciteljskih i Razrednih

vijeca

Ravnatelj, stru¢na

sluzba

1.7 Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja

Ravnatelj, ucitelji RN i
PN

1.9 Planiranje i organizacija $kolskih projekata

Ravnatelj,

Projektni tim

1.10 Planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja

Ravnatelj, UV

2.1 Izrada prijedloga organizacije rada Skole ( broj odjeljenja,
broj ucenika po razredima, smjene, radno vrijeme, organizacija
rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada

Skole )

Ravnatelj, stru¢na

sluzba, tajnik

2.2 Izrada godisnjeg kalendara rada skole

Ravnatelj, pedagog

2.3 Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja

Ravnatelj, UV

2.13 Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita

Ravnatelj

2.14 Organizacija poslova vezanih uz odabir udzbenika

Ravnatelj, UV

2.15 Organizacija i koordinacija rada upisnog Povjerenstva za

upis u 1.r SS

Ravnatelj,

Upisno povjerenstvo

3.2 Vrednovanje i analiza uspjeha uéenika na kraju odgojno —

obrazovnog razdoblja

Ravnatelj, pedagog

3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uéiteljima,

struénim suradnicima i pripravnicima

Ravnatelj

3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

Ravnatelj

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

strucnih tijela Skole

Ravnatelj, pedagog

5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika Ravnatelj
. o . Ravnatelj,
6.1 Suradnja s tajnikom skole o
tajnik
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj,
a tajnik

6.7 Rad i suradnja s racunovodom skole

Ravnatelj, raunovoda

6.9 Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja

Ravnatelj, raunovoda

7.2 Suradnja s MZO Ravnatelj
8.1 Struc¢no usavrsavanje u mati¢noj skoli Ravnatelj
8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala stru¢na usavrSavanja Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj




UKUPNO SATI za srpanj

144

Kolovoz

1.1 Izrada GodiSnjeg plana i programa rada $kole

Ravnatelj, pedagog

1.2 Izrada plana i programa rada ravnatelja

Ravnatelj

1.3 Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma

Ravnatelj, UV,
pedagog

1.4 Izrada Skolskog kurikuluma

Ravnatelj, UV,
pedagog

1.6 Planiranje i programiranje rada Uciteljskih i Razrednih

vijeca

Ravnatelj, stru¢na

sluzba

1.7 Prijedlog plana i zaduzenja ucitelja

Ravnatelj, UV

1.8 Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim Ravnatelj,
planiranjima pedagog
Ravnatelj,

1.9 Planiranje i organizacija Skolskih projekata

Projektni tim

1.10 Planiranje i organizacija stru¢nog usavr$avanja

Ravnatelj,

uv

2.1 Izrada prijedloga organizacije rada Skole ( broj odjeljenja,
broj uéenika po razredima, smjene, radno vrijeme, organizacija
rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada

Skole )

Ravnatelj, pedagog,
tajnik

2.2 Izrada godisnjeg kalendara rada skole

Ravnatelj, stru¢na

sluzba
. . Ravnatelj,
2.3 Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja oy
Ravnatelj,
2.6 Organizacija prijevoza i prehrane uéenika tajnik,
racunovoda
L . . o Ravnatelj,
2.14 Organizacija poslova vezanih uz odabir udzbenika v
3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Ravnatelj
e . .. . . Ravnatelj,
3.6 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe -
tajni

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

Ravnatelj, stru¢na

strucnih tijela Skole sluzba
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole Ravnatelj
. . . Ravnatelj,
6.1 Suradnja s tajnikom Skole o
tajnik
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj,
a tajnik
6.7 Rad i suradnja s racunovodom skole Ravnatelj,




ra¢unovoda

6.8 Izrada financijskog plana skole Ravnatel)
raCunovoda

7.2 Suradnja s MZO Ravnatelj

7.3 Suradnja s AZOO Ravnatelj

7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU Ravnatelj

7.7 Suradnja s Uredom drzavne uprave BPZ Ravnatelj

7.8 Suradnja s Osnivacem Ravnatelj

8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj

8.5 Ostala stru¢na usavr$avanja Ravnatelj

9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj

9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj
UKUPNO SATI za kolovoz 64
UKUPNO SATI ZA CIJELU GODINU 1872

5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga




w N

©O© oo ~NO 01~

11
12

13

14

15

16
17
18
19

20
21

22

23

a) Organizacijski poslovi, planiranje i programiranje

Izrada godis$njeg plana i programa rada pedagoga

Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada Skole,
plana rada uciteljskog i razrednih vijeca, te plan op¢ih i razrednih
roditeljskih sastanaka

Izrada plana pedagosko-instruktivnog rada pedagoga

Izrada programa rada Vijeca ucenika

Sudjelovanje u izradi programa Vijeéa roditelja

Utvrdivanje rokova za pregled pedagoske dokumentacije
Izrada plana i programa suradnje s roditeljima

Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s u€enicima s
posebnim potrebama

Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u
samostalan rad

Suradnja pri izradi plana kulturne 1 javne djelatnosti skole
Izrada plana profesionalne orijentacije ucenika

b) Programiranje, ostvarivanje i analiza odgojno-obrazovnog
rada

Mjesecno planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada
stru¢nog suradnika
Pracenje 1 vrednovanje ostvarivanja:

Plana i programa rada pedagoga

Plana 1 programa odgojno-obrazovnog rada Skole u cjelini
Izrada izvjeSc¢a na kraju polugodista i na kraju nastavne 1 Skolske
godine s prijedlozima poboljSanja odgojno-obrazovnog rada

c) Pedagoska dokumentacija

Pregled pedagoske dokumentacije

Upoznati pripravnike s vodenjem pedagoSke dokumentacije
Evidencija o popravnim, predmetnim 1 razrednim ispitima
Analiza odgojno-obrazovnog uspjeha i izrada izvjeS¢a na kraju
polugodista 1 nastavne godine

Vodenje dokumentacije o nastavi

Vodenje dokumentacije o radu

d) Strué¢ni rad s uditeljima i stru¢nim tijelima $kole

Suradnja s uciteljima radi unapredenja odgojno-obrazovnog
procesa (nove nastavne metode rada, prihvacanje razlicitosti
ucenika 1 individualizirani pristup)

Utvrdivanje uzroka neuspjeha u ucenju i ponasanju te predlaganje
mjera 1 pomo¢ u njihovom otklanjanju

VIIL-IX

VIIIL.-IX.

VI.-IX.

XII.,VIII.

IX.

VIII.
XII.,VIII.

IX.-VI.

IX.-VI.

I.-VIL.

IX.-VL.




24

25

26

27

28

29
30

31

32
33
34
35
36
37

38
39
40

41
42

43

44

Rad sa stru¢nim tijelima (UV,RV)

Posjec¢ivanje razredne 1 predmetne nastave radi stjecanja opceg
uvida u rad ucitelja, odnosno nastavnika (pedagosko-instruktivni
rad) u suradnji s ravnateljem

Suradnja s ravnateljem Skole radi prac¢enja ostvarivanja Godi$njeg
plana i programa

Suradnja s ravnateljem na izgradivanju poticajne klime u Skoli
utemeljene na viziji, misiji 1 prioritetnim ciljevima Skole

e) Upis ucenika u prvi razred

Sudjelovanje u radu povjerenstva za utvrdivanje psihofizicke
zrelosti djece

Suradnja s djelatnicima predskole 1 vrti¢a

Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, popis pedagoske
literature za roditelje, upitnici za ucenike, pozivi)

Utvrdivanje psihofizicke sposobnosti djece pri upisu u 1. razred

f) Savjetodavni rad s ucenicima

Nacini poticanja za bolji uspjeh ucenika u ucenju i vladanju

Rad s u¢enicima s posebnim potrebama

Rad s odgojno zapustenim ucenicima

Skrb o sigurnosti 1 psihofizickom zdravlju u€enika

Suradnja s Vije¢em ucenika i rad na realizaciji programa
Profesionalno informiranje 1 savjetovanje ucenika (profesionalna
orijentacija)

g) Profesionalno informiranje i savjetovanje ucenika

Izrada plana profesionalne orijentacije ucenika
Anketiranje u¢enika i utvrdivanje njihovih interesa

Informiranje roditelja i odrzavanje predavanja za roditelje o
upisima u SS

Suradnja sa srednjim Skolama 1 predstavljanje njihovih programa

Predavanje za u€enike u suradnji s razrednicima

h) Unaprjedenje nastave i inovacije

Planiranje 1 kontinuirano pracenje odgojno-obrazovnog procesa s
ciljem njegovog unapredenja
Hospitacija nastave s ciljem njenog unapredenja

IX.-VL.

IX.-VI.

IX.-VL.

IX.-VI.

VIII.-VIL.




45
46
47
48
49
50

51

52
53
54
55
56

57

58
59

60

61
62

63

Sudjelovanje u Skolskim projektima

Analiza postignutih rezultata ucenika i njihova usporedba

Uvid u nacine pripremanja ucitelja za odgojno-obrazovni proces
Predlaganje mjera za unapredenje odgojno-obrazovnog rada
Izvodenje stru¢nih radionica po potrebi

Realizacija tema na sjednicama struc¢nih tijela

i) Suradnja s roditeljima i institucijama

Suradnja s razrednikom i roditeljem radi boljeg uspjeha djeteta u
odgoju i obrazovanju

Sudjelovanje u radu Vijec¢a roditelja

Pojedinacni i skupni savjetodavni rad s roditeljima
Organizacija roditeljskih sastanaka i predavanja

Vodenje evidencije o suradnji s roditeljima

Suradnja sa svim relevantnim institucijama iz podrucja odgoja i
obrazovanja

Suradnja s osnovnim i srednjim Skolama

Suradnja s Uredom drzavne uprave VSZ

Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

j) IstraZivanja u funkciji osuvremenjivanja

Pracenje, biljezenje, analiza i predlaganje mjera za poboljSanje
kvalitete rada

Identificiranje potreba ucenika i prijedlog teme za istraZivanje
Obrada rezultata istraZivanja 1 prezentacija uciteljima,
nastavnicima i roditeljima

Sudjelovanje u istraZivanjima i projektima

k) Struéno usavrSavanje ulitelja i individualno stru¢no

usavrS§avanje

* Pomo¢ uciteljima u odabiru i realizaciji teme stru¢nog

usavrS$avanja

* Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva Skole

+ Upoznavanje ucitelja i nastavnika s novim naslovima stru¢ne

literature

+ Pracéenje znanstvene i strucne literature
* Odrzavanje predavanja na sjednicama strucnih tijela
*+ UsavrSavanje u organizaciji drugih institucija

+  Struéno usavriavanje u organizaciji MZOS i AZOO




* Sudjelovanje na stru¢nim skupovima izvan skole

sewv o

OSNOVNA SKOLA IVANA MARTINOVICA — STITAR
SKOLSKA 23
32274 STITAR



IZVEDBENI PLAN I PROGRAM RADA
SKOLSKE KNJIZNICE ZA SKOLSKU
2020./2021. GODINU

Stitar, rujan 2020.
Knjiznicarka:
Tena Blazevi¢
MJESEC [ PROGRAMSKI KLJUCNI CILJ I NOSITELJI BR.
SADRZAJI POJMOVI, PROGRAMA SATI
OBLICI I
METODE
REALIZACIJE
R 1. Stru¢no-knjizni¢na i Struéni rad u KnjiZni€ar u suradnji s 29
informacijska djelatnost knjiznici ¢lanovima strucne sluzbe,
- sudjelovanje na RN 1 UV | Rzgovori uciteljima,
- izrada godiS$njeg plana 1 Savjetovanja racunovotkinjom, tajnikom,
programa rada knjiZnice 1 Naputci ravnateljem; suradnja s
Skole Istrazivanja Mati¢nom sluzbom

- izrada kurikula za knjiznicu




- narudZba potrebne opreme
za knjiznicu

- revizija i otpis

- narudzba knjiznih naslova
- razduzivanje i zaduZivanje
knjiga

-sastavljanje i objavljivanje
uputa za posjet i rad u
knjiznici tijekom pandemije
Covid-19

-upoznavanje sa prostorom i
radom u knjiznici te
ucenicima i nastavnicima

- sastavljanje popisa lektire

2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost
-formiranje skupine Mali
knjizni¢ari / ONLINE ukoliko
krene nastava ONLINE

-"KnjiZnica-mjesto poticanja
¢italacke 1 informacijske
pismenosti" (KIMOO)-1.a
razred

- Rad na projektima

- rad s ucenicima s posebnim
potrebama

- uCiteljske zamjene

3. Kulturnai javna
djelatnost

-7.9. prvi dan nastave

- 21.9. Medunarodni dan
mira

- 21.9. sv. Matej — zastitnik
Zupe u Stitaru

-23.9. 1. dan jeseni;
Medunarodni dan kulturne
bastine

Frontalni,
individualni,
skupni rad

Skolska knjiznica,
slikovnica, knjiga,
posudba, pravila

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mladi
knjiznicari

Predstaviti rad skupine Mali
knjiznicari ukojoj ¢e
ucenici moci

prepoznati skupinu kao
vazan dio cjelozivotnog
obrazovanja i kulturnog
Zivota zajednice.
Prepoznati knjiznicu kao
informacijsko sredisSte te
razumijeti vaznost kod
donoSenja pravila.

Pomoc¢i u€enicima s
posebnim potrebama od 2.
do 4.r. u usmenom i
pisanom izrazavanju

SV

uciteljicama RN

Osvijestiti vaznost
obiljeZavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja
kulturnog Zivota zajednice

SV

uciteljima

87

12




4. Stru¢no usavrsavanje

- pracenje i proucavanje
strucne literature

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, MSS, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Maticnom
sluzbom

5. Ostali poslovi

1. Struéno-knjiZni¢na i
informacijska djelatnost

- posudba

- stru¢na obrada grade

- revizija i otpis

- pracenje statistike posudbe
- planiranje aktivnosti
povodom MHK

- uredivanje internetskih
stranica Skole

2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost

Struéna literatura
Predavanja
Radionice

Strucni rad u
knjiZnici
Rzgovori
Savjetovanja
Naputci
Istrazivanja

Frontalni,
individualni 1

Citati i primijeniti sadrzaje
procitane literature,
predavanja i radionica u
profesionalnom radu

SV

¢lanovima stru¢ne sluzbe,
uciteljima,
racunovotkinjom, tajnikom,
ravnateljem; suradnja s
Mati¢nom sluzbom

11

39

109




- rad sa skupinom Mali
knjiznicari

-Referentna zbirka-
(KIMOO) — 4.r / ONLINE u
slu¢aju nastave na daljinu

3. Kulturna i javna
djelatnost

- Mjesec hrvatske knjige (15.

10.-15.11.)

- Medunarodni dan ucitelja
(5.10.)

- Dan neovisnosti ( 8. 10.)

- Svjetski dan poste (9.10.)

- Dan kravate (18. 10.)

- Dani kruha

- Medunarodni dan Skolskih
knjiznica (29. 10.)

4. Stru¢na usavrS$avanje

- praenje 1 proucavanje
strucne literature

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Mati¢nom
sluZbom

5. Ostali poslovi

1. Struéno-knjiZni¢na i
informacijska djelatnost

- posudba

- stru¢na obrada grade

- revizija i otpis

- pracenje statistike posudbe
- uredivanje internetskih
stranica Skole

-mjenjanje pecata na svoj
gradi u KnjiZnici

2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost

skupni rad ,
radionica

Enciklopedija,
rjecnik, leksikon,
pravopis, atlas

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mladi
knjiznicari

Strucéna literatura
Predavanja
Radionice

Strucni rad u
knjiZnici
Rzgovori
Savjetovanja
Naputci
Istrazivanja

Frontalni,
individualni i

Prepoznati i koristiti
referentnu zbirku kao vazan
izvor informacija.

Osvijestiti vaznost
obiljezavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja
kulturnog zivota zajednice

cey e

uciteljima

Citati i primijeniti sadrzaje
procitane literature,
predavanja i radionice u
profesionalnom radu

SV

SV

¢lanovima stru¢ne sluzbe,
uciteljima,
racunovotkinjom, tajnikom,
ravnateljem; suradnja s
Mati¢nom sluzbom

14

31

105




- rad sa skupinom Mladi
knjiznicari

- rad s u€enicima s posebnim
potrebama

- uciteljske zamjene

- rad na projektima

3. Kulturnai javna
djelatnost

- Mjesec hrvatske knjige (15.
10. - 15.11.)

- Dan hrvatskih knjiznica
(11.11.)

- Dan sje¢anja na Vukovar
(18.11.)

-Medunarodni dan borbe
protiv nasilja nad Zzenama
(25.11.)

4. Stru¢no usavrs$avanje

- pracenje i1 proucavanje
stru¢ne literature

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Mati¢nom
sluzbom

5. Ostali poslovi

1. Struéno-knjiZni¢na i
informacijska djelatnost

- posudba

- stru¢na obrada grade

- revizija i otpis

-mjenjanje pecata na svoj
gradi u KnjiZnici

- pracenje statistike posudbe
- uredivanje internetskih
stranica Skole

2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost

skupni rad,
radionica

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mladi
knjiznicari

Struéna literatura
Predavanja
Radionice

Strucni rad u
knjiznici
Rzgovori
Savjetovanja
Naputci
Istrazivanja

Frontalni,
individualni 1

Osvijestiti vaznost
obiljezavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja
kulturnog zivota zajednice.

IV

uciteljima

Citati i primijeniti sadrzaje
procitane literature,
predavanja i radionica u
profesionalnom radu

IV

SV

¢lanovima stru¢ne sluzbe,
uciteljima,
racunovotkinjom, tajnikom,
ravnateljem; suradnja s
Mati¢nom sluzbom

31

32

79




- rad sa skupinom Mladi
knjiznicari

- Samostalno pronalazenje
informacija (KIMOO)-sve
domene UIKT-6.aib
razred

- rad s u€enicima s posebnim
potrebama

- uciteljske zamjene

- rad na projektima

3. Kulturna i javna
djelatnost

- Bozi¢ (25. 12.)

- Sveti Nikola (6. 12.)

- Svjetski dan pisanja pisama
(7.12.)

- Dan ljudskih prava (10.12.)
- Svjetski dan UNICEF-a

4. Stru¢no usavrs$avanje

- pracenje 1 proucavanje
stru¢ne literatur

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Mati¢nom
sluZbom

5. Ostali poslovi

1. Struéno-knjiZni¢na i
informacijska djelatnost

- posudba

- stru¢na obrada grade

- revizija i otpis

-mjenjanje pecata na svoj
gradi u KnjiZnici

- pracenje statistike posudbe
- uredivanje internetskih
stranica Skole

2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost

skupni rad,
radionice

UDK, popularno-
znanstvena i
stru¢na literatura

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mali
knjiznicari

Skolska priredba

Struéna literatura
Predavanja
Radionice

Strucni rad u
knjiznici
Rzgovori
Savjetovanja
Naputci
Istrazivanja

Frontalni,
individualni 1

Primijeniti UDK sustav u
snalazenju u knjiznici i
katalozima

Osvijestiti vaznost
obiljezavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja
kulturnog zivota zajednice

IV

uciteljima

Citati i primijeniti sadrzaje
procitane literature,
predavanja i radionica u
profesionalnom radu

cen e

SV

¢lanovima stru¢ne sluzbe,
uciteljima,
racunovotkinjom, tajnikom,
ravnateljem; suradnja s
Mati¢nom sluzbom

13

22

72




(@

NJ

LJ

- rad sa skupinom Mladi
knjiznicari

-Organizacija i poslovanje
Skolske knjiznice (KIMOO)-
sve domene (UIKT) 5.r.

- rad s u€enicima s posebnim
potrebama

- uciteljske zamjene

- rad na projektima

3. Kulturna i javna
djelatnost

- Svjetski dan kokica (19. 1.)
- Dan sjecanja na holokaust
(27.1.)

- No¢ muzeja

4. Stru¢no usavrs$avanje

- pracenje 1 proucavanje
stru¢ne literature

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Mati¢nom
sluZzbom

5. Ostali poslovi

1. Struéno-knjiZni¢na i
informacijska djelatnost

- posudba

- stru¢na obrada grade

- revizija i otpis

- mjenjanje pecata na svoj
gradi u KnjiZnici

- pracenje statistike posudbe
- uredivanje internetskih
stranica Skole

2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost

skupni rad,
radionice

Signatura, autorski
i naslovni katalog

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mladi
knjiznicari

Struéna literatura
Predavanja
Radionice

Strucni rad u
knjiznici
Rzgovori
Savjetovanja
Naputci
Istrazivanja

Mo¢i pronaci knjigu uz
pomoc¢ signature, pronaci
knjigu u knjiznici uz pomo¢
kataloga

Osvijestiti vaznost
obiljezavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja
kulturnog zivota zajednice

cey e

uciteljima

Citati i primijeniti sadrzaje
procitane literature,
predavanja i radionica u
profesionalnom radu

ceny e

SV

¢lanovima stru¢ne sluzbe,
uciteljima,
racunovotkinjom, tajnikom,
ravnateljem; suradnja s
Mati¢nom sluzbom

10

31

79




(@

- rad sa skupinom Mladi
knjiznicari

- Lektira s uc¢enicima 1.
razreda — Razne ljubavi

-Lektira K. Capek: Postarska
bajkau 2.r

- Lektira M. Lovrak Viak u
snijegu u 3.razredu

- Lektira E. Kastner: Emil i
detektiviu 4.

-Put od autora do ditatelja
(KIMOO) — 3. razred

- rad s uc¢enicima s posebnim
potrebama

- uciteljske zamjene

- rad na projektima

3. Kulturna i javna
djelatnost

- Valentinovo (14. 2.)

- Medunarodni dan
materinskog jezika (21. 2.)

- Dan ruzicastih majica
-Svjetski dan socijalne pravde
(20.2.)

4. Stru¢no usavrsavanje

- pracenje 1 proucavanje
stru¢ne literature

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Mati¢nom
sluzbom

5. Ostali poslovi

Frontalni,
individualni i
skupni rad,
radionice
Ljubav prema:
sebi, domovini,
roditeljima,
Citanju

Autor, nakladnik,
prevoditelj,
ilustrator, Citatel;

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mladi
knjiznicari

Strucéna literatura
Predavanja
Radionice

Imenovati razne vrste
ljubavi te ih primijeniti u
svakodnevnom zivotu
Ukazati na vaznost Citanja
lektirnih djela radi
obogacivanja jezi¢nog,
Citateljskog i1 kulturnog
Zivota

Ucenici ¢e prepoznati i
imenovati osobe koje su
vazne za nastanak knjige

Osvijestiti vaznost
obiljeZavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja
kulturnog Zivota zajednice

SV

uciteljima

Citati i primijeniti sadrzaje
procitane literature,
predavanja i radionica u
profesionalnom radu

cen e

11




1. Struéno-knjiZzni¢na i
informacijska djelatnost

- posudba

- stru¢na obrada grade

- revizija i otpis

- mjenjanje pecata na svoj
gradi u KnjiZnici

- pracenje statistike posudbe
- uredivanje internetskih
stranica Skole

2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost

Strucni rad u
knjiZnici
Rzgovori
Savjetovanja
Naputci
Istrazivanja

SV

¢lanovima stru¢ne sluzbe,
uciteljima,
racunovotkinjom, tajnikom,
ravnateljem; suradnja s
Mati¢nom sluzbom

33

114




- rad sa skupinom Mladi
knjiznicari

- Lektira s uc¢enicima 1.
razreda - Perraultovci

- Lektira N. Videk: Pismo iz
Zelengrada u
2.razredu;povezat sa Danom
voda: "Jednostavni knjizevni
oblici" (KIMOO) (GOO)

- Lektira [.B. Mazurani¢:
Cudnovate zgode Segrta
Hlapic¢a u 3. razredu

- Lektira Z. Balog:
Nevidljiva Iva u 4. razredu
- rad s u€enicima s posebnim
potrebama

- uciteljske zamjene

- rad na projektima

3. Kulturna i javna
djelatnost

- Dani hrvatskog jezika
(11.3.-17.3))

- Dan nacionalne himne (3.
3)

- Poklade

- Dan voda (11.3.)

- Dan oceva (19.3.)

- Svjetski dan pric¢anja prica
(20.3.)

4. Stru¢no usavrsavanje

- praenje 1 proucavanje
strucne literature

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Mati¢nom
sluZbom

5. Ostali poslovi

Frontalni,
individualni i
skupni rad,
radionice

Bajka, kriticko
promisljanje,
znacaj vode

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mladi
knjiznicari
Odlazak u djec¢ju
igraonicu Zlatni
dani

Strucéna literatura
Predavanja
Radionice

Kriticki se osvrnuti na
procitane bajke i1 vrednovati
ih

Prepoznati bajku kao
knjizevnu vrstu

Ukazati na vaznost Citanja
lektirnih djela radi
obogacivanja jezi¢nog,
¢itateljskog 1 kulturnog
Zivota

Osvijestiti vaznost
obiljezavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja
kulturnog Zivota zajednice

SV

uciteljima

Citati i primijeniti sadrzaje
procitane literature,
predavanja i radionica u
profesionalnom radu

SV

18

11




1. Struéno-knjiZzni¢na i
informacijska djelatnost

- posudba

- stru¢na obrada grade

- revizija i otpis

- mjenjanje pecata na svoj
gradi u KnjiZnici

- pracenje statistike posudbe
- uredivanje internetskih
stranica Skole

2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost

Strucni rad u
knjiZnici
Rzgovori
Savjetovanja
Naputci
Istrazivanja

SV

¢lanovima stru¢ne sluzbe,
uciteljima,
racunovotkinjom, tajnikom,
ravnateljem; suradnja s
Mati¢nom sluzbom

29

80




NJ

- rad sa skupinom Madli
knjiznicari

- Lektira s uc¢enicima 1.
razreda — I ja sam hrabrica

- Lektira N. Ivelji¢ Sestinski
kisobran u 3. razredu

- Lektira N. Puli¢ Kljuci¢ oko
vrata u4.r

- Sustav 1 uloga pojedinih
vrsta knjiznica (KIMOO)-8.r.

- rad s uc¢enicima s posebnim
potrebama

- uciteljske zamjene

- rad na projektima

3. Kulturna i javna
djelatnost

- Medunarodni dan djecje
knjige (2. 4.)

- rodendan H. C. Andersena
(2.4)

-Svjetski dan zdravlja (7.4.)
- Svjetski dan haiku poezije
(17.3.)

- Uskrs (4.. 4.)

- No¢ knjige

4. Stru¢no usavrsavanje

- praenje 1 proucavanje
strucne literature

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Mati¢nom
sluZbom

Frontalni,
individualni i
skupni rad,
radionice
Hrabrost

Simbolika kljuca,
sloboda, samoca,
strah 1 briga

Nacionalna i
sveucilisna
knjiznica,
narodna,
specijalna, Skolska
knjiznica

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mali
knjiznicari

Strucéna literatura
Predavanja
Radionice

Prepoznati hrabrost kao
vrlinu u izvrSavanju
jednostavih zadaca
Ukazati na vaznost ¢itanja
lektirnih djela radi
obogacivanja jezi¢nog,
Citateljskog 1 kulturnog
Zivota

Razumjeti sustav i ulogu
pojedinih vrsta knjiznca,
pretrazivati on-line kataloge

cey e

IV

uciteljima i pedagogoinjom

Osvijestiti vaznost
obiljeZzavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja
kulturnog Zivota zajednice

cen e

uciteljima

Citati i primijeniti sadrzaje
procitane literature,
predavanja i radionica u
profesionalnom radu

cen e

11




5. Ostali poslovi

1. Struéno-knjiZni¢na i
informacijska djelatnost

- posudba

- stru¢na obrada grade

- revizija i otpis

- mjenjanje pecata na svoj
gradi u KnjiZnici

- pracenje statistike posudbe
- uredivanje internetskih
stranica Skole

2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost

Strucni rad u
knjiZnici
Rzgovori
Savjetovanja
Naputci
Istrazivanja

SV

¢lanovima stru¢ne sluzbe,
uciteljima,
racunovotkinjom, tajnikom,
ravnateljem; suradnja s
Mati¢nom sluzbom

32

104




NJ

- rad sa skupinom Mladi
knjiznicari

- Lektira s u€enicima 1.
razredu — Nesto o majstorima
bajki — Ljudska prava (GOO)

- Lektira E. Peroci: Djeco,
laku noc u 2. razredu

- Lektira J.M.Barrie: Petar
Pan u 3. razredu

- Lektira M. Lovrak : Druzba
Pere Kvrzice u 4.razredu

- Izbor zanimanja — Ljudska
prava (GOO) — korelacijsko-
integracijski pristup KIMOO
1 Vjeronauk, 8.razred
- On — line katalozi
(KIMOO)-sve domene
(UIKT) 7.r.
-15.5.-Medunarodni dan
obitelji; GOO; 7.r
- rad s ucenicima s posebnim
potrebama

- uciteljske zamjene

- rad na projektima

3. Kulturnai javna
djelatnost

- Dan Europe (9.5.)

- Svjetski dan pisanja pisama
(11.5.)

- Majcin dan (12. 5.)

- Medunarodni dan obitelji
(15.5.)

- Medunarodni dan muzeja
(18.5.)

- Europski dan parkova

Frontalni,
individualni i
skupni rad,
radionice

Bajka, prava,
djec¢ja prava,
trgovina djecom i
odraslima

Samostalni 1
timski rad, osobne
financije,
potrosnja, kupnja

Stereotip,
predrasuda,
zanimanje

Signatura, autorski
1 naslovni katalog

Obitelj, ljubav,
poStovanje

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mladi
knjiznicari

Navesti djecja prava i
prepoznati ih kao vazan
¢imbenik u Zivotu ucenika
Ukazati na vaznost ¢itanja
lektirnih djela radi
obogacivanja jezi¢nog,
Citateljskog 1 kulturnog
Zivota

Potaknuti na racionalno
troSenje financijskih
sredstava u svakodnevnom
zivotu za predlosku lektire
Druzba Pere Kvrzice
Osvijestiti 1 razumijeti
manifestacije stereotipa i
predrasuda u zanimanjima

Mo¢i pronadi knjigu uz
pomo¢ signature, pronaci
knjigu u knjiznici uz pomo¢
kataloga

Osvijestiti vaznost
obiljeZavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja
kulturnog Zivota zajednice

SV

uciteljima

17




(24.5))
-Meunarodni dan sporta
(27.5.)

4. Stru¢no usavrsavanje

- pracenje 1 proucavanje
strucne literature

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Maticnom
sluzbom

5. Ostali poslovi

sev o

informacijska djelatnost
- posudba

- stru¢na obrada grade

- revizija 1 otpis

- mjenjanje pecata na svoj
gradi u KnjiZnici

- pracenje statistike posudbe
- provjera duznika Skolske
knjiznice

- uredivanje internetskih
stranica Skole

Struéna literatura
Predavanja
Radionice

Strucni rad u
knjiZnici
Rzgovori
Savjetovanja
Naputci
Istrazivanja

Citati i primijeniti sadrzaje
procitane literature,
predavanja i radionica u
profesionalnom radu

cey e

SV

¢lanovima stru¢ne sluzbe,
uciteljima,
racunovotkinjom, tajnikom,
ravnateljem; suradnja s
Mati¢nom sluzbom

23




2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost

- rad sa skupinom Mladi
knjiznicari

- zaklju€ivanje projekata

- uCiteljske zamjene

- rad s u€enicima s posebnim
potrebama

- Festival bajki-1.r

NJ

3. Kulturnai javna
djelatnost

- koordinacija povodom
priredbe za Dan Skole
-Svjetski dan zastite okolisa
(5.6.)

-Dan Bibliobusa (9.6.)

4. Stru¢no usavrsavanje

- pracenje i proucavanje
strucne literature

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Mati¢nom
sluzbom

5. Ostali poslovi

Frontalni,
individualni i
skupni rad,
radionice

Bajka

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mladi
knjiznicari

Struéna literatura
Predavanja
Radionice

Osvijestiti vaznost
obiljezavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja
kulturnog Zivota zaj ednice

IV

uciteljima

Citati i primijeniti sadrzaje
procitane literature,
predavanja i radionica u
profesionalnom radu

cen e

66

Kratice za medupredmetne teme:

— Zdravlje
— Poduzetnistvo
— Uc¢it1 kako uciti

LU AW —
GG"UN

Qo

R — Odrzivi razvoj

IKT — Uporaba informacijske 1 komunikacijske tehnologije
SR — Osobni 1 socijalni razvoj
OO - Gradanski odgoj 1 obrazovanje




5. 4. Plan rada tajniStva

SKUPINA POSLOVA VRIJEME | SAT
RB |
1. NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI tijekom g. 440
1.1. | Izrada normativnih akata
1.2. | Praéenje propisa
1.3. | Izrada Ugovora, rjeSenja, odluka i sl.
2. PERSONALNO KADROVSKI POSLOVI tijekom g. 120




Raspisivanje natjeCaja, izrada obavijesti kandidatima natjecaja, prijave-odjave

2.1. | zaposlenika
2.2. | Vodenje mati¢ne knjige zaposlenika i ostale evidencije
3. SURADNIJA S RAVNATELJEM tijekom g. 170
3.1. | Rad na pripremanju sjednica
3.2. | Provedba odluka
3.3. | Informiranje zaposlenika
4.4 | Provedba javne nabave (udzbenici)
4. | OPCI POSLOVI tijeckom g. | 148
4.1. | Izrada godis$njeg plana IX
4.2. | Izrada statistickih izvjestaja VI, IX
4.3. | Vodenje i izrada zapisnika
4.4. | Izrada rasporeda koristenja godis$njih odmora VI
5. ADMINISTRATIVNO DAKTILOGRAFSKI POSLOVI tijekom g. 490
5.1. | Otvaranje i evidentiranje poste
5.2. | Vodenje urudzbenog zapisnika
5.3. | Izrada dopisa, otpremanje poste
5.4. | Izdavanje uvjerenja i potvrda ucenicima i zaposlenicima
5.5. | Izdavanje putnih naloga zaposlenicima
5.6. | Poslovi narudzbe za uéeni¢ku prehranu
5.7. | Poslovi narudzbe uredskog materijala
Administrativni poslovi vezani za uéenic¢ke ekskurzije (izrada poziva za dostavu
5.8. | ponuda, vodenje zapisnika, izrada odluka o izboru ponuditelja)
Poslovi azuriranja podataka u e-maticu o ustanovi i djelatnicima, registra zaposlenika
5.9.
6. OSTALI POSLOVI tijekom g. 424
6.1. | Rad sa strankama (roditelji, u€enici, zaposlenici)
6.2. | Raspored i izrada zaduZenja za pomoc¢no-tehnic¢ko osoblje
Suradnja s ravnateljem, UO za drustvene djelatnosti, HZMIO, HZZO, HZZZ i dr.
6.3.
7. | STRUCNO USAVRSAVANJE tijegkom g. | 50
8. GODISNJI ODMOR 240
9. BLAGDANI 64
UKUPNO 2096




5. 5. Plan rada rac¢unovodstva

RB SKUPINA POSLOVA VRIJEME SATI
1. KNJIGOVODSTVENI POSOVI Tijekom god. 527
1.1. Kontroliranje i knjizenje
1.2. Vodenje knjiga ulaznih i izlaznih racuna
1.3. Pisanje narudzbi i placanje racuna
Knjizenje i uskladivanje poreznih kartica
2. OBRACUN OSOBNOG DOHOTKA Tijekom god. 414
2.1. Obracun i isplata plaée i ostalih naknada, uplata doprinosa
2.2. Obracun bolovanja na teret do 42 dana i preko 42 dana
2.3. Obracun 1 isplata putnih naloga, smjenskog rada,
prekovremenog rada, mentorstva, naknada za vanjsko
vrednovanje, naknada po projektu besplatnih udzbenika,
dvokratnog rada i sl.
2.4. Obracun troskova prijevoza, jubilarnih nagrada, otpremnina,
pomodi, regresa, te ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog
ugovora
2.5. Obracun i isplata po Ugovorima o djelu i autorskih honorara
2.6. Knjizenje i uskladivanje osobnih kartona zaposlenika
3. PLANSKI I ANALITICKI POSLOVI Tijekom god. 100
3.1. Izrada financijskih planova
3.2. Analiza financijskih planova
33, STATISTICKI POSLOVI Tijekom god. 100
4. Izrada statistickih izvjeStaja, RAD-1, mjesecno i godiSnje
4.1. Izrada statisti¢kih i financijskih izvjestaja za Zupanijski ured VI, IX
za prosvjetu
4.72. Izrada izvjestaja za fond zdravstva i zdravstveno osiguranje




5. IZRADA GODISNJEG OBRACUNA LILVLXI 400
5.1. Izrada godisnjeg i polugodisnjeg obracuna
5.2. Obracun amortizacije
5.3. Godis$nji popis inventara 1 uskladivanje stvarnog i
knjigovodstvenog stanja
54 Obracun revalorizacije
6. POSLOVI EVIDENTIRANJA Tijekom god. 100
6.1. Vodenje knjige osnovnih sredstava
7. OSTALI POSLOVI tijekom godine 95
7.1. Stru¢no usavrSavanje-pracenje literature
7.2. Suradnja za Zupanijskim uredom za prosvjetu, Gradskim UO
za drustvene djelatnosti, FINA-om, HZZZ i dr.
8. GODISNJI ODMOR 240
9. BLAGDANI 64
UKUPNO 2096







5. 6. GODISNJI RASPORED POSLOVA - SPREMACICA

R POSLOVI I RADNI ZADACI SATI

B GODISNJE
Dnevno ¢iséenje skolskog prostora (dezinfekcija sanitarnih i drugih prostora, metenje, brisanje

1. prasine, uklanjanje otpadaka) 700
Redovito ¢is¢enje Skole (pranje prozora, stolarije, zidova, metenje, brisanje prasine, praznjenje

2. kanti za otpatke, pranje zavjesa) 456

3. Premazivanje podnih povrSina 200
Poslovi ¢is¢enja skole za vrijeme zimskog, proljetnog i ljetnog odmora uc¢enika

4. 210

5. Poslovi odrzavanja okolisa 170
Poslovi odrzavanja u zimskim uvjetima (¢iS¢enje snijega sa prilaza Skolskoj zgradi)

6. 20

7. Poslovi vezani uz pripremu proslave Dana $kole 20

8. Obilazak skolskih objekata u neradne dane 10

9. Ostali neplanirani poslovi 30

10. | Blagdani 64

11. | Godisnji odmor 216
UKUPNO 2096

5.7. GODISNJI RASPORED POSLOVA - KUHAR

R | POSLOVII RADNI ZADACI SATI
B GODISNJE
1. Pripreme za pocetak rada skolske kuhinje 290
2. Priprema i podjela hrane 710
3. Pripremanje hrane prilikom svecanosti u skoli 120
4. Poslovi ¢is¢enja kuhinje u vrijeme praznika 200
5. Redovito ¢is¢enje Skolskog prostora u vrijeme ljetnih i zimskih praznika 320
6. Poslovi vezani uz nabavku namirnica potrebnih za rad $kolske kuhinje 72

7. Poslovi na odrzavanju ¢istoce u skoli 40

8. Ostali neplanirani poslovi 40

6. Blagdani 64




Godisnji odmor

240

UKUPNO

2096

5. 8. GODISNJI RASPORED POSLOVA - DOMAR

SATI
R | POSLOVIIZADACI GODISNJ
B E
1. Poslovi na odrzavanju objekta skole, Poslovi u tijeku sezone grijanja 135
2. Odrzavanje i popravci opreme i inventara 372
3. Odrzavanje i popravci instalacija (voda, struja) 139
4. Odrzavanje i punjenje protupozarnih aparata 10
5. Pripremanje sale i dekoracija za Skolske priredbe 20
6. Poslovi nabavke materijala za odrzavanje 65
7. Poslovi odrzavanja $kolskog parka: SiSanje Zivice, koSenje trave, kupljenje lis¢a, papira i ostalog, 60
¢isc¢enje snijega sa prilaza skoli
8. Licenje stolarije i u¢ionica, , bojanje stolarije, odrzavanje vanjskog dijela zgrade 90
9. Ostali neplanirani poslovi (obavljanje poslova ,posta, HZMIO, HZZO, FINA i sl.) 5
10. | Blagdani 32
11. | Godisnji odmor 120
UKUPNO 1048




6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA
6. 1. Plan rada Skolskog odbora

rujan 2020. Izvjestaj o radu u prethodnoj sk. godini

listopad 2020. Godis$nji plan i program rada skole za 2020./2011. i Kurikulum

suglasnosti za zasnivanje radnog odnosa (tijekom godine)

donosenje i azuriranje Skolskih akata (tijekom godine)

prosinac 2020. Financijski plan i plan nabave

sije¢anj 2021. Utvrdivanje zavrSnog racuna

svibanj 2021. PodnoSenje izvjesca o periodiénom obracunu

Razmatranje izvjesS¢a o ostvarenim rezultatima odgojno-obrazovnog rada Skole Polugodisnje
1zvjesc¢e o financijskom poslovanju; razmatranje izvjeSca ravnatelja o svom radu; rasprava o

potrebama za kadrove; ostala problematika

6. 2. Plan rada Uciteljskog vijec¢a

Mjesec Poslovi i zadaci IzvrSitelji

Rujan Organizacija rada u novoj Skolskoj godini. ZaduZzenja Ravnatelj
ucitelja u novoj Skolskoj godini, plan rada Uc¢iteljskog vije¢a

Rujan/Listopad  Usvajanje prijedloga GodiSnjeg plana i programa rada Skole =~ Ravnatelj, pedagog
i Kurikuluma za sk. god. 2020./2021.

Studeni Ucenici s teSko¢ama Pedagog, defektolog



Prosinac Analiza uspjeha u€enika na kraju 1. polugodista Ravnatelj, ¢lanovi

UV-a

Sijecanj Priprema i provedba natjecanja i smotri, Tema po izboru Ravnatelj, ucitelji
UV-a

Veljaca Priprema i provedba natjecanja i smotri Ravnatelj, ucitelji
UV-a

OZzujak Planiranje izvanucionicke nastave Ravnatelj, stru¢na

sluzba, ucitelji UV-a

Travanj Tema po izboru
Svibanj Projektni dani, integrirani dani, natjecanja - analiza Ravnatelj, ¢lanovi
UV-a
Lipanj Analiza uspjeha ucenika, organizacija dopunskog rada, Ravnatelj, ¢lanovi
pregled pedagoske dokumentacije UV-a

Srpanj/kolovoz ~ Utvrdivanje uspjeha ucenika, projekcija zaduzenja za iduéu  ravnatelj

Skolsku godinu

*Uciteljsko vije¢e moze promijeniti navedeni plan ukoliko se za to ukaZe potreba

6. 3. PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA

MJESEC Poslovi i zadaci Izvrsitelji

Rujan Podjela ucenika u izvannastavne aktivnosti, Clanovi RV-a 5., stru¢na sluzba,
dopunsku 1 dodatnu, Utvrditi uenike sa slabijim  ravnatelj
socio-ekonomskim statusom s ciljem
omogucavanja besplatne Skolske kuhinje

Prosinac Utvrdivanje uspjeha i vladanja na kraju Razrednici, predmetni ucitelji,
obrazovnog razdoblja za redovne 1 prilagodene struc¢na sluzba, ravnatel]
programe, pedagoske mjere

OZzujak Analiza napredovanja ucenika Razrednici, predmetni ucitelji,

stru¢na sluzba, ravnatel;



Lipanj Utvrdivanje uspjeha i vladanja na kraju nastavne ~ Razrednici, predmetni ucitel;i,
godine za redovne i prilagodene programe; struéna sluzba, ravnatel]
realizacija GPP-a

Prema potrebi Problematika u domeni razrednog vije¢a-prema Clanovi RV-a, stru¢na sluzba,

potrebi ravnatelj

6. 4. Plan rada Vijeca roditelja

Za $kolsku godinu 2020./2021. prvu sjednicu Vijeca roditelja saziva ravnateljica Skole sukladno

zakonskim propisima. Ostale sjednice odrzavaju se po pozivu predsjednika Vijeca roditelja ili prema

prijedlogu vecine ¢lanova Vijeca

MJESEC Poslovi i zadaci Izvrsitelji
Listopad Konstituiranje Vije¢a roditelja, izbor predsjednika Ravnateljica, ¢lanovi Vijec¢a
1 zamjenika, Upoznavanje s organizacijom roditelja

odgojno-obrazovnog rada za Sk.god. 2020./2021.
Upoznavanje s Godi$njim planom i programom te
Skolskim kurikulom, Pravilnik o kuénom redu

Skole, Odabir osiguravateljske kuce

Tijekom godine  AngaZiranje roditelja oko uredenja Skole Ravnateljica, pedagoginja
Lipanj Izvjesce o realizaciji GodiSnjeg plana i programa  Ravnateljica, ¢lanovi Vije¢a
skole, Skolskog kurikula, Prijedlozi za roditelja

poboljsanje rada Skole



6. 5. Plan rada Vijeca ucenika

PLAN RADA VIJECA UCENIKA, SKOLSKA GODINA 2020./2021.

SADRZAJ RADA VRIJEME REALIZACIJE
Odabir predstavnika za Vije¢e ucenika od I. do
VIIIL. razreda RUJAN
Konstituiranje organa Vijec¢a ucenika
Godisnji plan i program Vije¢a uc¢enika

Obiljezavanje Dana kruha LISTOPAD
Obiljezavanje Dana ucitelja

Upoznavanje uc¢enika s pravima djeteta STUDENI
Medunarodni dan dijabetesa

Obiljezavanje blagdana u skoli-ideje oko
uredenja Skole PROSINAC

Kako poboljsati uc¢enje i vladanje ucenika SIJECAN]

Obiljezavanje Dana ruzicastih majica
Anketiranje uc¢enika o prisutnosti vr§njackog VELJACA
nasilja u Skoli.

Medunarodni Dan osoba s Downovim OZUJAK
sindromom
Obiljezavanje Dana planeta Zemlje TRAVANIJ

Profesionalna orijentacija ucenika
SVIBANIJ

Zavr$ne aktivnosti za tekucu godinu LIPANJ



7. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA I OSPOSOBLJAVANJA

7. 1. Planovi stru¢nog usavrSavanja

Individualno stru¢no usavr$avanje planira se u obrascima koji su sastavni dio pedagoske

dokumentacije. Sastavnice su:

Osobno stru¢no usavrsavanje (do 70 sati)

Usavrsavanje u skoli (ukljucuje sjednice UV-a i rad stru¢nih aktiva u skoli, razredne nastave,
predmetne nastave, razrednika te edukacije u okviru programa ,,Skola za Zivot* i sudjelovanje u

sastancima Tima za kvalitetu)

UsavrSavanje izvan Skole (ukljucuje aktivnosti Zupanijskih stru¢nih vije¢a, edukacije u

organizaciji AZOO-a 1 MZO te online usavrSavanje)

Planovi se ¢uvaju u individualnim dosjeima djelatnika i nalaze se kod Skolske pedagoginje u e-

obliku.

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Red.

br

Sadrzaj mjesec | Nositelj aktivnosti

Dani kruha X. Uciteljice RN-e, knjiznicarka
Svjetski dan ucitelja
Mjesec hrvatske knjige

Dan sjecanja na Zrtvu XL Ucitelji RN-e i PN-e, pedagoginja, knjizni¢arka
Vukovara

Svjetski dan Secerne
bolesti

Sv.Nikola XII. Ucitelji RN-e i PN-e
Bozié¢

Dan Pitagorinog
poucka

Sokacko sijelo II. Ucitelji RN-e 1 PN-e, pedagoginja, knjiZznicarka
Valentinovo

Dan ruzi¢astih majica
Karneval

100. dan nastave




Dan glagoljice

5. Obiljezavanje dana 1. Ucitelji RN-e i PN-e
Ivana Martinovica
Dan brojant
Eratostenov
eksperiment

6. Majcin dan V. Uciteljice RN-e i PN.e
Dan planeta Zemlje

7. Dan $kole VI Ucitelji RN-e i PN-e

8. Susret s knjizevnikom | XI. -V. | Knjizniarka

9. Prigodne izlozbe IX.- Likovnjaci
ucenickih radova VL

10. | Predavanja za roditelje | IX. - Pedagogoginja
(radionica) VL

8. 2. Plan zdravstvene zaStite ucenika te odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole
8. 2. 1. Plan zdravstveno-socijalne zaStite u¢enika

SLUZBA ZA SKOLSKU MEDICINU ZUPANJA
032 831-588

PLAN CIJEPLJENJA I SISTEMATSKIH PREGLEDA ZA SKOLSKU GODINU 2020/2021

Na sjednici Upravnog odbora Hrvatskog drustva za Skolsku 1 sveuciliSnu medicinu odrZanoj
28.08.2020. donesen je prijedlog organizacije rada Skolskih ambulanti uzimaju¢i u obzir trenutnu
epidemiolosku situaciju, mogucnosti postivanja mjera zastite i prava Skolske djece na preventivnu
zdravstvenu zastitu.

U prioritetne aktivnosti spadaju:

8.RAZ.-SISTEMATSKI PREGLED
CIJEPLJENJE DI-TE, IPV I HPV

Prvo polugodiste

SISTEMATSKI PREGLED DJECE 1Z PREDSKOLE TE CIJEPLJENJE MRP I IPV
Drugo polugodiste




Misljenja, preporuke, potvrde (profesionalno usmjeravanje, primjereni oblici Skolovanja, oslobodenje
od tjelovjezbe)

Kontinuirano prema zahtjevima
Ostale aktivnosti 1 postupci, koji nisu navedeni u ovom dokumentu a provodi ih ina¢e Skolska sluzba,
raditi ¢e se samo prema indikaciji koju postavlja lijecnik vodec¢i raCuna o omjeru koristi i rizika koju

nosi.

8. 2. 2. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole
Za 2020. godinu planiran je lijecnicki pregled za cca 9 djelatnika u iznosu od 500 kuna po zaposleniku,

prema planu rashoda proracuna i sukladno odredbama Temeljnog kolektivnog ugovora.



8. 3. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Skolski koordinator: Marina Sarié, prof. pedagogije i hrvatskog jezika i knjiZevnosti

CILJEVI PROGRAMA:
Upoznati u¢enike s kvalitetnim provodenjem slobodnog vremena, unaprijediti zdravlje mladih, poticati
empatiju medu ucenicima kako bi prihvatili medusobne razlicitosti i naucili nenasilno rjeSavati sukobe,

osposobiti uc¢enike za samopomoc i zastitu.

RAD S UCENICIMA

PROGRAM

Naziv
programa/aktivnosti
Kratak opis, ciljevi

Vrijeme
i mjesto

Metode

Razre

Broj
uceni
ka

Planiran
i broj
susreta

Voditelj,
suradnici

Radionica na satu
razrednika:

Praviljna 1
nepravilna prehrana

Pozitivne i
negativne emocije-
kako prepoznati
tude emocije

Cilj: razvijanje
empatije kod
ucenike

Skola

Tijekom
Skolske
godine

Pedagoska
radionica

10

Pedagog,
razrednik,

cey e

Radionica na satu
razrednika:

Stvarno i virtualno
nasilje

Cilj:nauditi
razlikovati vrste
nasilja i postupke za
nenasilno rjeSavanje

sukobaPrezentacija
na satu razrednika:

Skola

Tijekom
Skolske
godine

Skola

Pedagoska
radionica

II.

IIL.

20

15

Pedagog,
Razrednik




Pravilna i

nepravilna prehrana | Tijekom Prezentaci Pedagog,
. . skolske ja razrednik
Cilj: usvojiti i .
. godine
prepoznati vaznost
pravilne prehrane
Radionica na satu Skola Pedagoska | III. 15 Pedagog,
razrednika: radionica razrednik
3. Razlikovanje | Tijekom
vrsta nasilja | Skolske
Cilj: Kako pomodi godine
Zrtvi nasilja
o II.
4. Praviln at polugodiste | Prezentaci
nepravilna ja
prehrana
Cilj: usvojiti
i prepoznati
vaznost
pravilne
prehrane
Radionica na satu Skola Pedagoska | IV. 14 Pedagog,
razrednika: radionica razrednik
3. Podriavam IL.
razlicitosti polugodiste

Cilj: usvajanje stava
da za nasilje nema

opravdanja

4.  Pravilnai
nepravilna
prehrana

Cilj: usvojiti i
prepoznati vaznost
pravilne prehrane




Radionica na satu Skola Pedagoska | V. 16 Pedagog,
razrednika: radionica razrednik
5. Rizici koji
dovode do II.
ovisnickog polugodiste
ponasanja
Cilj: usvajanje stava
o neprihvatljivosti
ovisnicko .
onasan '5 Preda}vapj
p J e/radionic
rujan/listopa | a
d
6. Organizacija
ucenja
Cilj: Usvajanje
strategija ucenja
Radionica na satu Tijekom Pedagoska Pedagog,
razrednika: Skolske radionica razrednik
7. NepoZeljna godine
ponaSanja i utjecaj VI.
vrinjaka
Cilj:odbijanje
nagovora vrSnjaka
na nepoZeljna
ponasSanja i
izbjegavanje rizic¢nih
situacija
8. Drultvene Tijekom | Debata | VL |29
norme i pravila $kolske
godine
Skola, Predavanj | VIIL. 13
Radionica na satu e,
razrednika: prezentacij
Tijekom a
64 Virtualno Skolske
nasilje godine




Cilj: Nauciti
ucenike odgovorno
se sluZiti druStvenim
mreZama

65 Prevencija
rizicnih
ponasanja-
maturalno
putovanje

Cilj: upoznati
ucenike s pravilima
ponasSanja na
ekskurziji i
posljedicama
krSenja pravila.

Svibanj,
2020.

Interaktivn
0
predavanje

Predavanja/radionic
e na satu
razrednika:

10. Prevencija
ovisnosti o
drogama,
alkoholu i
igrama na srecu

Cilj:nauditi kako
rec¢i NE i pritom se
osjecati dobro

11. Odgadanje
spolne aktivnosti
i rizici preranih
spolnih odnosa
Cilj: nauciti ucenike
odgovornom
spolnom ponaSanju

Tijekom
Skolske
godine

Predavanj
e

Predavanj
e

VIIL

19

Pedagog
razrednik




RAD S RODITELJIMA

PROGRAM
Oblik rada Vrijeme i Sudionici Tema/Naziv Planiran | Voditelj/
aktivnosti mjesto radionice/ i broj . .
suradnici
. susreta
predavanja
Roditeljski Skola, Roditelji Dijete u I. 1 Pedagog,
sastanak . ucenika I. razredu razrednik
rujan 2020.
. razreda osnovne
Predavanje «
Skole-uloga
roditelja
Roditeljski Skola, studeni | Roditelji Obitelj kao 1 Pedagog,
sastanak 2020. ucenika uzor razrednik
II.
Predavanje razreda
Roditeljski Skola, studeni | Roditelji Navike koje 1 Pedagog,
sastanak 2020 ucenika III. utjecu na razrednik
razreda zdravlje
Predavanje
Roditeljski Skola Roditelji Kako pomo¢i | 1 Pedagog,
ucenika djeci u razrednik
sastanak . IV. razreda rjeSavanju
Tijekom problema
Predavanje Skolske godine




Roditeljski Rujan 2020 Roditelji Kako pomo¢i | 1 Pedagog
ucenika V. uceniku u razrednik
sastanak razreda udenju i
pisanju
Predavanje zadaca
Roditeljski Tijekom Roditelji Moji uzori 1 Pedagog,
Skolske godine | ucenika VI. razrednik
sastanak razreda
Predavanje
Roditeljski Tijekom Roditelji Miladenastvo | 1 Pedagog,
Skolske godine | ucenika VII. razrednik
sastanak razreda
Predavanje
Roditeljski Tijekom Roditelji Rizi¢na 1 Pedagog,
sastanak Skolske godine | ucenika VIII. ponasanja razrednik
Predavanje razreda mladih
9. PLAN NABAVE I OPREMANJA
Opremanje 1 Obnova sanitarnih 2020. - 2025. Skolski Troskovi ¢e se
uredenje Skole ¢vorova, kuhinje; dokumenti, podmiriti
zamijena podova racuni, sredstvima iz
(parketi, laminati); otpremnice, javnih poziva,

uredenje tavanskog
prostora za potrebe
premjestanja ureda
ravnatelja, pedagoga,
racunovode, tajnika;
krecenje; nabava IKT-a
kupovina
perilice/susilice rublja;
uredenje Skolskog vrta;
uredivanje zbornice i
prostora za primanje

2

nabavljena nova
oprema,
namjestaj i dr.

natjecaja 1
donacijama,
sredstvima EU.




roditelja; ugradnja liftera
za stepenice

Energetska Energetskom 2020. - 2025. Energetski Procjenu izraduje
ucinkovitost ucinkovito$¢u smanjuju obnovljena projektant 1
se troSkovi tekucih rezija Skola, ugovori | Osnivac.
¢ime bi se mogla 0
napraviti odredena sufinanciranju,
usteda te tako izvjesca,
racionalnije potrositi planovi
sredstva Osnivaéa. Skola bagatelne
bi poprimila ljepsi nabave.
izgled, u¢enicima bi
boravak u Skoli bio
ugodniji, pridonijeli
bismo oc¢uvanju okolisa.
Izgradnja sportske | Unaprijediti rad nastave |2020. - 2025. Cjelokupna Sufinanciranje
dvorane iz TZK-a u propisanim i dokumentacija | MZO-a; Zupanija;
primjerenim uvjetima. izgradnje; plan | Opéina Stitar
Razvijati motoricke nabave; Skolski
sposobnosti ucenika, dokumenti;
osnivanje skolskih izvjesca iz
sportskih klubova, racunovodstva.
suradnja s lokalnom
zajednicom, povecanje
prihoda iznajmljivanjem
dvorane
10. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada $kole su:

1. Godi$nji planovi i programi rada ucitelja

2. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSkocama

5. RjeSenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

6. Raspored sati




Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli 1 ¢lanka 35 Statuta
Osnovne $kole Ivana Martinoviéa, Skolska 23, 32274 Stitar, a na prijedlog U¢iteljskog vijeéa, Vijeéa

roditelja i ravnatelja Skole , Skolski odbor na sjednici odrzanoj 2. listopada 2020. godine donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA 2020./2021. SKOLSKU GODINU.

Ravnateljica Skole Predsjednica Skolskog odbora
Marija Klari¢ Brdarié, Marija GaSparovi¢,

dipl. knjiZ. i prof. hrv. jez. nastavnica razredne nastave




