REPUBLIKA HRVATSKA

ZUPANIJA VUKOVARSKO SRIJEMSKA
OSNOVNA SKOLA IVANA MARTINOVICA
STITAR,Skolska 23

KLASA:602-02/21-01-1

URBROJ: 2188-26-01/21-1

e- poSta: ured@os-imartinovica.skole.hr

Godisnji plan i program rada donosi se na osnovi nastavnog plana i programa i Skolskog kurikuluma, a
donosi ga Skolski odbor do 7. listopada tekuce $kolske godine.

Godisnjim planom i programom rada Skolske ustanove utvrduje se mjesto, vrijeme, nacin i izvrSitelji
poslova.

Sastavni dijelovi ovog GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

2. MjesecCni planovi i programi rada ucitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagodeni planovi i programi rada za uCenike s teSkocama

5. RjeSenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

6. Raspored sati
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UvoD
Temeljem clanka 118., stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/2008;
86/09; 92/10; 105/10; 90/11; 5/12; 16/12; 86/12;126/12; 94/13; 152/14; 07/17; 68/18; 64/20) , Skolski
odbor Osnovne Skole Ivana Martinovica na sjednici odrZzanoj 6. 10. 2021. godine, razmatrao je GodiSnji
plan i program rada za Skolsku godinu 2021. /2022.
Prijedlog Godisnjeg plana i programa ¢lanovima Skolskog odbora predstavila je i na dodatna pitanja
¢lanova odbora odgovorila ravnateljica Skole Marija Klari¢ Brdarié.
Nakon krace rasprave, a na prijedlog ravnateljice i uvaZavajuci pozitivno misljenje Uciteljskog vijeca od
4.10. 2021. i Vijeéa roditelja od 1.10.2021., Skolski odbor OS Ivana Martinovi¢a jednoglasno je usvojio
i donosi:

Godisnji plan i program rada

OS Ivana Martinovica

za 2021./2022. Skolsku godinu
Godisnjim planom rada Skole utvrdeni su mjesto, vrijeme, nacin i izvrsSitelji poslova, stoga on sadrZi
podatke o uvjetima rada i izvrSiteljima poslova, godi$nji kalendar rada, podatke o dnevnoj i tjednoj
organizaciji rada, tjedni i godiSnji broj sati po razredima i oblicima odgojno-obrazovnog rada, planove
rada ravnatelja, ucitelja, odnosno nastavnika te strucnih suradnika, planove rada Skolskog odbora i
strucnih tijela, planove stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja u skladu s potrebama Skole te podatke o

ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada i poslovanja Skole.

Ravnateljica: Predsjednica Skolskog odbora:
Marija Klari¢ Brdaric, Klara Zivkovi¢, mag. theo.

dipl. knjiz. i prof. hrv. jez. i knjiz.



Naziv skole:

Osnovna skola Ivana Martinovica

Adresa skole: Skolska 23, 32274 Stitar
Zupanija: Vukovarsko-srijemska
Telefonski broj/faxa: 032/847-006

Internetska posta:

ured@os-imartinovica.skole.hr

Internetska adresa:

http://os-imartinovica.skole.hr/

Sifra skole: 16-111-004
Maticni broj Skole: 3307867
OIB: 82065356399

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-19/5864-2 MBS 030001280 od 24.10.2019.

Ravnateljica Skole:

Marija Klari¢ Brdari¢, dipl. knjiz. i prof. hrv. jez. i
knjiz.

Zamjenica ravnateljice:

Broj ucenika: 132
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 59
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 73
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 8 (5 prilagodeni, 3 individualizacija)
Broj ucenika u produzenom boravku: 0
Broj ucenika putnika: 0
Ukupan broj razrednih odjela: 9
Broj razrednih odjela u maticnoj skoli: 9
Broj razrednih odjela u podrucnoj skoli: 0
Broj razrednih odjela RN-a: 4
Broj razrednih odjela PN-a: 5
Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

1. smjena od 8:00 do 13:10 sati
2. smjena od 13:00 do 18:10 sati
2. smjena od 13:30 do 18:40 sati

Broj radnika:

N
o

Broj ucitelja predmetne nastave:

—_
(@) ]

Broj ucitelja razredne nastave:

Broj ucitelja u produzenom boravku:

Broj strucnih suradnika:

Broj ostalih radnika:

Broj nestrucnih ucitelja:

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

Q| | O O N N o &~
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Broj racunala u Skoli: 37
Broj specijaliziranih ucionica: 3
Broj op¢ih ucionica: 6
Broj sportskih dvorana: NE
Broj Sportskih igralista: 1
Skolska knjiznica: DA
Skolska kuhinja: DA
1. UVJETI RADA

Uvjeti rada odnose se na obiljeZje Skolskog podrucja, materijalne uvjete te radnike Skolske
ustanove.

Trend preseljenja u drugu drZavu zbog nezaposlenosti nije zaobiSao niti Stitarsku Skolu. Ono
Sto Skola moZe uciniti jest unaprijediti svoj djelokrug, staviti svoje djelovanje u srediSte mjesta na nacin
da se kulturna i javna djelatnost digne na puno visu razinu.

Skolskim prostorijama potrebne su hitne intervencije koje bi se financirale od strane osnivaca
ili drugih izvora, npr. fondovi Europske Unije. U ovoj Skolskoj godini odradit ¢e se sanacija sanitarnih
cvorova.

Kuhinja u Skoli je od ove Skolske godine organizirana tako da Ce se ucenicima posluZivati
kuhani obroci.

Skolska knjiZnica je dobro uredena, u skladu s prostornim mogu¢nostima u kojoj je sva
knjiZna grada stru¢no obradena. Medutim, nedostaje grade za slobodno Citanje, tj. grade koja se ne ¢ita
za lektiru. Planira se nabava lektirne grade.

Ucionice su opremljene s racunalima i projektorima, osposobljen je opticki Internet koji
dobro funkcionira. PokuSava se organizirati kabinetska nastava koja bi trebala zadovoljiti sve potrebe
ucenika i ucitelja, no to ne ide glatko zbog nedostatka prostora i opreme te zbog toga Sto je u petom
razredu ucenica koja ima cerebralnu paralizu. Skola ima samo jednu pametnu plo¢u u ucionici
informatike i to je veliki nedostatak u pra¢enju novih kurikulumskih sadrzaja. U Skoli je ukupno 31
racunalo koji su stalno u Skoli, dok je 18 racunala zaduZeno kod ostalih u¢itelja koji su obuhvaceni
reformom Skola za Zivot. Od $k. god. 2014./2015. u Skoli se koristi e-Dnevnik.

Skola je obnavljana 2006. godine, medutim, valjalo bi ponovno obnoviti $kolske prostore

onoliko koliko bude bilo financijski moguce. Zapocet Ce se sanacija sanitarnih ¢vorova koje ce



financirati Osniva¢ i Opéina Stitar. Pedagoginija je od ove $kolske godine sama u uredu, a s

ravnateljicom u uredu je racunovotkinja. Planira se uredenje knjiZnice i u€ionica.

1. 1. Obiljezja skolskog podrucja

OS Ivana Martinovica iz Stitara obuhvaca sve ulice u Stitaru, nema podru¢nih $kola. Skola
je smijestena u centru sela, a prometnice do Skole vrlo su dobro izgradene i obiljZene. Nastava se odvija
u dvije smjene zbog COVID-a 19, dobro je tehnicki opremljena te se nastava moZe odvijati u
prihvatljivim uvjetima. Skola nema dvoranu te je nastava Tjelesne i zdravstvene kulture oteZana i ove

e se godine izvoditi u uCionicma i, kada vremenski uvjeti dopuste, na Skolskom dvoristu.

1. 2. Materijalni uvjeti

Materijalni uvjeti su na zadovoljavajucoj razini, toliko da se moZe funkcionirati u
financijskim mogué¢nostima Skole. Takoder, provedene su aktivnosti zaduZenja prijenosnih rac¢unala
koje su dobili ucitelji i stru¢ni suradnici u sklopu kurikularne reforme. Skola se financira iz redovnih
sredstava osnivaca, manji dio iz MZO-a, Op¢ine Stitar. Planira se prijavljivanje na natjecaje koje

organiziraju razlicite ustanove i institucije.

1. 3. Radnici Skolske ustanove

Radno vrijeme radnika Skole odreduje se prema Pravilniku o obvezama ucitelja i stru¢nih
suradnika u osnovnoj $koli. U Skoli je ukupno zaposleno 28 radnika od toga 4 uciteljice razredne
nastave, 15 ucitelja predmetne nastave, 2 strucna suradnika i 7 radnika nenastavnog osoblja (tajnik,
racunovotkinja, 2 spremacice, domar, kuhar i ravnatelj). U Skoli ima i jedan pomo¢nik u nastavi za
ucenike s teSkocama. Buduci da je kadar dosta pomladen, cesto su morale biti organizirane zamjene
koje su vrlo dobro organizirane na nacin da su ve¢inom primljene stru¢ne osobe. Naravno, bile su i

nestrucne zamjene koje su vrlo dobro odradivale posao.



1. 4. Podaci o zgradi OS Ivana Martinovica u Stitaru

Oznaka stanja
NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti
opremljenosti
(klasicna ucionica, kabinet,
. Velicina Velicina Opca Didakticka
knjiznica, dvorana) Broj Broj
u m? u m? opremljenost opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 1 54 0 0 3 3
2. razred 1 54 0 0 3 3
3. razred 1 54 0 0 3 3
4. razred 1 54 0 0 3 3
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik, Njemacki 1 54 0 0 3 b
jezik
Matematika, Fizika 1 54 0 0 3 2
Priroda i biologija, Kemija, 0 0
Glazbena kultura, Likovna 1 54 2 2
kultura
Povijest, Geografija 1 54 0 0 2 2
Informatika, Engleski jezik, 0 0 1 54 3 2
Tehnicka kultura
OSTALO
Dvorana za TZK 0 0 0 0 0 0
Produzeni boravak 0 0 0 0 0 0
KnjiZnica 1 36 0 0 2 2
Dvorana za priredbe 0 0 0 0 0 0
Zbornica 1 35 0 0 2 2
Uredi 3 33 0 0 2 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3



1. 5. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje novog prostora

Buduc¢i da Skola nema prostora da se odrzava nastava tako da svaki predmet ima svoju ucionicu,
nastava je organizirana na nacin da se koliko toliko uspije odraditi kabinetska nastava. Sportske
dvorane nema te je organizacija nastave iz Tjelesne i zdravstvene kulture oteZana.
Da bi se uklonili nedostaci izvodenja nastave u planu je:
1. izgradnja sportske dvorane
. energetska obnova zgrade (izmjena stolarije, krovista i izolacije)
. restauriranje podova u uc¢ionicama
. urediti vrt u Skolskom dvoristu
. opremanje kabineta predmetne nastave
. uredenje Skolske kuhinje (kupnja perilice posuda te potrebnog posuda i kuhinjskog elementa)
. uredenje ureda

. uredenje Skolskog igraliSta
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. obnova knjiZnice

10. sanacija sanitarnih ¢vorova

1. 6. Skolski okolis

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igraliSte 1275 2
2. Zelene povrSine 6657 2

UKUPNO 7932




1. 7. Nastavna sredstva i pomagala

Opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima je zadovoljavajuca, ali je potrebno redovno
nabavljanje dotrajale opreme (projektori, prijenosna racunala). U svim u€ionicama je omogucen pristup
optickoj internetskoj mreZi. Strucni suradnici i ucitelji dobili su prijenosna racunala. U svim uCionicama
se nalaze LCD projektori, u u€ionici Informatike postavljena je interaktivna ploca, Trebalo bi osigurati
viSe takvih ploca da bi se mogla nastava odradivati kvalitetno. U uCionicama se ne nalaze tableti, oni su
podijeljeni svim ucenicima da bi se mogla izvoditi online nastava ukoliko to bude potrebno.

Opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).

NASTAVNA
STANJE
SREDSTVAI STANDARD
kolic¢ina

POMAGALA
Audiooprema:
CD playera 6 3
TV aparata 5 3
Video- i fotooprema:
digital. aparat 2 3
projekcijsko platno 6 3
Informaticka oprema:
racunala 3 3
LCD projektor 10 3
Tablet 19 3
Prijenosno racunalo 26
Pisac 6 2
Fotokopirni stroj 2 3
Mikroskop 1 3
Interaktivna ploca 1 3




1. 7. 1. Knjizni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE
Lektirni naslovi (I. — I'V. razred) 1276
Lektirni naslovi (V. — VIILI. razred) 974
KnjiZevna djela 942
Strucna literatura za ucitelje 1258
Ostalo 224
UKUPNO 4674

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
2020 ./ 2021. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave
Red. . . Godina . Stqul ™ Me.n tOI:_ Godine
broj Ime i prezime rodenja Zvanje strucne | savjetnik staza
spreme
1. Ivana Ivki¢ Skalic 1984. UCiteljica razredne nastave VSS 4
2. Josipa Antunovic¢ 1986. UCiteljica razredne nastave VSS 9
3. Sonja Mari¢ 1967. Nastavnica razredne nastave VSS 29
4. Marija GaSparovic¢ 1960. Nastavnica razredne nastave VSS 28
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
Red. . . Godina . Stupflnj PredTet(i) Me.ntm_‘- Godjne
broj Ime i prezime rodenja Zvanje strucne k0]1(e.) savjetnik staza
spreme predaje
1. | Kristina Varga DuSani¢ 1977. prof. hrv. jez. i VSS Hrvatski |Ne 17
knjiZ. jezik
2. | Jasna Vinkovi¢ 1987. mag. educ. math. VSS Matematika |Da 9
et phys.
3. | Lena Orki¢ (zamjena za 1990. mag. educ. VSS Njemacki |Ne 25
Emanuelu Vinceti¢) philol. germ. jezik
4. | Marina Maskaljevi¢ 1989. mag. prim. educ. VSS Engleski |Ne 7
jezik
5. | Anamarija OZvat 1990. mag. biol. VSS Priroda, |Ne 5
Biologija,
6. | Klara Zivkovi¢ 1983. mag. theol. VSS Vjeronauk |Ne 14
7. | Anica Kljaji¢ 1961. prof. tjelesnog VSS Tjelesnai |Ne 32
odgoja zdravstvena
kultura
8. | Anita PerSinovic¢ 1989. mag. mus. VSS Glazbena |Ne 6
kultura




9. Svjetlana Luci¢ 1969. prof. politehnike VSS Tehnicka |Ne 26
kultura
10. | Danijel Corluka 1982. prof. bio. i kem. VSS Kemija |Ne 13
11. | Dajana Kolobari¢ 1993. mag. educ. geogr. VSS Geografija |Ne 0
mag. educ. Hrvatski 5
12. | Marinu Pranji¢ 1989. philol. croat. et. VSS jezik, Ne
hist. Povijest
13. | Irena Vladisavljevi¢ 1989. mag. prim. educ. VSS Informatika |Ne 2
14. | Slavisa Zivkovi¢ 1982. dipl. ing. fizike VSS Fizika |Ne 4
15. | Mirna Mati¢ 1985. prof. hrv. jez. i VSS Povijest |Ne 10
knjiZ. i pov.
16. | Klara Mati¢ Bencik 1958. prof. lik. kult. i VSS Likovna |Ne 36
dipl. graficar kultura
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Red. . . Godina . Stqul nj Radno Me.n t01.'- Godjne
broj Ime i prezime rodenja Zvanje strucne mijesto savjetnik staza
spreme
1. | Marija Klari¢ Brdari¢ 1984. dipl. knjiZ. i prof. VSS Ravnateljic |Ne 13
hrv. jez. i knjiz. a
2. | Marina Sarié¢ 1986. prof. ped. i prof. VSS Pedagoginj |Ne 12
hrv. jez i knjiz. a
3. | Maja Pavici¢ 1992. mag. cult., smjer VSS Knjiznic¢ark |[Ne 0
knjiZnicarstvo a
2.2. Podaci o ostalim radnicima Skole
REdf Ime i prezime Godln.a Zvanje Stupanj Radno mjesto Godvlne
broj rodenja stru. spreme staZza
1. Mato Dominkovié 1965. Visi upravni VSs Tajnik 28
pravnik
2. Ljubica Leutarevi¢ 1986. Ekonomist SSS Racunovotkinja | 13
3. Nikola MadZarevi¢ 1989. Kuhar SSS Kuhar 9
4. Mira Ivki¢ 1957. Ekonom. teh. SSS Spremacica 27
5. Ljubica GaSparovi¢ 1962. 0S NKV Spremacica 39
6. Puro Puselji¢ 1960. Elektorinstalater | KV Domar-lozac 18




2. 2. 1. Podaci o pomo¢nicima u nastavi

Red
Ime i prezime ZaduzZenje Ugovaratelj
Bro
J
1. | Klara Golubici¢ 5.A Udruga ,,Golubovi®




2. 3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne i predmetne nastave i strucnih suradnika*
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3. 1. KALENDAR RADA

. Broj dana Blagdani i Dan skole, grada, opcine, Zupe,
Mjesec . . v .
radnih nastavnih neradni dani Skolske priredbe...
1X. 22 17 0 21. rujna blagdan sv.Mateja; Dan sporta
I. polugodiste
od 6. rujna 2020. X. 21 21 0 3 G od Zenika 0d 2. studenog do 3
- esenski odmor uéenika od 2. studenog do 3.
do 23. prosinca studenog 2022 1. 11. blagdan Svih
2020. god. XI. 20 18 2 Svetih;18.11. Dan sjecanja na 7rtve Vukovara
XII. 23 17 0
Prvi dio zimskog odmora ucenika
UKUPNO 1. polugodiste od 24. prosinca 2021.do 9. sijecnja 2022.
86 73 2 godine
1. 20 16 1
Drugi dio zimskog odmora od 21. veljace 2022.
1. 20 15 0 do 27. veljace 2022.
- I11. 23 23 0
II. polugodiste - -
od 10. sijecnja Proljetni odmor ucenika
2001 IV. 20 14 1 od 14. travnja do 24. travnja 2022. godine
do 21. lipnja 2022. V. 21 21 1
god. -
VL 20 14 2
VII. 6 0 0 Ljetni odmor uéenika
od 22. lipnja 2022. do 5. rujna 2022.godine
VIII. 7 0 0
UKUPNO II. polugodiste 137 103 5
UKUPNO: 223 176 10

BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE

- 18. 11. Dan sje¢anja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na Zrtvu
Vukovara

- 25.12. Bozi¢ni blagdan Republike Hrvatske
- 26.12. BoZi¢ni blagdan Republike Hrvatske
- 01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatsk
- 01.05. Medunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
- 03. 06. Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske
- 22.06. Dan antifaSisticke borbe - blagdan Republike Hrvatske
- 25.06. Dan drZavnosti - blagdan Republike Hrvatske
- 05.08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske
- 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske
NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ

- 01.11. Svi sveti

- 06.01. Bogojavljanje - Tri kralja

- 17.04. Uskrs - Nedjelja Uskrsnu¢a Gospodnjeg
- 18.04. Uskrsni ponedjeljak




3. 2. Podaci o broju ucenika i razrednim odjelima

primjereni

Ime i prezime

L : Prehrana Putnika | U boravku razrednika
- . djevoj- |ponav- oblik
Razred |ucenika| odjela Gica ljata | Skolovanja
(uce. s rje.) |uzina| objed 53k(11r(1) 1%(;311 cije. |prod.
La 14 1 10 0 0 1470 161 ¢ | o | o | Wamalvki
Skalic
UKUPNO 1 10 0 0 14 0 0 0 0 0
ILa 10 1 6 0 0 1000 161 0] 0] o0 Josipa
Antunovic
UKUPNO 1 6 0 0 10 0 0 0 0 0
0L a 20 1 3 0 0 2000 15 000 Sonja
Maric
UKUPNO 1 3 0 0 20 0 0 0 0 0
IV.a 15 1 10 | 0 0 510 g 00 o0 Marja
Gasparovi¢
URURO | 59 | 4 | 29 | o 0 10 oo |0 0
15 0 Irena
s 15
V.a 109 0 1 01 01 01 0| ydisavijevié
UKUPNO 15 1 9 0 1 15 0 0 0 0 0
17 0 Marina
VI.
a 17 1 7 0 0 0 0 0 0 Maskaljevié
UKUPNO 17 1 7 0 0 17 0 0 0 0 0
13 0 Lena Orkic
VIL a 13 1 6 0 2 0| 0o | o | o | (zamenaza
Emanuelu
Vincetic)
VIL b 15 1 5 0 3 510 gl 000 Marina
Pranjic
UKUPNO 28 2 11 0 4 28 0 0 0 0 0
VIIL a 13 1 4 0 2 B0 lol o000 Klara
Zivkovic
UKUPNO 73 0
v.-virn | 73 5 31 0 8 0/ 00| 0
UKUPNO 132 0
LoviL | 132 9 60 0 8 0 0 0 0




3. 2. 1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Navesti broj uCenika za koje je rjeSenjem odreden primjereni oblik rada.

Broj ucenika s primjerenim oblikom skolovanja po razredima Ukupno
Rjesenjem odreden oblik rada
L. II. II1. Iv. V. VI. VII. VIIIL.
o 0 0 0 0 0 0 2 1 3

Model individualizacije

0 0 0 0 1 0 3 1 5
Prilagodeni program

0 0 0 0 0 0 0 0 0

Posebni program

3. 2. 2. Nastava u kuci

Nastava u kuc¢i u OS Ivana Martinovica nije planirana budu¢i da nema ucenika koji bi morali i¢i po

takvom programu. Ukoliko se pokaZe potreba za takvim oblikom nastave, ista ¢e se i organizirati na

primjeren nacin.

3. 2. 3. Organizacija smjena

Od ove je Skolske godine nastava organizirana u dvije smjene uz odobrenje Osnivaca te MZ0O-a zbog

pandemije dok traju radovi na sanaciji sanitarnih ¢vorova. Nakon toga prelazi se u rad u jednoj smjeni.

Zbog svega navedenog od zbornice je napravljena ucionica za drugi razred.

Organizacija nastave u Skoli za vrijeme rada u dvije smjene:

- plan ulazaka i izlazaka ucenika:

Prednji ulaz
Razred Vrijeme ulaska
1. A 7:45 13:15
2. A 7:50 13:20
5 A 7:50 12:50
6. A 7:40 12:40
8. A 7:45 12:45




Straznji ulaz

Razred \rijeme ulaska

3. A 7:45 13:15
4. A 7:50 13:20
7. A 7:45 12:45
7.B 7:50 12:50

Prva smjena svim uCenicima pocinje u 8:00h. Druga smjena razrednoj nastavi zapocinje u 13:30, a
predmetnoj u 13:00h.

Ucitelj koji radi od prvog sata u odredenom razredu ceka na ulazima ucenike te ih vodi u ucionicu.
U€enici su duzni pridrzavati se redoslijeda dolazaka u Skolu.

Ucenici NE SMIJU pod odmorima i¢i u druge objekte. Ukoliko Zele hranu iz drugih objekata, moraju
to kupiti prije ulaska u Skolu.

Veliki odmor traje 20 minuta.

- ucenici se ne krecu nepotrebno po hodnicima. UcCenici od 5. do 8. razreda nose maske ukoliko se nadu
na hodniku u vrijeme kada su ucenici drugih odjeljenja na hodniku. Ucenici koriste sanitarne ¢vorove u
prizemlju i katu na kojem se nalaze.

- ravnateljica Marija Klari¢ Brdari¢ zaduZena je za mjerenje temperature zaposlenicima koji moraju
mjeriti.

- plan odrZavanje higijene Ce se predstaviti spremacicama. Djelatnicima su naruCene jednokratne
maske, jednokratne rukavice (koriste se po potrebi)

- buduci da ucenici ne smiju mijenjati ucionice, napravljen je raspored ucionica

- knjiZnica ¢e raditi svaki dan od 8:00 do 14:00h uz sve mjere koje su potrebne u pandemiji COVID-a
19

- ucenici razredne nastave svoj ¢e obrok pojesti u holu Skole, a u¢enicima predmetne nastave hrana ce
biti podijeljena u ucionice.

- u slucaju nastave na daljinu, nastava ¢e se izvoditi u realnom vremenu. Uciteljica Josipa Antunovi¢

pripremila je za sve razrede i predmete u virtualnim ucionicama u MS Teamsu.



4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obveznih i izbornih nastavnih predmeta po razredima

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po
. razredima
Nastavni
predmet 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno planirano
T G T|G TG T|G T G T|G T|G T| G T G
Hrvatski jezik 5 175 5] 175 5| 175 5| 175 5| 175 5| 175 8] 280 | 4] 140 38 1470
Likovna
1 35 |1 3 |1 3 |1]3]1 35 1] 35 |2 70 1] 35 9 315

kultura
Glazbena 1 {3 |13 |13 [1]3)|1]3s 1|3 2] 7n0]|1]s3 9 315
kultura
1. Strani jezik 2 70 2 70 2 70 2 70 3 105 3 105] 6 210 | 3 105 23 805
2. strani jezik 0 0 0 0 0 0 2 70 2 70 2 70 | 4 140 2 70 12 420
Matematika 4 | 140 | 4] 140 | 4| 140 4] 140] 4 | 140 | 4140 | 8] 280 | 4| 140 36 1260
Priroda 0 0 0 0 0 0 O] O |15 525]| 2 7010 0 0 0 3,5 122,5
Biologija 0 0 0 0 0 0 010 0 0 0 0 4] 140 | 2] 70 6 210
Kemija 0 0 0 0 0 0 0] 0 0 0 0 0 4] 140 | 2] 70 6 210
Fizika 0 0 0 0 0 0 0] 0 0 0 0 0 4| 140 | 2] 70 6 210
Priroda

« 2 70 |2 70 | 2] 70 | 3] 105] O 0 0 0 0 0 o] o 9 315
drustvo
Povijest 0 0 J]0] O JOJ O JOJO] 2 70 | 2 70| 4] 140 | 2] 70 10 350
Geografija 0 0 0 0 0 0 0] 0 |15]525]2 70 | 4] 140 | 2] 70 9,5 332,5
Tehnicka ol ofolololofolofl1]|s |12l n]l1]s]| s 175
kultura
Tjelesna i zdr. 3 105 |30 w0s]3]1ws]2|720]| 2 70 | 2 70 4] 140 | 2] 70 21 735
kultura
Informatika 2 70 |2 70 |2 70 ]]2]70]2 70 | 2 70 | 4| 140 | 2] 70 18 630
Vjeronauk 2 70 |21 7 |21 7012 70]2 70 | 2 70 | 4] 140 | 2] 70 18 630

UKUPNO: 22 | 770 | 22| 770 | 22] 770 | 24| 840| 28 | 980 | 29| 1015 | 64 2240 | 32| 1225] 239 8505




4. 1. 1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planirani broj

Red'. Nastavni predmet Razred 331*(3] sati Ime i prezime }1c1tel]a
broj grupa ucenika izvrsitelja
T G
1. Hrvatski jezik (1.- 4.) 4 12 4 140 Uciteljice RN-e
UKUPNOL - IV. 4 12 4 140
2. Hrvatski jezik (5. a, 6. a) 2 8 1 35 Kristina Varga Dusanic¢
3. Hrvatski jezik (7. b) 1 7 1 35 Marina Pranji¢
4. Matematika (8. a) 1 10 1 35 Jasna Vinkovi¢
5. Engleski jezik (6. a, 7. a, 7. B, 8. a) 4 17 2 70 Marina Maskaljevi¢
6. | Njemaki jezik (4. a, 6. a) 2 4 1 35 | Lena Orki¢ (zamjena za
7. Kemija (7. a, 7. b, 8. a) 3 7 35 Danijel Corluka
8. Geografija (5.-8.) 4 10 1 35 Dajana Kolobari¢
UKUPNO V. - VIII. 17 63 8 280
UKUPNO I. - VIII. 21 75 12 420

4. 1. 2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Planirani broj

Red.. Nastavni predmet Razred !3r(3] sati Ime i prezime }lcntel]a
broj grupa ucenika izvrsitelja
T G
1. Matematika (1. - 4.) 4 19 4 140 Uciteljice RN-e
UKUPNOI - IV. 4 19 4 140
2. Hrvatski jezik (7. b) 1 7 1 35 Marina Pranji¢
3. Geografija (7. - 8.) 2 10 1 35 Dajana Kolobari¢
4. Engleski jezik (6. 4a, 7. a, 7. B, 8. a) 4 12 2 70 Marina Maskaljevi¢
5. | Vjeronauk (5. - 8.) 2 6 1 35 | Klara Zivkovi¢
6. Povijest (5. -8.) 4 10 1 35 Marina Pranji¢
UKUPNO V. - VIII. 13 45 6 175
UKUPNO I. - VIII. 17 64 10 280




5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

Planirani
SADRZAJ RADA broj sati
(godisnje)
1. Poslovi planiranja i programiranja rada 264
2. Poslovi organizacije i koordinacije rada 390
3. Pracenje realizacije planiranoga rada skole 201
4. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima Skole 116
5. Rad s ucenicima, uciteljima, strucnim suradnicima i roditeljima 171
6. Administrativno — upravni i racunovodstveni poslovi 311
7. Suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama 165
8. Strucno usavrsavanje 182
9. Ostali poslovi ravnatelja 88
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1888
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji Planirani
broj sati
Ravnatelj, stru¢na
1.1 Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole sluzba, tajnik,
racunovoda
1.2 Izrada plana i programa rada ravnatelja Ravnatelj
1.3 Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma Ravnatelj, ucitelji RN 1
PN, pedagog
Ravnatelj, pedagog ,
1.4 Izrada Skolskog kurikuluma psiholog, ucitelji RN i
Rujan PN

1.6 Planiranje i programiranje rada Uciteljskih i Razrednih

vijeca

Ravnatelj, pedagog,
psiholog

1.7 Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja

Ravnatelj, ucitelji RN i
PN

1.8 Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim

planiranjima

Ravnatelj

1.9 Planiranje i organizacija Skolskih projekata

Ravnatelj, Skolski

projektni tim




1.10 Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

Ravnatelj, stru¢na
sluzba, ucitelji RN i

PN

1.11 Planiranje nabave

Ravnatelj, racunovoda

1.12 Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole

Ravnatelj, razrednici

2.1 Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja,
broj ucenika po razredima, smjene, radno vrijeme, organizacija
rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada

Skole)

Ravnatelj, stru¢na

sluzba, tajnik

2.2 Izrada godisnjeg kalendara rada Skole

Ravnatelj, pedagog

2.6 Organizacija prehrane ucenika

Ravnatelj, Ured

drzavne uprave BPZ

2.7 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite

ucenika

Ravnatelj, Skolska

medicina

2.8 Organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i

ekskurzija

Ravnatelj, U¢itelji RN
iPN

2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

Ravnatelj, stru¢na

sluzba

2.11 Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih blagdana

Ravnatelj

2.12 Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja

Ravnatelj, satnicar

3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s u€iteljima,

struCnim suradnicima i pripravnicima

Ravnatelj, stru¢na

sluzba

3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

Ravnatelj

3.6 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

Ravnatelj, tajnik

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

strucnih tijela

Ravnatelj, pedagog

4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole Ravnatelj
5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i

Ravnatelj
suradnicima
5.2 Pracenje rada ucenickih druStava, grupa i pomo¢ pri radu Ravnatelj
5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika Skole Ravnatelj

5.6 Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i /ili skupno/

Ravnatelj, pedagog

6.1 Suradnja s tajnikom Skole

Ravnatelj

6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-

da

Ravnatelj, tajnik

6.3 Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole

Ravnatelj,




tajnik

6.4 Provodenje natjeCaja za potrebe Skole

Ravnatelj, tajnik

6.5 Prijem u radni odnos / uz suglasnost Skolskog odbora /

Ravnatelj

6.6 Poslovi zastupanja Skole

Ravnatelj, tajnik

6.7 Rad i suradnja s racunovodom Skole

Ravnatelj, racunovoda

6.8 Izrada financijskog plana skole

Ravnatelj, racunovoda

7.1 Predstavljanje Skole Ravnatelj
7.2 Suradnja s MZO Ravnatelj
7.3 Suradnja s AZOO Ravnatelj
7.4 Suradnja s NCZVVO Ravnatelj
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnosti i programe EU Ravnatelj
7.7 Suradnja s Uredom drZavne uprave VSZ Ravnatelj
7.8 Suradnja s Osnivacem Ravnatelj
7.9 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje Ravnatelj

7.10 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

Ravnatelj, stru¢na

sluzba

7.12 Suradnja sa Crvenim kriZem Ravnatelj
7.13 Suradnja s Policijskom upravom Ravnatelj
7.14 Suradnja sa Zupnim uredom Ravnatelj
7.15 Suradnja s osnovnim i srednjim Skolama Ravnatelj
7.16 Suradnja s turistickim agencijama Ravnatelj
7.17 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama Ravnatelj
8.1 Strucno usavrSavanje u mati¢noj Skoli Ravnatelj
8.2 Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSVROSBPZ, MZO-a,

8 Ravnatelj
AZ0OO0-a, HZROS-a
8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala strucna usavrSavanja Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj

UKUPNO SATI za rujan
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2.4 Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema

Ravnatelj, tim za

Listopad

2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

planu NCVVO-a kvalitetu
2.7 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite
o Ravnatelj
ucenika
2.8 Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i
B Ravnatel
ekskurzija
Ravnatelj,

pedagog




2.11 Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drZzavnih blagdana Ravnatelj
L . e Ravnatelj,
2.12 Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja »
satnicar
3.1 Pracenje i uvid u ostvarivanje GPiPRS Ravnatelj

3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima,

strunim suradnicima i pripravnicima

Ravnatelj, pedagog

3.4 Pracenje rada Skolskih povjerenstava Ravnatelj
3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Ravnatelj
L L - . Ravnatelj,
3.6 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe
tajnik
3.7 Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole Ravnatelj

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

strucnih tijela

Ravnatelj, pedagog

5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s u¢iteljima i Ravnatelj,
suradnicima pedagog
5.2 Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu Ravnatelj
5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.6 Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i /ili skupno Ravnatelj
6.1 Suradnja s tajnikom Skole Ravnatelj
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj,
a tajnik

6.3 Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole

Ravnatelj, tajnik

. . . Ravnatelj,
6.4 Provodenje natjeCaja za potrebe Skole
tajnik
6.5 Prijem u radni odnos / uz suglasnost Skolskog odbora / Ravnatelj

6.6 Poslovi zastupanja Skole

Ravnatelj, tajnik

6.7 Rad i suradnja s racunovodom Skole

Ravnatelj,

racunovoda

6.9 Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

Ravnatelj, racunovoda

7.1 Predstavljanje Skole Ravnatelj
7.2 Suradnja s MZO Ravnatelj
7.3 Suradnja s AZOO Ravnatelj
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnosti i programe EU Ravnatelj
7.6 Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj

Ravnatelj
razini
7.7 Suradnja s Uredom drZavne uprave BPZ Ravnatelj




7.8 Suradnja s Osnivacem Ravnatelj
7.9 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje Ravnatelj
Ravnatelj,

7.10 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

strucna sluzba

7.11 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

Ravnatelj,

strucna sluzba

7.13 Suradnja s Policijskom upravom Ravnatelj
7.15 Suradnja s osnovnim i srednjim Skolama Ravnatelj
7.17 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama Ravnatelj
8.3 Strucno usavrSavanje u organizaciji udruga Ravnatelj
8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala strucna usavrsavanja Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj
UKUPNO SATI za listopad 168
2.7 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite Ravnatelj,

Studeni

ucenika

strucna sluzba

2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

Ravnatelj, pedagog

2.11 Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drZzavnih blagdana Ravnatelj
L . o Ravnatelj,
2.12 Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja .
satnicar
3.1 Pracenje i uvid u ostvarivanje GPiPRS Ravnatelj

3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima,

struénim suradnicima i pripravnicima

Ravnatelj, pedagog

3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Ravnatelj
. S . . Ravnatelj,
3.6 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe
tajnik
3.7 Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole Ravnatelj

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

strucnih tijela

Ravnatelj, pedagog

5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i

suradnicima

Ravnatelj

5.2 Pracenje rada ucenickih druStava, grupa i pomoc¢ pri radu

Ravnatelj, pedagog

5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika skole Ravnatelj
5.6 Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i /ili skupno Ravnatelj
6.1 Suradnja s tajnikom Skole Ravnatelj




6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj,
a tajnik
o P « Ravnatelj,
6.3 Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole .
tajni
. L . Ravnatelj,
6.4 Provodenje natjecaja za potrebe Skole
tajnik
. . o Ravnatelj,
6.5 Prijem u radni odnos / uz suglasnost Skolskog odbora / -
tajni
. L. Ravnatelj,
6.6 Poslovi zastupanja Skole
tajnik
. . . . Ravnatelj,
6.7 Rad i suradnja s racunovodom Skole
racunovoda
. . . Ravnatelj,
6.9 Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja .
racunovoda
7.1 Predstavljanje Skole Ravnatelj
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnosti i programe EU Ravnatelj
7.6 Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj
Ravnatelj
razini
7.7 Suradnja s Uredom drZavne uprave VSZ Ravnatelj
7.8 Suradnja s Osnivacem Ravnatelj

7.10 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

Ravnatelj, stru¢na

sluzba

7.12 Suradnja s Obiteljskim centrom

Ravnatelj,

strucna sluzba

7.14 Suradnja sa Crvenim kriZem

Ravnatelj

7.15 Suradnja s osnovnim i srednjim Skolama

Ravnatelj

7.17 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama

Ravnatelj, pedagog

8.1 Strucno usavrSavanje u matic¢noj skoli Ravnatelj
8.2 Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ZSVROSBPZ, MZO-a,

8 Ravnatelj
AZ0O0-a, HZROS-a
8.3 Strucno usavrSavanje u organizaciji udruga Ravnatelj
8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala strucna usavrsavanja Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj

UKUPNO SATI za studeni 160
1.8 Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim
Ravnatelj

planiranjima
1.11 Planiranje nabave Ravnatelj




2.8 Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i

Ravnatelj, razrednici

ekskurzija
2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole Ravnatelj
2.11 Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana Ravnatelj

2.12 Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja

Ravnatelj, satnicar

3.1 Pracenje i uvid u ostvarivanje GPiPRS

Ravnatelj

3.2 Vrednovanje i analiza uspjeha ucenika na kraju odgojno

obrazovnih razdoblja

Ravnatelj, pedagog

3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima,

strunim suradnicima i pripravnicima

Ravnatelj

3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

Ravnatelj

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

strucnih tijela

Ravnatelj, pedagog

4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

Ravnatelj

5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s u¢iteljima i

suradnicima

Ravnatelj

5.2 Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu

Ravnatelj, pedagog

5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.6 Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i /ili skupno Ravnatelj
. o . Ravnatelj,
6.1 Suradnja s tajnikom Skole
tajnik
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj,
a tajnik
. L. Ravnatelj,
6.6 Poslovi zastupanja Skole
tajnik
. . . . Ravnatelj,
6.7 Rad i suradnja s racunovodom Skole .
racunovoda
. B . Ravnatelj,
6.8 Izrada financijskog plana skole B
racunovoda
. . . Ravnatelj,
6.9 Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja
racunovoda
7.1 Predstavljanje Skole Ravnatelj
7.2 Suradnja s MZO Ravnatelj
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnosti i programe EU Ravnatelj
7.6 Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZzavnoj
Ravnatelj

razini




7.7 Suradnja s Uredom drZavne uprave VSZ Ravnatelj
7.8 Suradnja s Osnivacem Ravnatelj
7.9 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje Ravnatelj

Ravnatelj,

7.11 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

strucna sluzba

7.12 Suradnja sa Crvenim krizem

Ravnatelj,

strucna sluzba

7.13 Suradnja s Policijskom upravom Ravnatelj
7.14 Suradnja sa Zupnim uredom Ravnatelj
7.15 Suradnja s osnovnim i srednjim Skolama Ravnatelj
7.16 Suradnja s turistickim agencijama Ravnatel

razrednici
7.17 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama Ravnatelj
7.18 Suradnja s udrugama Ravnatelj
8.1 Strucno usavrSavanje u mati¢noj skoli Ravnatelj
8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala strucna usavrSavanja Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj

UKUPNO SATI za prosinac 184

2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole Ravnatelj
3.1 Pracenje i uvid u ostvarivanje GPiPRS Ravnatelj

3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima,

strunim suradnicima i pripravnicima

Ravnatelj, pedagog

3.4 Pratenje rada Skolskih povjerenstava Ravnatelj
3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Ravnatelj
3.6 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe Ravnatelj
3.7 Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole Ravnatelj
4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

Ravnatelj
strucnih tijela
5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i Ravnatelj,

suradnicima stru¢na sluzba
5.2 Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu Ravnatelj
5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika skole Ravnatelj
5.6 Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i /ili skupno Ravnatelj
6.1 Suradnja s tajnikom Skole Ravnatelj,




tajnik

6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-

a

Ravnatelj, tajnik

6.3 Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole

Ravnatelj, tajnik

6.6 Poslovi zastupanja Skole

Ravnatelj,

tajnik

6.7 Rad i suradnja s racunovodom Skole

Ravnatelj, racunovoda

7.11 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

. . . Ravnatelj,
6.9 Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja
racunovoda
7.3 Suradnja s AZOO Ravnatelj
7.6 Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj
Ravnatelj
razini
7.8 Suradnja s Osnivacem Ravnatelj
Ravnatelj,

strucna sluzba

7.12 Suradnja s Obiteljskim centrom

Ravnatelj, stru¢na

sluzba

8.2 Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ZSVROSBPZ, MZO-a,

5 Ravnatelj
AZ0OO-a, HZROS-a
8.3 Strucno usavrsavanje u organizaciji udruga Ravnatelj
8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala strucna usavrsavanja Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj

UKUPNO SATI za sijecanj

160

2.4 Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja

Ravnatelj, pedagog

2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

Ravnatelj

2.12 Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja

Ravnatelj, satnicar

3.1 Pracenje i uvid u ostvarivanje GPiPRS Ravnatelj
3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima,
Ravnatelj

struCnim suradnicima i pripravnicima
3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Ravnatelj

. - Ravnatelj,
3.6 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

tajnik

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i Ravnatelj,
strucnih tijela pedagog
4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole Ravnatelj




5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i

7.10 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

Ravnatelj
suradnicima
5.2 Pracenje rada ucenickih druStava, grupa i pomoc¢ pri radu Ravnatelj
5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.6 Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i /ili skupno Ravnatelj
. . . Ravnatelj,
6.1 Suradnja s tajnikom Skole
tajnik
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatel]
a tajnik
. . . Ravnatelj,
6.4 Provodenje natjeCaja za potrebe Skole
tajnik
. L. Ravnatelj,
6.6 Poslovi zastupanja Skole
tajnik
. . . . Ravnatelj,
6.7 Rad i suradnja s racunovodom Skole
racunovoda
. . . Ravnatelj,
6.9 Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 5
racunovoda
7.1 Predstavljanje Skole Ravnatelj
7.2 Suradnja s MZO Ravnatelj
7.6 Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
Ravnatelj
razini
7.8 Suradnja s Osnivacem Ravnatelj
Ravnatelj,

strucna sluzba

7.11 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

Ravnatelj,

strucna sluzba

7.12 Suradnja s sa Crvenim kriZzem

Ravnatelj,

strucna sluzba

7.15 Suradnja s osnovnim i srednjim Skolama Ravnatelj
8.3 Strucno usavrSavanje u organizaciji udruga Ravnatelj
8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala strucna usavrsavanja Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj
UKUPNO SATI za veljacu 160
2.7 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite
Ravnatelj

ucenika




2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

Ravnatelj

2.10 Organizacija i koordinacija upisa u€enika u 1. razred

Ravnatelj,

strucna sluzba

2.12 Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja

Ravnatelj, satnicar

3.1 Pracenje i uvid u ostvarivanje GPiPRS Ravnatelj
3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima,

Ravnatelj
stru¢nim suradnicima i pripravnicima
3.4 Pracenje rada Skolskih povjerenstava Ravnatelj
3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Ravnatelj
3.6 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe Ravnatelj
3.7 Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole Ravnatelj

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

strucnih tijela

Ravnatelj, pedagog

5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i

Ravnatelj
suradnicima
5.2 Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu Ravnatelj
5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.6 Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i /ili skupno Ravnatelj
. . . . Ravnatelj,
6.1 Rad i suradnja s tajnikom Skole
tajnik
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj,
a tajnik
o S . Ravnatelj,
6.3 Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole -
tajni
. oL Ravnatelj,
6.6 Poslovi zastupanja Skole
tajnik
. . . . Ravnatelj,
6.7 Rad i suradnja s racunovodom Skole }
racunovoda
. . . Ravnatelj,
6.9 Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 5
racunovoda
7.1 Predstavljanje Skole Ravnatelj
7.2 Suradnja s MZO Ravnatelj
7.3 Suradnja s AZOO Ravnatelj
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnosti i programe EU Ravnatelj
7.6 Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZzavnoj
Ravnatelj

razini




7.7 Suradnja s Uredom drZavne uprave VSZ Ravnatelj
7.8 Suradnja s Osnivacem Ravnatelj
7.9 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje Ravnatelj
7.10 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo Ravnatelj

Ravnatelj,

7.11 Suradnja s Centrom za socijanlnu skrb

strucna sluzba

7.12 Suradnja s sa Crvenim krizem

Ravnatelj, stru¢na

sluzba
7.14 Suradnja sa Zupnim uredom Ravnatelj
7.15 Suradnja s osnovnim i srednjim Skolama Ravnatelj
. o . Ravnatelj,
7.16 Suradnja s turistickim agencijama
razrednici
8.2 Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ZSVROSBPZ, MZO-a,
8 Ravnatelj
AZ0OO-a, HZROS-a
8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala strucna usavrsavanja Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i doKumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj
UKUPNO SATI za ozujak 184
Ravnatelj,

Travanj

1.5 Izrada Razvojnog plana i programa skole

Tim za kvalitetu

1.12 Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole

Ravnatelj

2.8 Organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i

ekskurzija

Ravnatelj, ucitelji RN i
PN

2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

Ravnatelj, pedagog

2.10 Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred

Ravnatelj,

strucna sluzba

2.11 Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drZavnih blagdana

Ravnatelj

2.12 Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja

Ravnatelj, satnicar

2.15 Organizacija i koordinacija rada upisnog Povjerenstva za

upis u 1.razred SS

Ravnatelj,

Upisno povjerenstvo

3.1 Pracenje i uvid u ostvarivanje GPiPRS Ravnatelj
3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s u€iteljima,
. Ravnatelj
struénim suradnicima i pripravnicima
3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Ravnatelj
Ravnatelj,

3.6 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

tajnik




4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i Ravnatelj,
strucnih tijela pedagog
5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s u€iteljima i
Ravnatelj
suradnicima
5.2 Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu Ravnatelj
. . . . . .. Ravnatelj,
5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika
pedagog
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.6 Savjetodavni rad s roditeljima Ravnatelj
. . . . Ravnatelj,
6.1 Rad i suradnja s tajnikom Skole
tajnik
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj,
a tajnik
. L. Ravnatelj,
6.6 Poslovi zastupanja Skole
tajnik
. . . . Ravnatelj,
6.7 Rad i suradnja s racunovodom Skole
racunovoda
. . . Ravnatel,
6.9 Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja
racunovoda
7.1 Predstavljanje Skole Ravnatelj
7.3 Suradnja s AZOO Ravnatelj
7.4 Suradnja s NCZVVO Ravnatelj
7.7 Suradnja s Uredom drZavne uprave VSZ Ravnatelj
7.8 Suradnja s Osnivacem Ravnatelj
Ravnatel,

7.10 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

strucna sluzbnaj

7.11 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

Ravnatelj,

strucna sluzba

7.13 Suradnja s Policijskom upravom Ravnatelj
7.14 Suradnja sa Zupnim uredom Ravnatelj
7.15 Suradnja s osnovnim i srednjim Skolama Ravnatelj
. o . Ravnatelj,
7.16 Suradnja s turistiCkim agencijama
razrednici
7.17 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama Ravnatelj
7.18 Suradnja s udrugama Ravnatelj
8.1 Strucno usavrSavanje u mati¢noj Skoli Ravnatelj
8.2 Stru¢no usavravanje u organizaciji ZSVROSBPZ, MZO-a,
Ravnatelj

AZOO-a, HZROS-a




8.3 Strucno usavrsavanje u organizaciji udruga Ravnatelj

8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj

8.5 Ostala strucna usavrsavanja Ravnatelj

9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj

9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj

UKUPNO SATI za travanj 160
Ravnatelj,

1.5 Izrada Razvojnog plana i programa Skole

Tim za kvalitetu

2.5 Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

Ravnatelj,

Tim za kvalitetu

Svibanj

2.7 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite

Ravnatelj
ucenika
2.8 Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i Ravnatelj,
ekskurzija razrednici
o o Gl e Ravnatelj,
2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole
pedagog
Ravnatelj,

2.10 Organizacija i koordinacija upisa u€enika u 1. razred

povjerenstvo za
utvrdivanje
psihofizickog stanja

ucenika

2.12 Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja

Ravnatelj, satnicar

2.15 Organizacija i koordinacija rada upisnog Povjerenstva za

upis u 1.razred SS

Ravnatelj,

Upisno povjerenstvo

3.1 Pracenje i uvid u ostvarivanje GPiPRS Ravnatel;
3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima,

. o o o Ravnatelj
stru¢nim suradnicima i pripravnicima
3.4 Pracenje rada Skolskih povjerenstava Ravnatelj
3.5 Pracdenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Ravnatelj

. L - . Ravnatelj,
3.6 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe
tajnik

3.7 Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole Ravnatelj

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

strucnih tijela Skole

Ravnatelj, pedagog

4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom Skole Ravnatelj
5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i

. . Ravnatelj
suradnicima
5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Ravnatelj




5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.6 Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i/ili skupno/ Ravnatelj
. o . Ravnatelj,
6.1 Suradnja s tajnikom Skole
tajnik
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj,
a tajnik
R e « Ravnatelj,
6.3 Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole -
tajni
. L. Ravnatelj,
6.6 Poslovi zastupanja Skole
tajnik
. . . . Ravnatelj,
6.7 Rad i suradnja s racunovodom Skole
racunovoda
. . . Ravnatelj,
6.9 Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja
racunovoda
7.1 Predstavljanje Skole Ravnatelj
7.2 Suradnja s MZO Ravnatelj
7.3 Suradnja s AZOO Ravnatelj
7.4 Suradnja s NCZVVO Ravnatelj
7.7 Suradnja s Uredom drZavne uprave VSZ Ravnatelj
7.8 Suradnja s Osnivacem Ravnatelj
7.9 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje Ravnatelj
Ravnatelj,

7.10 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

strucna sluzba

7.11 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

Ravnatelj,

strucna sluzba

7.12 Suradnja s sa Crvenim kriZzem

Ravnatelj,

strucna sluzba

7.13 Suradnja s Policijskom upravom Ravnatelj
7.14 Suradnja sa Zupnim uredom Ravnatelj
7.15 Suradnja s osnovnim i srednjim Skolama Ravnatelj
. o . Ravnatelj,
7.16 Suradnja s turistiCkim agencijama
razrednici
7.17 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama Ravnatelj
7.18 Suradnja s udrugama Ravnatelj
8.1 Strucno usavrSavanje u mati¢noj skoli Ravnatelj




8.2 Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ZSVROSBPZ, MZO-a,

8 Ravnatelj
AZ0O0-a, HZROS-a
8.3 Strucno usavrSavanje u organizaciji udruga Ravnatelj
8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala strucna usavrSavanja Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj

UKUPNO SATI za svibanj

168

1.5 Izrada Razvojnog plana i programa skole

Ravnatelj, tim za

kvalitetu

1.12 Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole

Ravnatelj

2.4 Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja

Ravnatelj,

Tim za kvalitetu

2.5 Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

Ravnatelj,

Tim za kvalitetu

upis u 1.razred SS

e o e e 1y Ravnatelj,
2.9 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole
pedagog
L . oL Ravnatelj,
2.12 Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja N
satnicar
2.13 Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita Ravnatelj
2.15 Organizacija i koordinacija rada upisnog Povjerenstva za Ravnatelj,

Upisno povjerenstvo

3.1 Pracenje i uvid u ostvarivanje GPiPRS

Ravnatelj

3.2 Vrednovanje i analiza uspjeha ucenika na kraju odgojno

obrazovnih razdoblja

Ravnatelj, pedagog

3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, Ravnatelj,
stru¢nim suradnicima i pripravnicima pedagog
3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Ravnatelj
L. L - . Ravnatelj,
3.6 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe
tajnik
3.7 Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole Ravnatelj

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

strucnih tijela Skole

Ravnatelj, pedagog

4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

Ravnatelj,

sindikalni povjerenik

5.3 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Ravnatelj
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Ravnatelj
5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika Ravnatelj
5.6 Savjetodavni rad s roditeljima Ravnatelj




6.1 Suradnja s tajnikom Skole

Ravnatelj,

tajnik
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj,
a tajnik
. L. Ravnatelj,
6.6 Poslovi zastupanja Skole
tajnik
. . . . Ravnatelj,
6.7 Rad i suradnja s racunovodom Skole
racunovoda
. . . Ravnatelj,
6.9 Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja
racunovoda
7.2 Suradnja s MZO Ravnatelj
7.3 Suradnja s AZOO Ravnatelj
7.4 Suradnja s NCZVVO Ravnatelj
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnosti i programe EU Ravnatelj
7.7 Suradnja s Uredom drZavne uprave BPZ Ravnatelj
7.9 Suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje Ravnatelj
Ravnatelj,

7.12 Suradnja s sa Crvenim krizem

strucna sluzba

7.14 Suradnja sa Zupnim uredom Ravnatelj
7.15 Suradnja s osnovnim i srednjim Skolama Ravnatelj
7.18 Suradnja s udrugama Ravnatelj
8.1 Strucno usavrSavanje u mati¢noj Skoli Ravnatelj
8.2 Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ZSVROSBPZ, MZO-a,

o Ravnatelj
AZ00O-a, HZROS-a
8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj

UKUPNO SATI za lipanj

160

Srpanj

1.1 Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole

Ravnatelj, stru¢na
sluzba, tajnik,

racunovoda

1.4 Izrada Skolskog kurikuluma

Ravnatelj, pedagog

1.6 Planiranje i programiranje rada Uciteljskih i Razrednih

vijeca

Ravnatelj, stru¢na

sluzba

1.7 Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja

Ravnatelj, u€itelji RN i
PN

1.9 Planiranje i organizacija Skolskih projekata

Ravnatelj,

Projektni tim

1.10 Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

Ravnatelj, UV




2.1 Izrada prijedloga organizacije rada Skole ( broj odjeljenja,
broj u€enika po razredima, smjene, radno vrijeme, organizacija
rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada

Skole )

Ravnatelj, stru¢na

sluzba, tajnik

2.2 Izrada godiSnjeg kalendara rada Skole

Ravnatelj, pedagog

2.3 Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja

Ravnatelj, UV

2.13 Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita

Ravnatelj

2.14 Organizacija poslova vezanih uz odabir udzbenika

Ravnatelj, UV

2.15 Organizacija i koordinacija rada upisnog Povjerenstva za

upis u 1.r SS

Ravnatelj,

Upisno povjerenstvo

3.2 Vrednovanje i analiza uspjeha ucenika na kraju odgojno —

obrazovnog razdoblja

Ravnatelj, pedagog

3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima,

struCnim suradnicima i pripravnicima

Ravnatelj

3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

Ravnatelj

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

strucnih tijela Skole

Ravnatelj, pedagog

5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika Ravnatelj
. . . Ravnatelj,
6.1 Suradnja s tajnikom Skole
tajnik
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj,
a tajnik

6.7 Rad i suradnja s racunovodom Skole

Ravnatelj, racunovoda

6.9 Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

Ravnatelj, racunovoda

7.2 Suradnja s MZO Ravnatelj
8.1 Strucno usavrSavanje u mati¢noj Skoli Ravnatelj
8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj
8.5 Ostala strucna usavrsavanja Ravnatelj
9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj

UKUPNO SATI za srpanj

144

Kolovoz

1.1 Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole

Ravnatelj, pedagog

1.2 Izrada plana i programa rada ravnatelja

Ravnatelj

1.3 Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma

Ravnatelj, UV,
pedagog

1.4 Izrada Skolskog kurikuluma

Ravnatelj, UV,
pedagog




1.6 Planiranje i programiranje rada Uciteljskih i Razrednih

vije¢a

Ravnatelj, strucna

sluzba

1.7 Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja

Ravnatelj, UV

1.8 Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim Ravnatelj,
planiranjima pedagog
Ravnatelj,

1.9 Planiranje i organizacija Skolskih projekata

Projektni tim

1.10 Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

Ravnatelj,

uv

2.1 Izrada prijedloga organizacije rada Skole ( broj odjeljenja,
broj u€enika po razredima, smjene, radno vrijeme, organizacija
rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada

Skole )

Ravnatelj, pedagog,
tajnik

2.2 Izrada godisnjeg kalendara rada Skole

Ravnatelj, stru¢na

sluzba
. oo Ravnatelj,
2.3 Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja oV
Ravnatelj,
2.6 Organizacija prijevoza i prehrane ucenika tajnik,
racunovoda
L . . o Ravnatelj,
2.14 Organizacija poslova vezanih uz odabir udzbenika v
3.5 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Ravnatelj
L L N . Ravnatelj,
3.6 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe -
tajni

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

Ravnatelj, stru¢na

strucnih tijela skole sluzba
5.4 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole Ravnatelj
. .. . Ravnatelj,
6.1 Suradnja s tajnikom Skole
tajnik
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO- Ravnatelj,
a tajnik
. . . . Ravnatelj,
6.7 Rad i suradnja s racunovodom Skole j
racunovoda
Ravnatelj,
6.8 Izrada financijskog plana Skole
racunovoda
7.2 Suradnja s MZO Ravnatelj
7.3 Suradnja s AZOO Ravnatelj

7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

Ravnatelj




7.7 Suradnja s Uredom drZavne uprave BPZ Ravnatelj

7.8 Suradnja s Osnivacem Ravnatelj

8.4 Pracenje suvremene odgojno — obrazovne literature Ravnatelj

8.5 Ostala strucna usavrSavanja Ravnatelj

9.1 Vodenje evidencije i dokumentacije Ravnatelj

9.2 Ostali nepredvidivi poslovi Ravnatelj
UKUPNO SATI za kolovoz 64
UKUPNO SATI ZA CIJELU GODINU 1888




5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

w N

O oo g Ul b~

11
12

13

14

15

16
17
18
19

20
21

22

a) Organizacijski poslovi, planiranje i programiranje

Izrada godiSnjeg plana i programa rada pedagoga

Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada Skole,
plana rada uciteljskog i razrednih vijeca, te plan opcih i razrednih
roditeljskih sastanaka

Izrada plana pedagosko-instruktivnog rada pedagoga

Izrada programa rada Vijeca ucenika

Sudjelovanje u izradi programa Vijeca roditelja

Utvrdivanje rokova za pregled pedagoSke dokumentacije
Izrada plana i programa suradnje s roditeljima

Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s u€enicima s
posebnim potrebama

Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u
samostalan rad

Suradnja pri izradi plana kulturne i javne djelatnosti Skole
Izrada plana profesionalne orijentacije ucenika

b) Programiranje, ostvarivanje i analiza odgojno-obrazovnog
rada

Mjesecno planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada
stru¢nog suradnika
Pracenje i vrednovanje ostvarivanja:

Plana i programa rada pedagoga

Plana i programa odgojno-obrazovnog rada Skole u cjelini
Izrada izvjeSca na kraju polugodiSta i na kraju nastavne i Skolske
godine s prijedlozima poboljSanja odgojno-obrazovnog rada

¢) Pedagoska dokumentacija

Pregled pedagoske dokumentacije

Upoznati pripravnike s vodenjem pedagoske dokumentacije
Evidencija o popravnim, predmetnim i razrednim ispitima
Analiza odgojno-obrazovnog uspjeha i izrada izvjeS¢a na kraju
polugodista i nastavne godine

Vodenje dokumentacije o nastavi

Vodenje dokumentacije o radu

d) Strucni rad s uciteljima i stru¢nim tijelima Skole

Suradnja s uciteljima radi unapredenja odgojno-obrazovnog
procesa (nove nastavne metode rada, prihvacanje razlicitosti
ucenika i individualizirani pristup)

VIIIL.-IX

VIII.-IX.

VI.-IX.

XII,VIIL

IX.

VIII.
XII,VIIL

IX.-VL

IX.-VL

I.-VIL.

IX.-VIL




23

24
25

26

27

28

29
30

31

32
33
34
35
36
37

38
39
40

41
42

Utvrdivanje uzroka neuspjeha u uCenju i ponasanju te predlaganje
mjera i pomo¢ u njihovom otklanjanju

Rad sa stru¢nim tijelima (UV,RV)

Posjec¢ivanje razredne i predmetne nastave radi stjecanja opceg
uvida u rad ucitelja, odnosno nastavnika (pedagosko-instruktivni
rad) u suradnji s ravnateljem

Suradnja s ravnateljem Skole radi pracenja ostvarivanja GodiSnjeg
plana i programa

Suradnja s ravnateljem na izgradivanju poticajne klime u Skoli
utemeljene na viziji, misiji i prioritetnim ciljevima Skole

e) Upis ucenika u prvi razred

Sudjelovanje u radu povjerenstva za utvrdivanje psihofizicke
zrelosti djece

Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica

Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, popis pedagoske
literature za roditelje, upitnici za u€enike, pozivi)

Utvrdivanje psihofizicke sposobnosti djece pri upisu u 1. razred

f) Savjetodavni rad s ucenicima

Nacini poticanja za bolji uspjeh u¢enika u ucenju i vladanju

Rad s u€enicima s posebnim potrebama

Rad s odgojno zapusStenim ucenicima

Skrb o sigurnosti i psihofizickom zdravlju uCenika

Suradnja s Vije¢em ucenika i rad na realizaciji programa
Profesionalno informiranje i savjetovanje ucenika (profesionalna
orijentacija)

g) Profesionalno informiranje i savjetovanje ucenika

Izrada plana profesionalne orijentacije ucenika
Anketiranje ucenika i utvrdivanje njihovih interesa

Informiranje roditelja i odrZzavanje predavanja za roditelje o
upisima u SS

Suradnja sa srednjim Skolama i predstavljanje njihovih programa

Predavanje za ucenike u suradnji s razrednicima

h) Unaprjedenje nastave i inovacije

IX.-VIL.

IX.-VIL

IX.-VI.

IX.-VL

VIIIL.-VIL.




43

44
45
46
47
48
49
50

51

52
53
54
55
56

57

58
59

60

61
62

63

Planiranje i kontinuirano prac¢enje odgojno-obrazovnog procesa s
ciljem njegovog unapredenja

Hospitacija nastave s ciljem njenog unapredenja

Sudjelovanje u Skolskim projektima

Analiza postignutih rezultata ucenika i njihova usporedba

Uvid u nacine pripremanja ucitelja za odgojno-obrazovni proces
Predlaganje mjera za unapredenje odgojno-obrazovnog rada
Izvodenje strucnih radionica po potrebi

Realizacija tema na sjednicama strucnih tijela

i) Suradnja s roditeljima i institucijama

Suradnja s razrednikom i roditeljem radi boljeg uspjeha djeteta u
odgoju i obrazovanju

Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja

Pojedinacni i skupni savjetodavni rad s roditeljima
Organizacija roditeljskih sastanaka i predavanja

Vodenje evidencije o suradnji s roditeljima

Suradnja sa svim relevantnim institucijama iz podrucja odgoja i
obrazovanja

Suradnja s osnovnim i srednjim Skolama

Suradnja s Uredom drZavne uprave VSZ

Suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje

j) Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja

Pracenje, biljeZenje, analiza i predlaganje mjera za poboljSanje
kvalitete rada

Identificiranje potreba ucenika i prijedlog teme za istraZivanje
Obrada rezultata istraZivanja i prezentacija uciteljima,
nastavnicima i roditeljima

Sudjelovanje u istraZivanjima i projektima

k) Strucno usavrsavanje ucitelja i individualno stru¢no
usavrsavanje

e Pomoc uciteljima u odabiru i realizaciji teme stru¢nog
usavrSavanja

¢ Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva Skole

e Upoznavanje ucitelja i nastavnika s novim naslovima strucne
literature

e Pracenje znanstvene i strucne literature

e (Odrzavanje predavanja na sjednicama strucnih tijela




e UsavrSavanje u organizaciji drugih institucija
e Stru¢no usavriavanje u organizaciji MZOS i AZOO

¢ Sudjelovanje na stru¢nim skupovima izvan Skole
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32274 STITAR

IZVEDBENI PLAN I PROGRAM RADA
SKOLSKE KNJIZNICE ZA SKOLSKU
2021./2022. GODINU

Stitar, rujan 2021.

KnjizZnicCarka:
Maja Pavicic¢



MIJESEC [ PROGRAMSKI KLJUCNI CILJ I NOSITELJI BR.
SADRZAIJI POJMOVI, PROGRAMA SATI
OBLICI I
METODE
REALIZACIJE
R 1. Struc¢no-knjiznicna i Strucni rad u KnjiznicCar u suradnji s 22
informacijska djelatnost knjiZnici clanovima strucne sluzbe,
- sudjelovanje na RN i UV Razgovori uciteljima,
- izrada godiSnjeg plana i Savjetovanja racunovotkinjom, tajnikom,
programa rada knjiZnice i Naputci ravnateljem; suradnja s
Skole IstraZivanja Mati¢nom sluzbom
v - izrada kurikula za knjiZnicu
- narudZba potrebne opreme
za knjiZnicu
- narudzba knjiZni¢ne grade
- sastavljanje uputa za posjet
J knjiZnici tijekom pandemije
Covid-19
- sastavljanje popisa lektire
- razduZivanje i zaduZivanje
knjiga
A
2. Neposredna odgojno- 95
obrazovna djelatnost
- formiranje skupine Mladi | Frontalni, Predstaviti rad skupine
knjiznicari individualni, Mladi knjiZznicari u kojoj ce
N skupni rad ucenici moci

- "KnjiZnica — mjesto

poticanja CitalaCke i

Skolska knjiZnica,

cew e

prepoznati skupinu kao
vazan dio cjeloZivotnog
obrazovanja i kulturnog

Zivota zajednice, te




informacijske pismenosti"

(KIMOO) — 1. razred

- Lektira s u¢enicima 1.
razreda — Tema Bonton je
vazna stvar

- Lektira s uenicima 2.
razreda — H. C. Andersen,
RuzZno pace

- "Jednostavni knjiZevni

oblici" (KIMOOQ) — 2. razred

- rad na projektima (NMK)
- rad s uCenicima s posebnim
potrebama

- uCiteljske zamjene

3. Kulturna i javna
djelatnost

- (6.9.) Prvi dan nastave

- (21.9.) Medunarodni dan
mira

- (21.9.) sv. Matej — zastitnik

Zupe u Stitaru

slikovnica, knjiga,

posudba, pravila

Slikovnice o

lijepom ponasanju

Bajka,
komunikacijske

vjestine

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mladi

knjiznicari

prepoznati knjiZnicu kao

informacijsko sredisSte

Prepoznati dobro i loSe

ponasanje

Primijeniti poZeljne oblike
verbalne i neverbalne
komunikacije u
svakidaSnjem Zivotu na
predlosku lektire H. C.
Andersena RuZno pace te
prepoznati bajku kao

knjiZevnu vrstu

Pomoci uCenicima s
posebnim potrebama od 2.
do 4. razreda u usmenom i
pisanom izraZavanju

cew e

uciteljicama RN

Osvijestiti vaZznost
obiljeZavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja

kulturnog Zivota zajednice

12




- (22.9.) Prvi dan jeseni
- (23.9.) Medunarodni dan

kulturne bastine

4. Strucno usavrsavanje

- pracenje i prouCavanje
strucne literature

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, MSS, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Maticnom

sluzbom

5. Ostali poslovi

Strucna literatura
Predavanja

Radionice

cew e

uciteljima

Citati i primijeniti sadrZaje
procitane literature,
predavanja i radionica u

profesionalnom radu

15




1. Struc¢no-knjiznic¢na i
informacijska djelatnost

- posudba

- stru€na obrada grade

- pracenje statistike posudbe
- planiranje aktivnosti
povodom MHK

- uredivanje internetskih

stranica Skole

2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost
- rad sa skupinom Mladi

knjiznicari

- "Referentna zbirka"

(KIMOO) — 4. razred

- Lektira s uCenicima 1.

razreda — Tema Slovojed

- Lektira s ucenicima 3.
razreda — I. Brli¢-MazZurani¢,
Cudnovate zgode Segrta

Hlapica

- Lektira s ucenicima 4.
razreda — M. Lovrak, Druzba

Pere Kvrzice

Strucni rad u
knjiZnici
Razgovori
Savjetovanja
Naputci

IstraZivanja

Frontalni,
individualni i
skupni rad,

radionica

Enciklopedija,
rjecnik, leksikon,

pravopis, atlas

Slova, abeceda

samostalni i timski
rad, osobne
financije,

potrosnja, kupnja

cew e

¢lanovima strucne sluzbe,
uciteljima,
racunovotkinjom, tajnikom,
ravnateljem; suradnja s

Mati¢nom sluzbom

Prepoznati i koristiti
referentnu zbirku kao vazan

izvor informacija

Prepoznati vaZnost hrvatske
abecede u svakodnevnom
Zivotu

Ukazati na vaznost Citanja
lektirnih djela radi
obogacivanja jezicnog,
Citateljskog i kulturnog

Zivota

Potaknuti na racionalno

troSenje financijskih

26

105




- rad s uCenicima s posebnim
potrebama

- uCiteljske zamjene

- rad na projektima (NMK)

- suradnja s bibliobusom

- edukativna radionica
Virtualna stvarnost u

Bibliobusu 2 — 2. razred

3. Kulturna i javna
djelatnost

- (15.10. - 15.11.) Mjesec
hrvatske knjige

- (5.10.) Svjetski dan ucitelja
- (18.10.) Dan kravate

- Dani kruha

- (25.10.) Medunarodni dan

Skolskih knjiZnica

4. Strucna usavrsavanje

- praCenje i proucavanje
struCne literature

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Mati¢nom

sluzbom

5. Ostali poslovi

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mladi

knjiznicari

Strucna literatura
Predavanja

Radionice

sredstava u svakodnevnom
Zivotu na predloSku lektire

Druzba Pere KvriZice

Osvijestiti vaznost
obiljeZavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja
kulturnog Zivota zajednice

cew o

uciteljima

Citati i primijeniti sadrZaje
proCitane literature,
predavanja i radionice u

profesionalnom radu

cev .

12

17




1. Struc¢no-knjiznic¢na i
informacijska djelatnost

- posudba

- stru€na obrada grade

- pracenje statistike posudbe
- uredivanje internetskih

stranica Skole

cew e

2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost
- rad sa skupinom Mladi

knjiZnicari

- Lektira s ucenicima 1.

razreda — Tema Slovojed

- Lektira s uCenicima 2. razreda —

D. Horvati¢, Stanari u slonu

- Lektira s uenicima 3.
razreda — Ezop, Basne

- Lektira s ucenicima 4.
razreda — Z. Balog, Nevidljiva

Iva

- "Knjiga nad knjigama"
(korelacijsko-integracijski
pristup KIMOO i Vjeronauk)

— 5. razred

Strucni rad u
knjiZnici
Razgovori
Savjetovanja
Naputci

IstraZivanja

Frontalni,
individualni i
skupni rad,

radionica

Slova, abeceda

Biblija, biblioteka

cew e

¢lanovima strucne sluzbe,
uciteljima,
racunovotkinjom, tajnikom,
ravnateljem; suradnja s

Mati¢nom sluzbom

Prepoznati vaznost hrvatske
abecede u svakodnevnom
Zivotu

Ukazati na vaznost Citanja
lektirnih djela radi
obogacivanja jezicnog,
Citateljskog i kulturnog

Zivota

Prepoznati vrste knjiga u
Bibliji i knjiZnici,

snalaZenje u njima

20

90




- "Mjesna/ gradska knjiZnica"
(KIMOO) — 3. i 4. razred, Ja i
drustvo (OSR)

- rad s uCenicima s posebnim
potrebama

- uCiteljske zamjene

- rad na projektima (NMK)

- suradnja s bibliobusom

- edukativna radionica
Virtualna stvarnost u

Bibliobusu 2 — 3. i 4. razred

3. Kulturna i javna
djelatnost

- (15.10. - 15.11.) Mjesec
hrvatske knjige

- (9.11.) Svjetski dan
izumitelja

- (11.11.) Dan hrvatskih
knjiZnica

- (18.11.) Dan sje¢anja na
Vukovar

- (20.11.) Medunarodni dan

djecjih prava

4. Strucno usavrsavanje
- praCenje i proucavanje
strucne literature

- prisustvovanje na

predavanjima i radionicama

Zavicaj, gradska
knjiZnica,
zaviCajna zbirka,
zaviCajna kulturna

bastina

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mladi

knjiznicari

Strucna literatura
Predavanja

Radionice

Osvijestiti vaZznost
obiljeZavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja

kulturnog Zivota zajednice.

cew e

uciteljima

Citati i primijeniti sadrZaje
procitane literature,
predavanja i radionica u

profesionalnom radu

12




(CSSU, ZSV, RV, UV,
WEBINARI)
- suradnja s Mati¢nom

sluzbom

5. Ostali poslovi

cew o

14




1. Struc¢no-knjiznic¢na i
informacijska djelatnost

- posudba

een .

cew e

- pracenje statistike posudbe
- uredivanje internetskih

stranica Skole

2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost
- rad sa skupinom Mladi

knjiZnicari

- "Samostalno pronalaZenje
informacija" (KIMOO) — sve
domene UIKT — 6. razred

- Lektira s ucenicima 1.
razreda — Tema Radost

BozZi¢a

- Lektira s uCenicima 3.
razreda — B. Prosenjak, Sijac

srece

- rad s ucenicima s posebnim
potrebama
- uCiteljske zamjene

- rad na projektima (NMK)

Strucni rad u
knjiZnici
Razgovori
Savjetovanja
Naputci

IstraZivanja

Frontalni,
individualni i
skupni rad,

radionice
UDK, popularno-
znanstvena i

struCna literatura

BoZi¢, snjegovic

cew e

¢lanovima strucne sluzbe,

uciteljima,

racunovotkinjom, tajnikom,

ravnateljem; suradnja s

Mati¢nom sluzbom

Primijeniti UDK sustav u
snalaZenju u knjiZnici i

katalozima

Prepoznati igrokaz kao
izbor umjetnickog

izraZavanja

Osvijestiti vaZznost

obiljeZavanja vaznih

dogadaja radi obogacivanja

kulturnog Zivota zajednice.

17

85




- suradnja s bibliobusom
- edukativna radionica
Virtualna stvarnost u

Bibliobusu 2 — 5. - 8. razred

3. Kulturna i javna
djelatnost

- (6.12.) Sveti Nikola

- (7.12.) Svjetski dan pisanja
pisama

- (10.12.) Dan ljudskih prava
- (11.9.) Svjetski dan
UNICEF-a

- (25.12.) Bozi¢ — priredba

4. Strucno usavrsavanje

- praCenje i proucavanje
strucne literature

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Mati¢nom

sluzbom

5. Ostali poslovi

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mladi

knjiZnicari

Skolska priredba

Strucna literatura
Predavanja

Radionice

Osvijestiti vaznost
obiljeZavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja
kulturnog Zivota zajednice

cev .

uciteljima

Citati i primijeniti sadrZaje
procitane literature,
predavanja i radionica u

profesionalnom radu

cew e

12

14




)¢

1. Struc¢no-knjiznic¢na i
informacijska djelatnost

- posudba

een .

cew e

- pracenje statistike posudbe
- uredivanje internetskih

stranica Skole

2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost
- rad sa skupinom Mladi

knjiZnicari

- "Organizacija i poslovanje
Skolske knjiznice" (KIMOO)
— sve domene (UIKT) —5. 1.

- Lektira s uCenicima 1.
razreda — Tema Vucja posla
- Lektira s u€enicima 3.
razreda — M. Lovrak, Vlak u
snijegu

- Lektira s uCenicima 4.
razreda — A. Gardas, Duh u

mocvari

- rad s ucenicima s posebnim
potrebama
- uCiteljske zamjene

- rad na projektima (NMK)

Strucni rad u
knjiZnici
Razgovori
Savjetovanja
Naputci

IstraZivanja

Frontalni,
individualni i
skupni rad,

radionice
Signatura, autorski

i naslovni katalog

Slikovnica, vuk,

ljudski odnosi

cew e

¢lanovima strucne sluzbe,
uciteljima,
racunovotkinjom, tajnikom,
ravnateljem; suradnja s

Mati¢nom sluzbom

Moci pronaci knjigu uz
pomoc signature, pronaci
knjigu u knjiZnici uz pomo¢
kataloga

Uvidjeti da se ljudi ne
procjenjuju samo po prvom
dojmu, treba ih bolje
upoznati

Ukazati na vaznost Citanja
lektirnih djela radi
obogacivanja jezicnog,
Citateljskog i kulturnog

Zivota

15

80




NJ

- suradnja s bibliobusom

3. Kulturna i javna
djelatnost

- (15.1.) Medunarodni dan
SeSira

- (19.1.) Svjetski dan kokica
- (27.1.) Dan sjecanja na
holokaust

- No¢ muzeja

4. Strucno usavrsavanje

- pracenje i proucavanje
strucne literature

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Mati¢nom

sluzbom

5. Ostali poslovi

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mladi

knjiznicari

Strucna literatura
Predavanja

Radionice

Osvijestiti vaznost
obiljeZavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja
kulturnog Zivota zajednice

cew e

uciteljima

Citati i primijeniti sadrZaje
procitane literature,
predavanja i radionica u

profesionalnom radu

cew e

12

13
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1. Struc¢no-knjiznic¢na i
informacijska djelatnost

- posudba

een .

cew e

- pracenje statistike posudbe
- uredivanje internetskih

stranica Skole

2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost
- rad sa skupinom Mladi

knjiZnicari

- Lektira s ucenicima 1.

razreda — Tema Razne ljubavi

- Lektira s uCenicima 2.
razreda — K. Capek,
Postarska bajka

- Lektira s u€enicima 3.
razreda — L. Paljetak, MiSevi i
macke naglavacke

- Lektira s uCenicima 4.
razreda — N. Puli¢, Kljucic¢

oko vrata

- "Put od autora do Citatelja"

(KIMOO) — 3. razred

Strucni rad u
knjiZnici
Razgovori
Savjetovanja
Naputci

IstraZivanja

Frontalni,
individualni i
skupni rad,

radionice

Ljubav prema:
sebi, domovini,
roditeljima,

citanju

Simbolika kljuca,
sloboda, samoca,

strah i briga

Autor, nakladnik,
prevoditelj,

ilustrator, Citatelj

cew e

¢lanovima strucne sluzbe,
uciteljima,
racunovotkinjom, tajnikom,
ravnateljem; suradnja s

Mati¢nom sluzbom

Imenovati razne vrste
ljubavi te ih primijeniti u

svakodnevnom Zivotu

Ukazati na vaznost Citanja
lektirnih djela radi
obogacivanja jezicnog,
Citateljskog i kulturnog

Zivota

Ucenici Ce prepoznati i
imenovati osobe koje su

vazne za nastanak knjige

13

75




- rad s uCenicima s posebnim
potrebama

- uCiteljske zamjene

- rad na projektima (NMK)

- suradnja s bibliobusom

3. Kulturna i javna
djelatnost

- (3.2.) Svjetski dan citanja
naglas

- (14.2.) Medunarodni dan
darivanja knjigom

- (14.2.) Valentinovo

- (21. 2.) Medunarodni dan
materinskog jezika

- (26.2.) Svjetski dan Citanja
bajki

- Dan ruZicastih majica

4. Strucno usavrsavanje

- pracenje i proucavanje
strune literature

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Maticnom

sluzbom

5. Ostali poslovi

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mladi
knjiznicari
Odlazak u djecju
igraonicu Zlatni

dani

Strucna literatura
Predavanja

Radionice

Osvijestiti vaznost
obiljeZavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja
kulturnog Zivota zajednice

cew e

uciteljima

Citati i primijeniti sadrZaje
procitane literature,
predavanja i radionica u

profesionalnom radu

cew o

12

12
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1. Struc¢no-knjiznic¢na i
informacijska djelatnost

- posudba

een .

cew e

- pracenje statistike posudbe
- uredivanje internetskih

stranica Skole

2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost
- rad sa skupinom Mladi

knjiZnicari

- Lektira s ucenicima 1.
razreda — Tema Perraultovci
- Lektira s uenicima 3.
razreda — N. Ivelji¢, Sestinski
kiSobran

- Lektira s uCenicima 4.
razreda — I. B. MaZurani¢,

Suma Striborova

- "On-line katalozi"

(KIMMO) — 7. a i b razred

- rad s uCenicima s posebnim

potrebama

Strucni rad u
knjiZnici
Razgovori
Savjetovanja
Naputci

IstraZivanja

Frontalni,
individualni i
skupni rad,

radionice

Bajka

Znanje,
informacija,
cjeloZivotno

ucenje

cew e

¢lanovima strucne sluzbe,
uciteljima,
racunovotkinjom, tajnikom,
ravnateljem; suradnja s

Mati¢nom sluzbom

Kriticki se osvrnuti na
procitane bajke i vrednovati

ih

Ukazati na vaznost Citanja
lektirnih djela radi
obogacivanja jezicnog,
Citateljskog i kulturnog

Zivota

31

115




- uciteljske zamjene
- rad na projektima (NMK)

- suradnja s bibliobusom

3. Kulturna i javna

djelatnost

- (3.3.) Dan nacionalne himne

- (11.3. - 17.3.) Dani
hrvatskog jezika

- (19.3.) Dan oceva

- (20.3.) Prvi dan proljeca
- (20. 3.) Svjetski dan
pricanja priCa

- (22.3.) Svjetski dan voda
- Poklade

4. Strucno usavrsavanje

- praCenje i proucavanje
strucne literature

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Maticnom

sluzbom

5. Ostali poslovi

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mladi

knjiZnicari

Strucna literatura
Predavanja

Radionice

Osvijestiti vaznost
obiljezavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja
kulturnog Zivota zajednice

cew o

uciteljima

Citati i primijeniti sadrZaje
proCitane literature,
predavanja i radionica u

profesionalnom radu

cev .

12

18




NJ

1. Struc¢no-knjiznic¢na i
informacijska djelatnost

- posudba

een .

cew e

- pracenje statistike posudbe
- uredivanje internetskih

stranica Skole

2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost
- rad sa skupinom Mladi

knjiZnicari

- Lektira s uenicima 1.
razreda — Tema I ja sam
hrabrica

- Lektira s uCenicima 2.
razreda — N. Videk, Pismo iz
Zelengrada

- Lektira s uCenicima 3.
razreda — S. Kolar, Jurnjava
na motoru

- Lektira s uenicima 4.
razreda — E. Késtner, Emil i

detektivi

- "Sustav i uloga pojedinih
vrsta knjiZnica" (KIMOO) —

8. razred

Strucni rad u
knjiZnici
Razgovori
Savjetovanja
Naputci

IstraZivanja

Frontalni,
individualni i
skupni rad,

radionice

Hrabrost

NSK, narodna,

specijalna, Skolska

knjiZnica

cew e

¢lanovima strucne sluzbe,
uciteljima,
racunovotkinjom, tajnikom,
ravnateljem; suradnja s

Mati¢nom sluzbom

Prepoznati hrabrost kao
vrlinu u izvrSavanju

jednostavnih zadaca

Ukazati na vaznost Citanja
lektirnih djela radi
obogacivanja jezicnog,
Citateljskog i kulturnog

Zivota

Razumjeti sustav i ulogu
pojedinih vrsta knjiZnca,

pretrazivati on-line kataloge

11

70




- rad s uCenicima s posebnim
potrebama

- uCiteljske zamjene

- rad na projektima (NMK)

- suradnja s bibliobusom

3. Kulturna i javna
djelatnost

- (2.4.) Medunarodni dan
djecje knjige

- (2.4.) rodendan H. C.
Andersena

- (7.4.) Svjetski dan zdravlja
- (17.4.) Svjetski dan haiku
poezije

-(17.4.) Uskrs

- (22.4.) Dan planeta Zemlje
- Noc¢ knjige

- KnjiZevni susret

4. Strucno usavrsavanje

- pracenje i proucavanje
strune literature

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Maticnom

sluzbom

5. Ostali poslovi

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mladi

knjiznicari

Strucna literatura
Predavanja

Radionice

cew e

cew o

uciteljima i pedagoginjom

Osvijestiti vaznost
obiljeZavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja
kulturnog Zivota zajednice

cew o

uciteljima

Citati i primijeniti sadrZaje
procitane literature,
predavanja i radionica u

profesionalnom radu

cew o

12

11




NJ

1. Struc¢no-knjiznic¢na i
informacijska djelatnost

- posudba

- stru€na obrada grade

- revizija i otpis

- pracCenje statistike posudbe
- uredivanje internetskih

stranica Skole

2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost
- rad sa skupinom Mladi

knjiZnicari

- Lektira s ucenicima 1.
razredu — Tema Nesto o
majstorima bajki — Ljudska

prava (GOO)

- Lektira s uCenicima 2.
razreda — B. Prosenjak, Mis
- Lektira s uCenicima 4.

razreda — J. Spyri, Heidi

- (15.5.) Medunarodni dan
obitelji (GOO) — 7. razred

- rad s ucenicima s posebnim

potrebama

- uciteljske zamjene

Strucni rad u
knjiZnici
Razgovori
Savjetovanja
Naputci

IstraZivanja

Frontalni,
individualni i
skupni rad,

radionice

Bajka, prava,

djecja prava,

trgovina djecom i

odraslima

Obitelj, ljubav,

postovanje

cew e

¢lanovima strucne sluzbe,
uciteljima,
racunovotkinjom, tajnikom,
ravnateljem; suradnja s

Mati¢nom sluzbom

Navesti djeCja prava i
prepoznati ih kao vazan

¢imbenik u Zivotu ucenika

Ukazati na vaznost Citanja
lektirnih djela radi
obogacivanja jezicnog,
Citateljskog i kulturnog

Zivota

26

105




- rad na projektima (NMK)

- suradnja s bibliobusom

- kviz "Citanjem do zvijezda"

3. Kulturna i javna
djelatnost

- (9.5.) Majcin dan

- (11.5.) Svjetski dan pisanja
pisama

- (15.5.) Medunarodni dan
obitelji

- (18. 5.) Medunarodni dan
muzeja

- (24. 5.) Europski dan
parkova

- (25.5.) Medunarodni dan

sporta

4. Strucno usavrsavanje

- praCenje i proucavanje
strucne literature

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Maticnom

sluzbom

5. Ostali poslovi

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mladi

knjiZnicari

Strucna literatura
Predavanja

Radionice

Osvijestiti vaznost
obiljeZavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja
kulturnog Zivota zajednice

cev .

uciteljima

Citati i primijeniti sadrZaje
proCitane literature,
predavanja i radionica u

profesionalnom radu

cev .

12

17




NJ

1. Struc¢no-knjiznic¢na i
informacijska djelatnost

- posudba

- stru€na obrada grade

- revizija i otpis

- pracCenje statistike posudbe
- provjera duzZnika Skolske
knjiZnice

- uredivanje internetskih

stranica Skole

2. Neposredna odgojno-
obrazovna djelatnost
- rad sa skupinom Mladi

knjiznicari

- Lektira s uCenicima 1.

razreda — Tema Festival bajki

- zakljucivanje projekata
- uciteljske zamjene
- rad s uCenicima s posebnim

potrebama

3. Kulturna i javna
djelatnost
- koordinacija povodom

priredbe za Dan Skole

Strucni rad u
knjiZnici
Razgovori
Savjetovanja
Naputci

IstraZivanja

Frontalni,
individualni i
skupni rad,

radionice

Bajka

Uredivanje panoa
i Skole sa
skupinom Mladi

knjiZnicari

cew e

¢lanovima strucne sluzbe,
uciteljima,
racunovotkinjom, tajnikom,
ravnateljem; suradnja s

Mati¢nom sluzbom

Osvijestiti vaZznost
obiljeZavanja vaznih
dogadaja radi obogacivanja

kulturnog Zivota zajednice

11

70

12




- (9.6.) Dan hrvatskih
putujucih knjiZnica

(Bibliobus)

4. Strucno usavrsavanje

- pracenje i prouCavanje
strucne literature

- prisustvovanje na
predavanjima i radionicama
(CSSU, ZSV, RV, UV,
WEBINARI)

- suradnja s Maticnom

sluzbom

5. Ostali poslovi

Strucna literatura
Predavanja

Radionice

cew e

uciteljima

Citati i primijeniti sadrZaje
procitane literature,
predavanja i radionica u

profesionalnom radu

cev .

11




5. 4. Plan rada tajniStva

SKUPINA POSLOVA VRIJEME | SAT
RB I
1. NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI tijekom g. 440
1.1. | Izrada normativnih akata
1.2. | Pracenje propisa
1.3. | Izrada Ugovora, rjeSenja, odluka i sl.
2. PERSONALNO KADROVSKI POSLOVI tijekom g. 120
Raspisivanje natjeCaja, izrada obavijesti kandidatima natjecaja, prijave-odjave
2.1. | zaposlenika
2.2. | Vodenje maticne knjige zaposlenika i ostale evidencije
3. SURADNJA S RAVNATELJEM tijekom g. 170
3.1. | Rad na pripremanju sjednica
3.2. | Provedba odluka
3.3. | Informiranje zaposlenika
4.4 | Provedba javne nabave (udZbenici)
4. OPCI POSLOVI tijekom g. 148
4.1. | Izrada godisSnjeg plana IX
4.2. | Izrada statistickih izvjeStaja VI, IX
4.3. | Vodenje i izrada zapisnika
4.4. | Izrada rasporeda koriStenja godisnjih odmora VI
5. ADMINISTRATIVNO DAKTILOGRAFSKI POSLOVI tijekom g. 490
5.1. | Otvaranje i evidentiranje poSte
5.2. | Vodenje urudzbenog zapisnika
5.3. | Izrada dopisa, otpremanje poSte
5.4. | Izdavanje uvjerenja i potvrda ucenicima i zaposlenicima
5.5. | Izdavanje putnih naloga zaposlenicima
5.6. | Poslovi narudZbe za ucenicku prehranu
5.7. | Poslovi narudzbe uredskog materijala
Administrativni poslovi vezani za ucenicke ekskurzije (izrada poziva za dostavu
5.8. | ponuda, vodenje zapisnika, izrada odluka o izboru ponuditelja)

5.9.

Poslovi aZuriranja podataka u e-maticu o ustanovi i djelatnicima, registra zaposlenika




6. OSTALI POSLOVI tijekom g. 424
6.1. | Rad sa strankama (roditelji, u€enici, zaposlenici)
6.2. | Raspored i izrada zaduZenja za pomo¢no-tehnicko osoblje
Suradnja s ravnateljem, UO za druStvene djelatnosti, HZMIO, HZZO, HZZZ i dr.
6.3.
7. STRUCNO USAVRSAVANJE tijekomg. | 50
8. GODISNJI ODMOR 240
9. BLAGDANI 64
UKUPNO 2096
5. 5. Plan rada racunovodstva
RB SKUPINA POSLOVA VRIJEME SATI
1. KNJIGOVODSTVENI POSOVI Tijekom god. 527
1.1. Kontroliranje i knjiZenje
1.2. Vodenje knjiga ulaznih i izlaznih ra¢una
1.3. Pisanje narudzbi i placanje racuna
KnjiZenje i uskladivanje poreznih kartica
2. OBRACUN OSOBNOG DOHOTKA Tijekom god. 414
2.1. Obracun i isplata place i ostalih naknada, uplata doprinosa
2.2. Obracun bolovanja na teret do 42 dana i preko 42 dana
2.3. Obracun i isplata putnih naloga, smjenskog rada,
prekovremenog rada, mentorstva, naknada za vanjsko
vrednovanje, naknada po projektu besplatnih udZbenika,
dvokratnog rada i sl.
2.4. Obracun troskova prijevoza, jubilarnih nagrada, otpremnina,

pomoci, regresa, te ostalih materijalnih prava iz Kolektivhog

ugovora

2.5.

Obracun i isplata po Ugovorima o djelu i autorskih honorara




2.6. KnjiZenje i uskladivanje osobnih kartona zaposlenika
3. PLANSKI I ANALITICKI POSLOVI Tijekom god. 100
3.1. Izrada financijskih planova
3.2. Analiza financijskih planova
3.3. STATISTICKI POSLOVI Tijekom god. 100
4. Izrada statistickih izvjeStaja, RAD-1, mjesecno i godiSnje
4.1. Izrada statistickih i financijskih izvjestaja za Zupanijski ured VI, IX
za prosvjetu
4.2. Izrada izvjeStaja za fond zdravstva i zdravstveno osiguranje
5. IZRADA GODISNJEG OBRACUNA LILVLXI 400
5.1. Izrada godisnjeg i polugodiSnjeg obracuna
5.2. Obracun amortizacije
5.3. GodiSnji popis inventara i uskladivanje stvarnog i
knjigovodstvenog stanja
5.4 Obracun revalorizacije
6. POSLOVI EVIDENTIRANJA Tijekom god. 100
6.1. Vodenje knjige osnovnih sredstava
7. OSTALI POSLOVI tijekom godine 95
7.1. Stru¢no usavrsavanje-pracenje literature
7.2. Suradnja za Zupanijskim uredom za prosvjetu, Gradskim UO
za druStvene djelatnosti, FINA-om, HZZZ i dr.
8. GODISNJI ODMOR 240
9. BLAGDANI o4
UKUPNO 2096




5. 6. GODISNJI RASPORED POSLOVA - SPREMACICA

R POSLOVI I RADNI ZADACI SATI

B GODISNJE
Dnevno CiS¢enje Skolskog prostora (dezinfekcija sanitarnih i drugih prostora, metenje, brisanje

1. prasine, uklanjanje otpadaka) 700
Redovito ciS¢enje skole (pranje prozora, stolarije, zidova, metenje, brisanje prasine, praznjenje

2. kanti za otpatke, pranje zavjesa) 456

3. Premazivanje podnih povrSina 200
Poslovi ¢iS¢enja Skole za vrijeme zimskog, proljetnog i ljetnog odmora ucenika

4. 210

5. Poslovi odrZavanja okoliSa 170
Poslovi odrzavanja u zimskim uvjetima (c¢iS¢enje snijega sa prilaza Skolskoj zgradi)

6. 20

7. Poslovi vezani uz pripremu proslave Dana Skole 20

8. Obilazak skolskih objekata u neradne dane 10

9. Ostali neplanirani poslovi 30

10. | Blagdani 64

11. | Godisnji odmor 216
UKUPNO 2096

5. 7. GODISNJI RASPORED POSLOVA - KUHAR

R | POSLOVIIRADNI ZADACI SATI
B GODISNJE
1. Pripreme za pocetak rada Skolske kuhinje 290
2. Priprema i podjela hrane 710
3. Pripremanje hrane prilikom svecanosti u Skoli 120
4. Poslovi ¢iS¢enja kuhinje u vrijeme praznika 200
5. Redovito ciS¢enje skolskog prostora u vrijeme ljetnih i zimskih praznika 320
6. Poslovi vezani uz nabavku namirnica potrebnih za rad skolske kuhinje 72

7. Poslovi na odrZavanju cistoce u Skoli 40

8. Ostali neplanirani poslovi 40

6. Blagdani 64




Godisnji odmor

240

UKUPNO

2096

5. 8. GODISNJI RASPORED POSLOVA - DOMAR

SATI
R POSLOVII ZADACI GODISNJ
B E
1. Poslovi na odrzavanju objekta skole, Poslovi u tijeku sezone grijanja 135
2. OdrZavanje i popravci opreme i inventara 372
3. OdrzZavanje i popravci instalacija (voda, struja) 139
4. OdrZavanje i punjenje protupoZarnih aparata 10
5. Pripremanje sale i dekoracija za Skolske priredbe 20
6. Poslovi nabavke materijala za odrZavanje 65
7. Poslovi odrZavanja Skolskog parka: SiSanje Zivice, koSenje trave, kupljenje liS¢a, papira i ostalog, 60
¢iSc¢enje snijega sa prilaza Skoli
8. Licenje stolarije i u€ionica, , bojanje stolarije, odrZavanje vanjskog dijela zgrade 90
9. Ostali neplanirani poslovi (obavljanje poslova ,posta, HZMIO, HZZO, FINA i sl.) 5
10. | Blagdani 32
11. | Godi$nji odmor 120
UKUPNO 1048




6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA
6. 1. Plan rada Skolskog odbora

e rujan 2021. IzvjeStaj o radu u prethodnoj Sk. godini

e listopad 2021. Godisnji plan i program rada Skole za 2021./2012. i Kurikulum

e suglasnosti za zasnivanje radnog odnosa (tijekom godine)

e donoSenje i aZuriranje Skolskih akata (tijekom godine)

e prosinac 2021. Financijski plan i plan nabave

e sijeCanj 2022. Utvrdivanje zavrSnog racuna

e svibanj 2022. PodnoSenje izvjeS¢a o periodicnom obracunu

e Razmatranje izvjeSca o ostvarenim rezultatima odgojno-obrazovnog rada Skole PolugodisSnje
izvjeSce o financijskom poslovanju; razmatranje izvjeS¢a ravnatelja o svom radu; rasprava o

potrebama za kadrove; ostala problematika

6. 2. Plan rada Uciteljskog vijeca

Mjesec Poslovi i zadaci Izvrsitelji

Rujan Organizacija rada u novoj Skolskoj godini. ZaduZenja Ravnatelj
ucitelja u novoj Skolskoj godini, plan rada Uciteljskog vijeca

Rujan/Listopad = Usvajanje prijedloga GodiSnjeg plana i programa rada Skole  Ravnatelj, pedagog
i Kurikuluma za Sk. god. 2021./2022.

Studeni Ucenici s teSkocama Pedagog, defektolog

Prosinac Analiza uspjeha uCenika na kraju 1. polugodista Ravnatelj, ¢lanovi
UV-a

Sijecanj Priprema i provedba natjecanja i smotri, Tema po izboru Ravnatelj, ucitelji
UV-a

Veljaca Priprema i provedba natjecanja i smotri Ravnatelj, ucitelji
UV-a

OZujak Planiranje izvanucionicke nastave Ravnatelj, stru¢na

sluZba, ucitelji UV-a

Travanj Tema po izboru



Svibanj

Lipanj

Srpanj/kolovoz

Projektni dani, integrirani dani, natjecanja - analiza

Ravnatelj, ¢lanovi

UV-a
Analiza uspjeha ucenika, organizacija dopunskog rada, Ravnatelj, ¢lanovi
pregled pedagoske dokumentacije UV-a

Utvrdivanje uspjeha uCenika, projekcija zaduZenja za idu¢u  ravnatelj

Skolsku godinu

*UCiteljsko vijeCe moZe promijeniti navedeni plan ukoliko se za to ukaZe potreba

6. 3. PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA

MJESEC

Rujan

Prosinac

OZujak

Lipanj

Prema potrebi

Poslovi i zadaci

Podjela ucenika u izvannastavne aktivnosti,
dopunsku i dodatnu, Utvrditi uCenike sa slabijim
socio-ekonomskim statusom s ciljem
omogucavanja besplatne Skolske kuhinje
Utvrdivanje uspjeha i vladanja na kraju
obrazovnog razdoblja za redovne i prilagodene
programe, pedagoske mjere

Analiza napredovanja ucenika

Utvrdivanje uspjeha i vladanja na kraju nastavne
godine za redovne i prilagodene programe;
realizacija GPP-a

Problematika u domeni razrednog vijeca-prema

potrebi

Izvrsitelji
Clanovi RV-a 5., stru¢na sluzba,

ravnatelj

Razrednici, predmetni ucitelji,

strucna sluzba, ravnatelj

Razrednici, predmetni ucitelji,
strucna sluzba, ravnatel;
Razrednici, predmetni ucitelji,

strucna sluzba, ravnatelj

Clanovi RV-a, strucna sluzba,

ravnatelj



6. 4. Plan rada Vijeca roditelja

Za kolsku godinu 2021./2022. prvu sjednicu Vijeca roditelja saziva ravnateljica Skole sukladno
zakonskim propisima. Ostale sjednice odrZavaju se po pozivu predsjednika Vijeca roditelja ili prema

prijedlogu vecine ¢lanova Vijeca

MIJESEC Poslovi i zadaci Izvrsitelji
Listopad Konstituiranje Vijeca roditelja, izbor predsjednika Ravnateljica, ¢lanovi Vijeca
i zamjenika, Upoznavanje s organizacijom roditelja

odgojno-obrazovnog rada za Sk.god. 2021./2022.
Upoznavanje s GodiSnjim planom i programom te
Skolskim kurikulom, Pravilnik o kuénom redu

Skole, Odabir osiguravateljske kuce

Tijekom godine  AngaZiranje roditelja oko uredenja Skole Ravnateljica, pedagoginja
Lipanj IzvjeSc€e o realizaciji GodiSnjeg plana i programa  Ravnateljica, ¢lanovi Vijec¢a
$kole, Skolskog kurikula, Prijedlozi za roditelja

pobolj$anje rada Skole



6. 5. Plan rada Vijeca ucenika

PLAN RADA VIJECA UCENIKA, SKOLSKA GODINA 2020./2021.

SADRZAJ RADA VRIJEME REALIZACIJE
Odabir predstavnika za Vijece ucenika od I. do
VIII. razreda RUJAN
Konstituiranje organa Vijeca ucenika
Godisnji plan i program Vijeca ucenika

ObiljeZavanje Dana kruha LISTOPAD
ObiljeZavanje Dana ucitelja

Upoznavanje ucenika s pravima djeteta STUDENI
Medunarodni dan dijabetesa

ObiljeZavanje blagdana u Skoli-ideje oko
uredenja Skole PROSINAC

Kako poboljsati ucenje i vladanje uCenika SIJECANJ

ObiljeZavanje Dana ruzicastih majica

Anketiranje ucenika o prisutnosti vrSnjackog VELJACA
nasilja u skoli.

Valentinovo — dan zaljubljenih

Medunarodni Dan osoba s Downovim OZUJAK
sindromom

ObiljeZavanje Dana planeta Zemlje TRAVANJ
Profesionalna orijentacija u€enika — izbor SVIBANJ
zanimanja

ZavrsSne aktivnosti za tekucu godinu LIPANJ



7. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA I OSPOSOBLJAVANJA

7. 1. Planovi stru¢nog usavrsavanja

Individualno stru¢no usavrSavanje planira se u obrascima koji su sastavni dio pedagoske

dokumentacije. Sastavnice su:

Osobno stru¢no usavrsavanje (do 70 sati)

UsavrSavanje u Skoli (ukljucuje sjednice UV-a i rad strucnih aktiva u Skoli, razredne nastave,

predmetne nastave, razrednika te edukacije u okviru programa ,,Skola za Zivot“ i sudjelovanje u

sastancima Tima za kvalitetu)

UsavrSavanje izvan Skole (ukljucuje aktivnosti Zupanijskih stru¢nih vijeca, edukacije u

organizaciji AZOO-a i MZO te online usavrsavanje)

Planovi se ¢uvaju u individualnim dosjeima djelatnika i nalaze se kod Skolske pedagoginje u e-

obliku.

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Red. SadrZaj mjesec | Nositelj aktivnosti
br
1. Dani kruha X. Uciteljice RN-e, knjiZnicarka
Svjetski dan ucitelja
Mjesec hrvatske knjige
2. Dan sjecanja na Zrtvu XI. Ucitelji RN-e i PN-e, pedagoginja, knjiZnicarka
Vukovara
Svjetski dan Se¢erne
bolesti
3. Sv.Nikola XII. Ucitelji RN-e i PN-e
Bozi¢
Dan Pitagorinog
poucka
4. Sokacko sijelo II. Ucitelji RN-e i PN-e, pedagoginja, knjiZnicarka

Valentinovo
Dan ruZicastih majica
Karneval




100. dan nastave
Dan glagoljice
5. ObiljeZavanje dana 1. Ucitelji RN-e i PN-e
Ivana Martinovica
Dan broja nt
Eratostenov
eksperiment
6. Majcin dan V. Uciteljice RN-e i PN.e
Dan planeta Zemlje
7. Dan Skole VL. Ucitelji RN-e i PN-e
8. Susret s knjiZzevnikom | XI. -V. | KnjiZnicarka
9. Prigodne izloZbe IX.- Likovnjaci
ucenickih radova VL.
10. | Predavanja za roditelje | IX. - Pedagogoginja
(radionica) VL

8. 2. Plan zdravstvene zaStite ucenika te odgojno-obrazovnih i ostalih radnika skole
8. 2. 1. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

SLUZBA ZA SKOLSKU MEDICINU ZUPANJA
032 831-588

PLAN CIJEPLJENJA I SISTEMATSKIH PREGLEDA ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

Na sjednici Upravnog odbora Hrvatskog drustva za Skolsku i sveuciliSnu medicinu odrZanoj
28.08.2020. donesen je prijedlog organizacije rada Skolskih ambulanti uzimajuci u obzir trenutnu
epidemiolosSku situaciju, mogucnosti poStivanja mjera zastite i prava Skolske djece na preventivnu
zdravstvenu zastitu.

U prioritetne aktivnosti spadaju:

8.RAZ.-SISTEMATSKI PREGLED
CIJEPLJENJE DI-TE, IPV I HPV

Prvo polugodiste

SISTEMATSKI PREGLED DJECE IZ PREDSKOLE TE CIJEPLJENJE MRP I IPV
Drugo polugodiste




Misljenja, preporuke, potvrde (profesionalno usmjeravanje, primjereni oblici Skolovanja, oslobodenje
od tjelovjeZzbe)

Kontinuirano prema zahtjevima
Ostale aktivnosti i postupci, koji nisu navedeni u ovom dokumentu a provodi ih inacCe Skolska sluZba,
raditi ¢e se samo prema indikaciji koju postavlja lijecnik vodec¢i racuna o omjeru koristi i rizika koju

Nosi.

8. 2. 2. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika skole
Za 2021. godinu planiran je lijecnicki pregled za cca 9 djelatnika u iznosu od 500 kuna po zaposleniku,

prema planu rashoda proracuna i sukladno odredbama Temeljnog kolektivnog ugovora.



8. 3. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Skolski koordinator: Marina Sari¢, prof. pedagogije i hrvatskog jezika i knjiZevnosti

CILJEVI PROGRAMA:

Upoznati ucenike s kvalitetnim provodenjem slobodnog vremena, unaprijediti zdravlje mladih, poticati
empatiju medu uCenicima kako bi prihvatili medusobne razlicitosti i naucili nenasilno rjeSavati sukobe,
osposobiti ucenike za samopomoc i zastitu.

RAD S UCENICIMA

PROGRAM

Naziv Razr | Broj Planirani | Voditelj,
programa/aktivnost Vrijeme Metode ed | ucCeni | broj suradnici
i i mjesto ka susreta

Kratak opis, ciljevi
Radionica na
satu Skola
razrednika:

1. Pravilnai

nepravilna
Tijekom Pedagog,
Skolske Pedagoska | I. 14 2 razrednik,
2. Pozitivne i godine radionica knjiznicar
2021./2022.

prehrana

negativne
emocije-kako
prepoznati
tude emocije

Cilj:
razvijanje
empatije kod
ucenike
Radionica na
satu Skola Pedagoska 10 2
razrednika: radionica

1. Stvarno i vir- Il.
tualno nasi- | Tijekom

lje Skolske

Cilj:nauciti godine
razlikovati vrste | 2021./2022, Pedagog,
nasilja i Razrednik

postupke




za
nenasilno rjesavanje
sukoba

Prezentacija
na satu
razrednika:

2. Pravilnaine-
pravilna pre-
hrana
Cilj: usvaojiti i
prepoznati
vazZnost
pravilne
prehrane

Skola

Tijekom
Skolske
godine

Prezentacija

10

Pedagog,
razrednik

Radionica na satu
razrednika:

1. Razliko-
vanje vr-
sta nasi-
ljia

Cilj: Kako pomoci
Zrtvi nasilja

2. Pravilnai
nepra-
vilna pre-
hrana

Cilj: usvaojiti i

prepoznati

vaznost
pravilne
prehrane

3.0prez u
susretu s
nepoznatom
osobom

Skola

Tijekom
Skolske
godine

Il.
polugodiste

Listopad
2021.

Pedagoska
radionica

Prezentacija

Sat
razrednika
Rasprava

20

Pedagog,
razrednik

Razrednik




Radionica na satu
razrednika:
1. Podriavam
razli¢itosti
2. Pravilna i ne-
pravilna pre-
hrana
Cilj: usvojiti i
prepoznati
vaznost
pravilne
prehrane
3. Pubertet

Skola

Il.
polugodiste

Prosinac
2021.

Pedagoska
radionica

Pedagoska
radionica

15

Pedagog,
razrednik

Razrednik

Radionica na satu
razrednika:

1. Rizici koji do-
vode do ovis-
nickog pona-
Sanja
Cilj:
usvajanje
stava o
neprihvatljiv
osti
ovisnickog
ponasanja

2. Organizacija
ucenja
Cilj:
Usvajanje
strategija
ucenja

Skola

Il
polugodiste

rujan/listop
ad

Pedagoska
radionica

Predavanje/
radionica

15

Pedagog,
razrednik




Radionica na satu Tijekom
razrednika: Skolske Pedagoska
1. NepoZeljna godine radionica VI.
ponasanja i 17
utjecaj vrs- Pedagog,
njaka razrednik
2. Drustvene Tijekom
norme i pra- | Skolske Debata
vila godine
VILI.
Radionica na satu
razrednika: Skola, Predavanje, 28
prezentacija
1. Virtualno na-
silje Tijekom
Cilj: Nauciti uc¢enike | skolske
odgovorno se sluZiti | godine
drustvenim
mreZama
2. Prevencija ri-
zicnih pona- Interaktivno
Sanja-vrsnja- | Studeni predavanje Razrednik
cki pritisak 2021.
3. Kvaliteta
ucenja Rujan 2021. | Rasprava




Predavanja/radionic
e na satu
razrednika:

1. Prevencija o-
visnosti o
drogama, al-
koholu i i-
grama na
srecu
Cilj:nauciti
kako reci NE
i pritom se
osjecati
dobro

2. Odgadanje
spolne aktiv-
nosti i rizici
preranih
spolnih od-
nosa
Cilj: nauciti
ucenike
odgovornom
spolnom
ponasanju

Tijekom
Skolske
godine

Predavanje

Predavanje

VIII.

13

Pedagog
razrednik




RAD S RODITELJIMA

razreda

PROGRAM
Oblik rada Vrijeme i Sudionici Tema/Naziv Planiran | Voditelj/
aktivnosti mjesto radionice/ i broj suradnici
predavanja susreta
Roditeljski Skola, Roditelji Dijete u l. 1 Pedagog,
sastanak studeni 2021. ucenika I. razredu razrednik
. razreda osnovne
Predavanje .
Skole-uloga
roditelja
Roditeljski Skolska godina Roditelji Sto svako 1 Razrednik
sastanak 2021./2022. ucenika I. dijete treba
razreda
Roditeljski Skola, studeni Roditelji 1 Pedagog,
sastanak 2021. ucenika Obitelj kao razrednik
Il.razreda uzor
Predavanje
Roditeljski Skola, tijekom Roditelji Suradnja Razrednik
sastanak Skolske godine ucenika Il. roditelja i 1
2021./2022. razreda Skole
Roditeljski Skola, studeni Roditelji Navike koje 1 Pedagog,
sastanak 2021. ucenika IlI. utjecu rla razrednik
razreda zdravlje
Predavanje
Roditeljski Skola, tijekom Roditelji Postivanje 1 Razrednik
sastanak Skolske godine ucenika pravilai
2021./2022. lll.razreda autoriteta
Roditeljski Skola Roditelji Kako se nositi 1 Pedagog,
sastanak ucenika sa stresom? razrednik
Predavanje Tijekom IV. razreda
Skolske godine
Roditeljski Komunikacija | 1 Razrednik
I Studeni, 2021. |  Roditelji u obitelji
ucenika IV.




Roditeljski Roditelji Kako pomoci Pedagog
sastanak ucenika V. uceniku u dnik
razreda ucenju i razredn
Predavanje .
J Studen| 2021. pisanju zadac’e
Roditeljski
sastanak Tijekom Roditelji Uspjesni
Skolske godine ucenika V. odgo;nl. Razrednik
2021./2022. razreda postupci
Roditeljski Tijekom Roditelji Moji uzori Pedagog,
sastanak Skolske godine ucenika VI. razrednik
Predavanje razreda
Roditeljski
sastanak Tijekom Roditelji Uspjesni
Skolske godine ucenika VI. Ongjnl. Razrednik
2021./2022. razreda postupci
Roditeljski Studeni 2021. Roditelji Miladenastvo Pedagog,
sastanak ucenika VII. razrednik
razreda
Roditeljski Tijekom Roditelji Uspjesni Razrednik
sastanak Skolske godine | ucenika Vll.a odgojni
2021./2022. razreda postupci
Roditeljski Digitalna
sastanak Tijekom Roditelj demencija-o Razrednik
Skolske godine | ucenika Vll.b u-tj.ecaju
razreda digitalne
2021./2022. tehnologije na
djecu skolske
dobi
Roditeljski Studeni 2021. Roditelji Rizi¢na Pedagog,
sastanak ucenika VIII. ponasanja razrednik
. razreda mladih
Predavanje
Roditeljski OZujak/travanj Roditelji E — upisi, Razrednik
sastanak 2022. ucenika VIII. . -
izbor Zivotnog
razreda

zanimanja -

uloga roditelja




RAD S NASTAVNICIMA

Oblik rada aktivnosti Razina Sudionici Tema/Na @ Planiran | Voditelj/
intervencije ziv i broj suradnici
radionice | susreta
/
predavan
ja
1. Predavanje na Univerzalna Clanovi Utiteljskog 1
Uciteljskom vi-
jecu vijecastrucni Nasilje u Razrednici,
suradnici S L
Skoli pedagoginja

Skole



9. PLAN NABAVE I OPREMANJA

primjerenim uvjetima.
Razvijati motoricke
sposobnosti ucenika,
osnivanje Skolskih
sportskih klubova,
suradnja s lokalnom
zajednicom, povecanje
prihoda iznajmljivanjem
dvorane

izgradnje; plan
nabave; skolski
dokumenti;
izvjesca iz
racunovodstva.

Opremanje i Obnova sanitarnih 2020. - 2025. Skolski TroSkovi Ce se
uredenje Skole ¢vorova, kuhinje; dokumenti, podmiriti
zamijena podova racuni, sredstvima iz
(parketi, laminati); otpremnice, javnih poziva,
uredenje tavanskog nabavljena nova natjecaja i
prostora za potrebe oprema, donacijama,
premjesStanja ureda namjesStaj i dr. | sredstvima EU.
ravnatelja, pedagoga,
racunovode, tajnika;
krecenje; nabava IKT-a;
kupovina susSilice rublja;
uredenje Skolskog vrta;
uredivanje zbornice i
prostora za primanje
roditelja; ugradnja liftera
za stepenice
Energetska Energetskom 2020. - 2025. Energetski Procjenu izraduje
ucinkovitost ucinkovitoS¢u smanjuju obnovljena projektant i
se troSkovi tekucih reZija Skola, ugovori | Osnivac.
¢ime bi se mogla 0
napraviti odredena sufinanciranju,
uSteda te tako izvjeSca,
racionalnije potrositi planovi
sredstva Osnivaca. Skola bagatelne
bi poprimila ljepsi nabave.
izgled, uCenicima bi
boravak u Skoli bio
ugodniji, pridonijeli
bismo oc¢uvanju okolisa.
Izgradnja sportske |Unaprijediti rad nastave | 2020. - 2025. Cjelokupna Sufinanciranje
dvorane iz TZK-a u propisanim i dokumentacija | MZO-a; Zupanija;

Op¢ina Stitar




10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godisnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

2. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSkocama
5. Rjesenja o tjednim zaduzZenjima odgojno-obrazovnih radnika

6. Raspored sati

Na osnovi Clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka 35 Statuta
Osnovne 3kole Ivana Martinovica, Skolska 23, 32274 Stitar, a na prijedlog Uiteljskog vijec¢a, Vijeca

roditelja i ravnatelja Skole, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 6. listopada 2021. godine donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA 2021./2022. SKOLSKU GODINU.

Ravnateljica Skole Predsjednica Skolskog odbora

Marija Klari¢ Brdaric, Klara Zivkovic,

dipl. knjiz. i prof. hrv. jez. mag. theol.




